
verzió szám: 1.0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOGLALKOZÁSI NAPLÓ 
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 Virágkötő és virágkereskedő 

 
szakma gyakorlati képzéséhez 

OKJ szám: 34 215 04 

Évfolyam: 1. évfolyam (közismereti oktatás nélkül) 

 

 

 
Gazdálkodó szervezet neve: _______________________________ 

Képzőhely neve, címe:  _______________________________ 

 

Gyakorlati képzésért felelős neve: __________________________ 

 

       Aláírás:__________________________ 

 

 

Gyakorlati képzés kezdete: 

Gyakorlati képzés vége: 
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Összesített tanulói névsor 
 

sor A tanuló neve Az elméleti képzést végző iskola neve 

1. 

  

2. 

  

3. 

  

4. 

  

5. 

  

6. 

  

7. 

  

8. 

  

9. 

  

10. 

  

11. 

  

12. 

  

13. 

  

14. 

  

15. 

  

16. 
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Anyakönyvi rész 

 

A tanulók adatai 
1. 
Tanuló neve: Születési hely, idő: 

 

Lakcím: Telefon: 

Törvényes képviselő neve, címe: 

 

 

Telefon: 

Képző intézmény neve, címe:      Kapcsolattartó neve, elérhetősége: 

Tanuló értékelése: 

Érdemjegyek 

HÓ IX. X. XI. XII. I. Félév II. III. IV. V. VI. Év 

vége 

VII. VIII. Összefüggő 

nyári gyak. 

Tantárgy\JEGY                

                

                

                

                

Megjegyzések: 

 

 

 

 

Anyakönyvi rész 

 

A tanulók adatai* 
2. 
Tanuló neve: Születési hely, idő: 

 

Lakcím: Telefon: 

Törvényes képviselő neve, címe: 

 

 

Telefon: 

Képző intézmény neve, címe:      Kapcsolattartó neve, elérhetősége: 

Tanuló értékelése: 

Érdemjegyek 

HÓ IX. X. XI. XII. I. Félév II. III. IV. V. VI. Év 

vége 

VII. VIII. Összefüggő 

nyári gyak. 

Tantárgy\JEGY                

                

                

                

                

Megjegyzések: 

 

 

 
*(A tanulók létszámának megfelelően bővíthető) 
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HALADÁSI RÉSZ 
 

A gyakorlati 

napok dátuma 

Tantárgy 

 

 

 

 

Témakör részletezése 
Hiányzó(k) 

neve(i) 
Oktató aláírása 

Hó-

nap 
Nap 

Ráfordí

tott idő 

(óra) 

  
7 

 

 

 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dísznövények igényeinek (fény-, 

hő-, víz-, pára) biztosítása a 

virágüzletben 

 

 

 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

 

Dísznövények igényeinek (talaj-, 

tápanyag) biztosítása a 

virágüzletben 

 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

Dísznövények szaporítási módjai: 

Ivaros szaporítás- magvetés 

Ivartalan szaporításmódok- 

dugványozás, tőosztás, természetes 

szaporítóképletekről történő 

szaporítás (inda, sarj, rizóma, 

fiókhagyma, sarjhagyma) 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

Élettelen, nem fertőző kórokok 

(kedvezőtlen környezeti tényezők), 

és élő fertőző kórokok (kórokozók, 

kártevők) 

A növényvédelem lehetőségei a 

virágüzletben 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

 

Vágott virágok kezelése (átvétel, 

alsó levelek leszedése, szárak 

visszavágása, vízbe tétel, tartósítás, 

tárolás) 
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  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

Vágott virágok speciális kezelése 

(drótozás, tüskétlenítés, fás szárak 

kezelése, fiolázás, szárvégek 

lezárása, nyálka elfolyatása, 

portokok kicsípése, lankadt virágok 

kezelése, nyílasztás) 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

 

Cserepes növények kezelése 

(elhelyezés, öntözés, tápanyag-

utánpótlás, növényvédelem, 

levéltisztítás, átültetés) 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

 

 

Palántaként forgalmazott egy- és 

kétnyári dísznövények ismerete 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

 

 

Egy- és kétnyári vágott virágok 

ismerete 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

 

 

Szárazkötészeti egy és kétnyári 

dísznövények ismerete 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

 

Tavasszal virágzó évelő vágott 

virágok ismerete, felhasználásuk 
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  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

 

 

Nyáron virágzó évelő vágott 

virágok ismerete,  

felhasználásuk 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

 

 

Ősszel virágzó évelő vágott  

virágok ismerete, felhasználásuk 

 

 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

 

 

Szárazkötészetben felhasználható 

évelő dísznövények ismerete, 

felhasználásuk 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

 

 

Évelő növényismeret gyakorlása 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

 

Virágukért felhasználható 

lombhullató díszfák és díszcserjék 

ismerete, felhasználásuk 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

Színes, húsos termésükért 

felhasználható lombhullató díszfák 

és díszcserjék ismerete, 

felhasználásuk 
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  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

Száraz termésükért felhasználható 

lombhullató díszfák és díszcserjék 

ismerete, felhasználásuk  

 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

Törzsükért és hajlékony, színes 

vesszőjükért felhasználható 

lombhullató díszfák és díszcserjék 

ismerete, felhasználásuk 

  

  7 

Növényismeret 

és 

-kezelés 

 

 

Lombozatukért felhasználható 

lombhullató díszfák és díszcserjék 

ismerete, felhasználásuk 

  

  7 

Növényismeret 

és  

-kezelés 

 

 

Tűlevelű örökzöld dísznövények 

ismerete és felhasználásuk a 

virágkötészetben 

  

  7 

Növényismeret 

és  

-kezelés 

 

 

 

Pikkelylevelű örökzöld 

dísznövények ismerete és 

felhasználásuk a virágkötészetben 

 

  

  7 

Növényismeret 

és  

-kezelés 

 

 

Lomblevelű örökzöld dísznövények 

ismerete és felhasználásuk a 

virágkötészetben 
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  7 

Növényismeret 

és  

-kezelés 

 

 

Koszorúkötészetben leggyakrabban 

használt 

örökzöld növényismeret gyakorlása 

  

  7 

Növényismeret 

és  

-kezelés 

 

 

 

Örökzöld növényismeret 

gyakorlása 

  

  5 

Növényismeret 

és  

-kezelés 

 

 

Egy- és kétnyári dísznövények 

ismerete és felhasználásuk a 

virágkötészetben 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

Virágkezelések elvégzése: 

Vágott virágok kezelése (átvétel, 

alsó levelek leszedése, szárak 

visszavágása, vízbe tétel, tartósítás, 

tárolás) 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

Virágkezelések elvégzése: 

speciális kezelések (drótozás, 

tüskék eltávolítása, 

fás szárak kezelése, fiolázás, szár 

bevágása, szárvégek lezárása, 

nyálka elfolyatása, 

szárvég eltávolítása, portokok 

kicsípése, gyökérrel szedés, lankadt 

virágok 

kezelése, kinyílasztás) 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

Virágkezelések elvégzése: 

Vágott virágok kezelése (átvétel, 

alsó levelek leszedése, szárak 

visszavágása, vízbe tétel, tartósítás, 

tárolás) 
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  7 
Virág- 

kötészet 

Virágkezelések elvégzése: 

speciális kezelések (drótozás, 

tüskék eltávolítása, 

fás szárak kezelése, fiolázás, szár 

bevágása, szárvégek lezárása, 

nyálka elfolyatása, 

szárvég eltávolítása, portokok 

kicsípése, gyökérrel szedés, lankadt 

virágok kezelése, kinyílasztás) 

 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

Virágkezelések elvégzése: 

Cserepes növények kezelése 

(elhelyezés, öntözés, tápanyag-

utánpótlás, növényvédelem, 

levéltisztítás, átültetés) 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

Virágkezelések elvégzése: 

Cserepes növények kezelése 

(elhelyezés, öntözés, tápanyag-

utánpótlás, növényvédelem, 

levéltisztítás, átültetés) 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

Virágkezelések elvégzése: 

Cserepes növények kezelése 

(elhelyezés, öntözés, tápanyag-

utánpótlás, növényvédelem, 

levéltisztítás, átültetés) 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

Virágtartók (vázák, virágtálak, 

kosarak) ismerete, használatuk 

gyakorlása 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

Díszítőanyagok (szalagok, 

zsinórok, 

gyertyák, ünnepi díszítőanyagok) 

ismerete, használatuk gyakorlása 
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  7 
Virág- 

kötészet 

 

Csomagolóanyagok (selyempapír, 

celofán, kristályfólia, 

díszcsomagoló papír), 

kötöző anyagok (kötöző szalagok, 

takarószalagok, drótok) ismerete, 

használatuk gyakorlása 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

Rögzítő anyagok (tűzőhab és 

kellékei, mohagolyó, kenzántű, 

koszorúalapok) 

 ismerete, használatuk gyakorlása 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

Vegyi anyagok (festékek, lakkok, 

virágtartósítók), eszközök (kések, 

ollók, 

kéziszerszámok, ragasztópisztoly) 

gépek (kárpitos tűzőgép, 

koszorúkötő gép, 

szártisztító gép, tobozdrótozó gép, 

stb.) ismerete, használatuk 

gyakorlása 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

Az anyagok és eszközök 

tanulmányozása virág és kellék 

nagykereskedésekben, 

nagybani virágpiacokon 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

Az anyagok és eszközök 

tanulmányozása virág és kellék 

nagykereskedésekben, 

nagybani virágpiacokon 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

Alapformák, természetes 

mozgásformák megvalósítása a 

virágdíszekben 
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  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

Karakterformák, geometriai 

vonalak, szimbólumok alkalmazása 

a virágdíszekben 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

Arányosság (aranymetszés), 

szimmetria, aszimmetria, súlypont, 

ritmus, kontraszt, 

harmónia megismerése és 

alkalmazásuk a virágkötészeti 

munkákban 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

Formai törvények megvalósítása a 

virágdíszekben 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

Alapszínek, színárnyalatok, 

tónusok, hideg-meleg színek, 

színharmóniák, 

színkontrasztok megismerése és 

használatuk a virágkötészetben 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

Színharmóniák, színkontrasztok 

készítése színes felületek 

segítségével 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

Formák és színek gyakorlati 

alkalmazása 
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  7 
Virág- 

kötészet 

 

Formák, színek és 

törvényszerűségek gyakorlati 

alkalmazása a mindennapi 

virágkötészetben 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

Dekoratív (biedermeier, struktúra) 

stílusú virágdíszek készítése, a 

stílusok gyakorlati alkalmazása 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 Vonalas-grafikus stílusú 

virágdíszek készítése, a stílusok 

gyakorlati alkalmazása 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

Vegetatív, paralel stílusú 

virágdíszek készítése, a stílusok 

gyakorlati alkalmazása 

 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

 Új 

törekvések, irányzatok 

megismerése, gyakorlati 

alkalmazása 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

Az asztaldísznek használható, 

virágtartóban, 

rögzítő anyag segítségével készült 

virágtálak készítése 
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  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

A legegyszerűbb, dekoratív stílusú 

tűzött virágdíszek készítése 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

A legegyszerűbb, dekoratív stílusú 

tűzött virágdíszek készítése 
  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

A térdekorációnak, alkalmi 

díszeknek használható, 

virágtartóban, 

rögzítő anyag segítségével készült 

virágtálak készítése 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

A térdekorációnak, alkalmi 

díszeknek használható, 

virágtartóban, 

rögzítő anyag segítségével készült 

vázadíszek és kosarak készítése 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

Alkalmakra szóló (esküvő, ünnepek 

stb.) bonyolultabb összeállítású 

tűzött virágdíszek készítése 

dekoratív (struktúra, biedermeier) 

stílusban 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

Alkalmakra szóló (kegyelet, 

ünnepek stb.) bonyolultabb 

összeállítású tűzött virágdíszek 

készítése dekoratív (struktúra, 

biedermeier) stílusban 
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  7 
Virág- 

kötészet 

 

Alkalmakra szóló (esküvő, 

kegyelet, ünnepek stb.) 

bonyolultabb összeállítású tűzött 

virágdíszek készítése vonalas-

grafikus stílusban 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

Alkalmakra szóló (esküvő, 

kegyelet, ünnepek stb.) 

bonyolultabb összeállítású tűzött 

virágdíszek készítése vegetatív 

stílusban 

  

  7 
Virág- 

kötészet 

 

 

 

Különböző stílusokban készített 

tűzött tálak, vázák, kosarak 

készítése 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

 

Az áruátvétel szabályainak 

gyakorlása, az áru helyének 

előkészítése a virágüzletben és a 

raktárban 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

 

A különböző árutípusok átvétele a 

gyakorlatban 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

 

Az áruátvétel nyomtatványainak és 

eszközeinek megismerése, 

használata, kitöltése 
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  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

Az áru felcímkézése, ellátása 

árcédulával, vonalkóddal 

 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

Az átvett áru elhelyezése a 

raktárban, az üzletben 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

Az áru megismerése, kezelése a 

raktárban 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

A különböző árucsoportok 

raktározási módjainak megismerése 

 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

Áruraktározási módok, az árufajták 

szerinti raktározási technikák 

megismerése 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

A raktárkészlet és az árukezelés, 

mozgatás szabályainak 

megismerése 
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  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

Az árukészlet előkészítése, 

leltározása a gyakorlatban, a 

leltárívek kitöltése 

 

 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

A leltározás folyamatának 

megismerése és gyakorlása 
  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

Leltár készítése, leltárívek 

szakszerű kitöltése és értékelése 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

Az áru megfelelő előkészítése a 

raktárban és az üzlettérben, a vevő 

számára megnyerő formában 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

A munkafolyamatok begyakorlása, 

az árcédulák elkészítése, 

ellenőrzése 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

A munkafolyamatok begyakorlása, 

az árcédulák elkészítése, 

ellenőrzése 
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  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

Az árak érthető, egyértelmű, 

szabályos megjelenítése 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai  

 

 

Folyamatos árufeltöltés 

begyakorlása a szabályoknak és az 

arculatnak megfelelően 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

Az eladási módszerek 

megismerése, gyakorlása 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

A vevővel történő bánásmód 

gyakorlása 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

A vevővel szembeni 

viselkedésmódok megismerése, 

gyakorlása 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

Az intelligens kiszolgálás 

kritériumainak megismerése, 

elsajátítása, gyakorlása 
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  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

Az eladási szituációk elsajátítása, 

gyakorlása 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

Az áruajánlási szituációk 

elsajátítása, gyakorlása 

 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

 

Az áruval kapcsolatos szolgáltatási 

szituációk elsajátítása, gyakorlása 

 

 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

Az áru megfelelő ajánlása és az 

eladási folyamat elvégzése 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

A vevő fogadásához kapcsolódó 

jellemző kifejezések elsajátíttatása 

és gyakoroltatása 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

A vevő kívánságának 

megismeréséhez kapcsolódó 

jellemző kifejezések elsajátíttatása 

és gyakoroltatása 
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  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

A vevő kiszolgálásához kapcsolódó 

jellemző kifejezések elsajátíttatása 

és gyakoroltatása 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

Az ellenérték elszámolásához 

kapcsolódó jellemző kifejezések 

elsajátíttatása és gyakoroltatása 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

A számlázás bizonylataihoz 

kapcsolódó jellemző kifejezések 

elsajátíttatása és gyakoroltatása 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

A számlázás bizonylataihoz 

kapcsolódó jellemző kifejezések 

elsajátíttatása és gyakoroltatása 

 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

A nyugtaadás bizonylataihoz 

kapcsolódó jellemző kifejezések 

elsajátíttatása és gyakoroltatása 

 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

Az elköszönéshez kapcsolódó 

jellemző kifejezések elsajátíttatása 

és gyakoroltatása 
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  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

 

A különböző pénztárgép típusok 

megismerése a gyakorlatban 

A pénztárgépek funkcióinak 

megismerése, használatának 

begyakorlása, nyitása, 

zárása, adatszolgáltatás 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

Fizettetés készpénzzel és 

készpénzkímélő módon 

  

  7 
Virágeladás 

alapjai 

 

Az üzlet nyitásának, zárásának 

szabályai és begyakorlása 
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Összefüggő szakmai gyakorlat 
 

A gyakorlati 

napok dátuma 

Tantárgy 

 

 

 

 

Témakör részletezése 
Hiányzó(k) 

neve(i) 
Oktató aláírása 

Hó-

nap 
Nap 

Ráfordí

tott idő 

(óra) 

  8 
Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

Dísznövények szaporítási, nevelési, 

ápolási munkái (fény-, hő-, víz-

talaj, tápanyag igény, 

növényvédelem) 

A virágkötőtől elvárt szaktanácsok 

adásához szükséges alapvető 

termesztési 

munkafolyamatok elvégzése 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

Egy-, kétnyári és évelő 

dísznövények, 

a növényismeret gyakorlása 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

Lombhullató és örökzöld díszfák és 

díszcserjék, 

a növényismeret gyakorlása 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

Növényházi levéldísznövények, 

a növényismeret gyakorlása 
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  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

Növényházi virágos dísznövények, 

a növényismeret gyakorlása 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

Vágott virágok kezelése: átvétel, 

alsó levelek leszedése, szárak 

visszavágása, tartósítás, tárolás, 

speciális kezelések. Cserepes 

növények kezelése: elhelyezés, 

öntözés, tápanyag-utánpótlás, 

növényvédelem, levéltisztítás, 

átültetés 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

A különböző virágkötészeti stílusú 

virágdíszek készítése 

Dekoratív (biedermeier, struktúra), 

vonalas-grafikus, vegetatív, paralel 

stílusok, 

új törekvések, irányzatok gyakorlati 

alkalmazása 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

Tűzött virágdíszek készítése: 

Alkalmakra szóló (esküvő, 

kegyelet, ünnepek stb.) dekoratív 

(struktúra, 

biedermeier), bonyolultabb 

összeállítású tűzött virágdíszek 

készítése 

Különböző stílusokban készített 

tűzött tálak, vázák, kosarak 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

Csokrok készítése: 

Esküvői és kegyeleti csokrok, 

különböző stílus szerinti, és egyedi 

összeállítású 

csokrok készítése 
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  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

Koszorúk készítése: 

A növényanyag és a díszítő 

kellékek elhelyezése a 

koszorúalapra kötött, tűzött 

vagy ragasztásos technikával 

Drótvázas kötött, vegyes 

technikájú, illetve nagyobb tűzött 

temetési koszorúk, 

elegáns, különleges kivitelű 

kegyeleti és díszkoszorúk készítése 

 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

Díszítő csomagolások készítése: 

Ajándék-díszítések, 

díszcsomagolások készítésének 

változatos technikái, 

stílusai, módjai 

A precíz kidolgozás, az 

ötletgazdagság fontosságának 

megismerése 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

Haj- és ruhadíszek készítése: 

A kitűzők, haj- és ruhadíszek, 

kalapdíszek, virágékszerek 

készítése különböző 

stílusban és technikával 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

Száraz és selyem virágdíszek 

készítése: 

A száraz és selyem virágdíszek (fali 

dísz, falikép, csokor, tál, kosár, 

koszorú, térdísz) készítése 

Törékenységüknek és száraz 

körülmények között történő 

tárolásuk követelményének a 

megismerése 

 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

Növény-összeültetések készítése: 

A növény-összeültetések 

növényanyagának 

összeválogatásánál figyelembe 

veendő szempontok megismerése 

Az alkalmi, a tartós (talaj- és 

hidrokultúrás) növény-

összeültetések különböző 

technikai megoldásai 
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  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

Az áruátvétel gyakorlati 

lebonyolítása: 

Az áruátvétel szabályainak 

gyakorlása 

A különböző árutípusok átvétele a 

gyakorlatban 

Az áruátvétel nyomtatványainak 

megismerése, használata, kitöltése 

Az átvett áru elhelyezése a 

raktárban, az üzletben 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

A raktározás, leltározás 

lebonyolítása: 

Az áru kezelése a raktárban 

Az árukészlet előkészítése, 

leltározása gyakorlatban, leltárívek 

kitöltése 

A különböző árucsoportok 

raktározás módjainak megismerése 

Leltár készítése és értékelése 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

Értékesítést előkészítő munkák: 

Az áru megfelelő előkészítése 

A munkafolyamatok begyakorlása, 

az árcédulák elkészítése, 

ellenőrzése 

Az árak érthető, egyértelmű, 

szabályos megjelenítése 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

 

Értékesítési munkák: 

Az eladás művészetének 

begyakorlása 

Az áru megfelelő ajánlása és az 

eladási folyamat elvégzése 

  

  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

Vevő fogadása, tájékoztatása: 

A vevő fogadásához, kívánságának 

megismeréséhez, a kiszolgáláshoz, 

az 

ellenérték elszámolásához, a 

számlázás, nyugtaadás 

bizonylataihoz, az 

elköszönéshez kapcsolódó jellemző 

kifejezések elsajátíttatása és 

gyakoroltatása 
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  8 

Összefüggő 

szakmai 

gyakorlat 

A pénztárgép kezelése: 

A különböző pénztárgép típusok 

megismerése a gyakorlatban 

A pénztárgépek funkcióinak 

megismerése, használatának 

begyakorlása, nyitása, 

zárása, adatszolgáltatás 

Fizettetés készpénzzel és 

készpénzkímélő módon 
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HALADÁSI RÉSZ* 

(szabadsávos időkeret)** 
 

A gyakorlati napok 

dátuma 

Tantárgy 

 

 

 

 

Témakör részletezése 
Hiányzó(k) 

neve(i) 
Oktató aláírása 

Hó-

nap 
Nap 

Ráfordí

tott idő 

(óra) 

    

   

    

   

    

   

 

*(bővíthető) 

**(az elméleti képzést biztosító szakképző intézménnyel egyeztetve) 



JELENLÉTI ÍV* 

Ssz. 
Tanuló 
neve 

Dátum 
(hónap/nap) 

Tanuló 
aláírása 

Dátum 
(hónap/nap) 

Tanuló 
aláírása 

Dátum 
(hónap/nap) 

Tanuló 
aláírása 

Dátum 
(hónap/nap) 

Tanuló 
aláírása 

Dátum 
(hónap/nap) 

Tanuló 
aláírása 

Dátum 
(hónap/nap) 

Tanuló 
aláírása 

Dátum 
(hónap/nap) 

Tanuló 
aláírása 

Dátum 
(hónap/nap) 

Tanuló 
aláírása 

Dátum 
(hónap/nap) 

Tanuló 
aláírása 

Dátum 
(hónap/nap) 

Tanuló 
aláírása 
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Érk:    
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Érk:    
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Érk:    

  

Érk:    

  

Érk:    

  

Érk:    

  

Érk:    

  Táv:   Táv:   Táv:   Táv:   Táv:   Táv:   Táv:   Táv:   Táv:   Táv:   
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*gyakorlati napok számának megfelelően bővítendő 


