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Idétartama 8 ora
Szakteriilet Fiatal gazdalkodé
besorolas
Fokuszteriilet 2B
Aképzés célja | A képzés célja, hogy a képzésen résztvevik elsajatitsik az elektronikus
iigyintézést megalapozd ismereteket, eldsegitve ezzel az Onallosagot, a
gyorsabb tigyintézést.
Cél, hogy a fiatal gazddk megismerjék a kozvetlen és a vidékfejlesztési
tamogatasok kérelemkezeld feliiletét €s képesek legyenek hasznalni az
tigyfélkaput, valamint az Altalanos Nyomtatvanykitoltd Programot.
Célzott tudast szerezzenek a kotelezd adatszolgaltatisok menetérol,
jogszabdlyi hatterérdl. Kifejlessze a résztvevokben a képzés végére a
szamitogép alkalmazéasanak, az internet bongészo és a levelezd rendszer
hasznalatanak készségét.
A Vidékfejlesztési Program ,,A fiatal mezdgazdasagi termeldk szamara
, nyujtott induldé tdmogatds” miiveletének keretében nytjtott tamogatés
Célcsoport 15 . . . PN L.
ozvetlen kedvezményezettjei, valamint az e-ligyintézés az agrariumban
téma irant érdekldddk alkotjak.
A képzés dija 12.501 Ft, melybdl ,,A fiatal mez6gazdasagi termeldk szamara
nyyjtott induld tdmogatds” miiveletében tamogatast nyert fiatal gazdalkodok
A képzési dij: | szamara a tamogatas mértéke 90%, igy ezen gazdalkodok 10%
hozzéjarulasi dij, azaz 1.250 Ft befizetése mellett vehetnek részt a
képzésben.
Megengedett | A képzés teljes idotartaman (8*45 perc) részt kell venni. Hianyzas esetén a
hianyzas résztvevd nem bocsathato vizsgara.
mértéke:
Amennyiben a jelentkezd a képzés célcsoportjaba tartozik, és a
Felkésziilést | jelentkezéshez teljes korlien csatolta a lent felsorolt dokumentumokat,

segit0 tananyag:

valamint befizette a képzési dij rd esd részét, a képzés tananyagat
legkésdbb a képzés kezdd napja eldtti 3. napon elektronikusan megkapja.

A képzés zarasa:

A képzés zardsa iranyitott, csoportos szituacio elemzés és teszt kitoltésével
torténik. A szitudcidelemzeésben valo aktiv részvétel €és a teszt eredményes
(legalabb 51%-0s) teljesitése esetén a képzés elvégzésérdl Tanlsitvanyt kap a
résztvevo.

A jelentkezéshez
csatolando
dokumentumok:

Sziikséges iratok a képzésen résztvevotol:

- személyi igazolvany, lakcimkartya, TAJ kartya, adoigazolvany

- amennyiben cég/egyéni vallalkozés/csaladi gazdasag /konzorcium
nevében vesz részt a képzésen meghatalmazds sziikkséges - sablon elérhetd
ide kattintva)

o amennyiben csaladi gazdasag tagjaként vesz részt a képzésen, a
meghatalmazas mellé feltdltendd: csaladi gazdasag
nyilvantartasba vételi hatarozat

o amennyiben konzorcium tagjaként vesz részt a képzésen, a
meghatalmazas mellé feltoltendd: konzorciumi egyiittmiikodési
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TEMATIKA
Tananyagegységek Idotartam
1 Alapozo ismeretek a szovegszerkesztésrol, 2 éra
' tablazatkezelésrol, elektronikus levelezésrol
) Ugyfélkapu és az Altalanos Nyomtatvanykitolté Program 9
: . ora
haszndlata
3. Allamkincstar (MVH) egységes kérelemkezel§ feliilete 2 Ora
4 Adatszolgaltatasi kotelezettségek, adatok kezelése, 2 bra
' adatbiztonsag, adatmentés ismeretei
Tananyagegységek

1. Alapozo ismeretek a szovegszerkesztésrol, tablazatkezelésrol, elektronikus levelezésrol

Célja: A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevok megismerkedjenek az e-
ligyintézés soran haszndland6 fontosabb irodai programokkal (szovegszerkeszto,
tablazatkezelo, elektronikuslevelezo).

Tartalma:
e Szovegszerkesztok
Téblazatkezelok

[ ]
o Képkezelok
e Fijlformatumok, programverziok eltérésébdl adodo problémak kezelése

Ugyfélkapu és az Altalanos NyomtatvanyKitolté Program hasznalata

Celja: A tananyagegység cclja, hogy a képzésben résztvevok alapveto ismereteket kapjanak

az ligyfélkapu és az ANYK (Altalanos Nyomtatvanykitolté Program) hasznélatarol,

szerepérdl az e-ligyintézésben.

Ismerjék a kérelmek, beadvanyok benyujtasanak menetét. Képesek legyenek a

beadvanyokhoz dokumentumokat csatolni.

Tartalma:

e Ugyfélkapu jelentésége, létesitése, hasznalata, értesitési tarhely kezelése,
adatvédelmi ismeretek

e ANYK program jelentésége, hasznalata, tirlapok és a keretprogram frissitése

o Kérelmek, beadvanyok benyujtasanak menete, a beadasok dokumentalasa

e Dokumentumok csatoldsa a beadvanyokhoz

Allamkincstar (MVH) egységes kérelemkezel6 feliilete

Célja: A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevok megismerjék a kozvetlen és a

vidékfejlesztési tamogatasok kérelemkezeld feliiletét.

Képesek legyenek az Allamkincstar (MVH) egységes kérelemkezeld feliiletének

hasznalatara.

Tartalma:

e Bejelentkezés a kérelemkezel6 feliiletre ligyfélkapun keresztiil

e Egységes kérelem ¢€s egyéb beadvanytipusok kezelése

e Beadvanyok visszaigazolasanak letoltése az tigyfélkapurdl, KR dokumentumok
mentése




4. Adatszolgaltatasi kotelezettségek, adatok kezelése, adatbiztonsag, adatmentés

ismeretei

Célja: A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevok megismerjék a kotelezo

adatszolgaltatasok eljarasanak menetét, jogszabalyi hatterét, a beaddsok visszaigazolasanak

¢s a bizonylatok megdrzésének modjat.

Tartalma:

e KAR azonositok igénylése

e Kotelez0 adatszolgaltatasokra kotelezettek kore, teljesitendd adatszolgaltatasok
kore (mire terjed ki)

o Kotelezd adatszolgéltatadsok menete, jogszabalyi hattere

e Urlapok letsltése, megnyitasa, mentése

e Ugyfélkapus visszaigazolasok letdltése, megérzése, a levelezérendszer folyamatos
figyelésének jelentdsége



