Segédlet nyilvantartasba vett adatok médositasa iranti kérelem elektronikus kérelembenyujto
felUleten torténd beadasahoz

Az elektronikus kérelembenyuijté felllet elérése

Az Egységes Mez6gazdasagi Ugyfél-nyilvantartdsi Rendszerben nyilvantartasba vett adatok mddositasa iranti
kérelem elektronikus Uton a Magyar Allamkincstar elektronikus kérelembenyujté feliilletén nydjthatd be, mely a
kovetkez§ helyen taldlhaté: https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/e-ugyintezes

A hivatkozds megnyitdasat kovetéen az ,Alkalmazdas megnyitasa” gombra kattintva érheté el az
elektronikus kérelembenyujto felllete:

Magyar
Allamkincstar

Kolcsonos megfeleltetés | Monitoring | Ugyféinyilvintart

ALKALMAZAS MEGNYITASA

Az ,Alkalmazds megnyitdsa” gomb megnyomdsat kdvetden az aldbbi felllet jelenik meg, ahol a felhasznald a
,Bejelentkezés” menipontban megjelend legdrdiilé meniibél térténd valasztastdl fuggden az Ugyfélkapu, illetve
a Kézponti Azonositasi Ugynok (KAU) igénybevételével, azonositast kdvetden tud bejelentkezni az alkalmazésba.
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A bejelentkezést kovetéen az ,Ugyfél-nyilvantartdsi lgyek” menitben taldlhaté ,Ugyfélnyilvantartasba
bejelentett adatok mddositdsa” almenlpontot valasztva megjelenik a nyilvantartdsba vett adatok maddositasa
iranti kérelem elektronikus benyujté feltlete.

Altalanos intézés - El i kérelemkazelés - Ugyféhnyilvantartasi gyek ~ Meniipont keresd

Benyjtott meghatalmazasok allapota

Megl képiseletre vald jogosultsag rogzitése

Megt a o képviseletre vald jo ag visszavonasa

Meghatalmazasok jovihagydsa
Nyilatkozat adatok megfelelGségérdl
Nyilatkozat az E-kapcsolattartas visszavondsrel

Nyilatkozat az E-kapcsolattartasrdl

Ugyfél-nyilvéntartasba bejelentett adatok médositasa

Vis Maior bejelentés elhalilozas miatt

A megnyitdst kovetSen felugrd ablakban megjelend figyelmeztetés tudomasul vételét az OK gombbal jelezheti,
enélkil nem lehet megkezdeni a kérelem rogzitését.

| Figyelmeztetés o

| Felnivom a figyelmét, hogy az Ggyfél-nyilvantartasba bejelentett adatok médositasa menipontban megjelenitett adatok
kozil kizarélag a modositandokat kell felllirni (az adatok modositasa esetén az adat toriésével egyidejlileg szilkséges az
(j adat megadasa). Az adatvaltozassal nem érintett mezdket kerjik, hagyja valtozatianul. Amennyiben a nyomtatvanyt agy

‘ nyljtja be, hogy a menipontba tériend belépéskor megjelenitett adatai valamelyikét (j adat megadasa nelkil torli, az a
megfeleld adat érvényességének Ugyfél-nyilvantartasi rendszerben torténd lezarasat eredményezi.

Ezt kovetéen elérhetévé valik a benyujtd felilet, melyen az Ugyfél-nyilvantartdsi rendszerbe
bejelentett/bejelenthetd adatok az aldbbi csoportositasban lathatok:

e, Ugyfél adatok”

e Képviseletre jogosult bejelentése”
o, Telephely bejelentése”

e  Csatolt dokumentumok”

e, Nyilatkozat”

x Kilépés A Hibak « Ellendrzés 4 Beadas Nyomtatas

- "Nyilvantartasba vett adatok modositasa iranti kérelem”

[ Ugyfél adatok ” Képviseletre jogosult bejelentése ][ Telephely bejelentése ” Csatolt dokumentumok ” & Nyilatkozat ]

Ugyfél adatok bejelentése/mddositdsa/megsziintetése: Az Ujonnan bejelenteni kivant adatot a megfelels ires

cellaba kell beirni. A korabban bejelentett adat modositdsahoz ki kell torolni a fellletre bet6ltédott (az Ugyfél-
nyilvantartasi rendszerben aktudlisan szerepl6) adatot, és rogziteni kell az Ujat.

FONTOS: Az Gstermeldi- illetve az egyéni véllalkozdi tevékenység, valamint a fizetési szamlaszdm megszlinését nem
az adat torlésével, hanem az erre szolgdld jel616 négyzetbe tett pipaval kell jelezni.



~ Egyéni vallalkozé azonositd adatai

Képviseltre jogosult bejelentése/mddositdsa/megsziintetése: Képviseletre jogosult bejelentéséhez az ,+ Uj
képviseletre jogosult” gombra kattintva nyilik le a kitoltendd rész.

~ Képviseletre jogosult elérhetéségi adatai

Az adatok modositdsara a fellletre betoltédott adatok torlésével és felllirdsaval van lehetdség. A képviseltre
jogosultsag megszlinését az erre szolgalo jelel6 négyzet jeldlésével lehet bejelenteni:



Amennyiben a kérelem benyujtasa el6tt észleli, hogy tévesen kezdte meg Uj képviseletre jogosult felvitelét,
lehet6ség van a megkezdett rogzités torlésére. A téves Uj rogzités torlését a , Torlésre kijeloli” jelolénégyzetre,
majd a ,,- Képviseletre jogosult torlése” gombra kattintva lehet elvégezni.

Képviseletre jogosult bejelentése

+ Uj képviseletre jogosult - Képviseletre jogosult térlése

]
~ Képviseletre jogosult természetes személy adatai

~ Képviseletre jogosult elérhetdségi adatai

Telephely bejelentése/mddositdsa/megsziintetése: Telephely bejelentéséhez az , Uj telephely” gombra kattintva

nyilik le a kitéltend& rész.

Telephely bejelentése

Az adatok modositdsara a fellletre betolt6dott adatok torlésével és feliilirdsaval van lehet&ség. A telephely
megszlinését az erre szolgald jelol§ négyzet jeldlésével lehet bejelenteni.



Telephely bejelentése

Uj telephely

Amennyiben a kérelem benyujtasa el6tt észleli, hogy tévesen kezdte meg Uj telephely felvitelét, lehet6ség van a
megkezdett rogzités torlésére. A téves Uj rogzités torlését a , Torlésre kijeloli” jelol6négyzetre, majd a , Kijeloltek
torlése” gombra kattintva lehet elvégezni.

Telephely bejelentése

Uj telephaly Kijeldltek torlése

Csatolt dokumentumok: A moddositd kérelemhez lehet6ség van banki kivonatok, aladirasi cimpéldany, egyéb

mellékletek csatolasara.

A csatoland6 dokumentum a ,,+Fajl kivélasztasa” gomb megnyomasa utan felugré ablakban valaszthato ki:

Csatolt dokumentumok

+ Fajl kivalasztasa ||

Osszes kijelolése tarlésre




A kivalasztott dokumentumot a ,Megnyitas” gomb megnyomasaval lehet csatolni a kérelemhez.
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Ezt kovet6en megjelennek a fellleten a feltoltés adatai, valamint a sikeresen csatolt dokumentum neve. A

feltoltés utan meg kell jelolni a csatolt dokumentum tipusat (pl.: cégkivonat, fizetésiszamla-kivonat, egyéb stb.):

4 Csatolt dokumentumok A

& 3117
-addigazolvany masolat

Dokumentum tipusét kételezé megadnil

aldirasi cimpéldany/alairds minta
cégkivonat

egyéb

fizetési szamla kivonat masolat
gyamhatdsagi dontés

Dokumentum tipusat kitelezd megad
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Amennyiben az adott dokumentum tévesen kerilt csatoldsra, a mar csatolt dokumentum a fajlnév elétt lathato
»- T10rol” jelolénégyzetet jelolésével, majd a ,-Tordl” gomb megnyomasaval torélhetd.

& Csatolt dokumentumok &

+ Fajl kivalasztasa
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Nyilatkozat: benyujtas el6tt a , Nyilatkozat” fellleten elhelyezett jelol6négyzet jelolésével kell jelezni, hogy a
nyilatkozatban foglaltakat elolvasta és tudomasul veszi, enélkil a médositd kérelmet nem lehet beadni.

Hibak

A képernyd bal fels6 sarkdban lathatd ,Hibak” funkciogomb megnyomasdra a kérelem hibalistdja jelenik meg,
amely a bizonylat valamennyi hibajat és figyelmeztetd lzenetét tartalmazza.

Nem jelentett be a kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlédésik ésa'nil 5z616 2004. évi XXXIV. torvény (kkv torvény) szerinti

mindsitést (kkv mindsités). Kérem, ellendrizze, hogy a kkv torvény hatalya ala tartozik-e! Felhivom a figyelmét arra, hogy
amennyiben a kkv torvény hatalya ala tartozik, és legkésdbb a pénzigyi kévetkezményekkel jaré intézkedés iranti kérelem
benytjtasaval egyidejileg nem jelent be a kkv mindsitést, pénzﬂgyl kovetkezményekkel jaro intézkedésben nem vehet részt.

A nyilatkozatot nem olvasta el!

Figyelmeztetd hibak esetén sdrgara, sulyos hiba esetén pirosra szinezzlk a hibas adatot tartalmazd adatmezét, a
hibaszéveg a hibas mezére dllva megjelenithetd. Amennyiben a hibalistan nem szerepel sulyos (pirossal jel6lt)
hiba, a kérelem formailag hibatlan, Ggyfélkapun keresztll benyujthato.

Javasoljuk a hibatizeneteket minden esetben elolvasni, mert azok fontos informaciot tartalmazhatnak.

A hibak javitasa utan az ,Ellen8rzés” gombra kattintva lefutnak az ellenérzések, a ,,Beadas” gomb aktivva valik,
beadhaté a kérelem.

Ugyfélkapus beadas

n sil Kkeardeme akeé aeEs beadacs
az iigyfélkapu j foglalt, igy késdbb ismé iséreljiik a ké

Amennyiben egy napon beliil nem kap értesitést, kérjiik vegye fel a az ii

Kérjiik, tovabblépésre az alabbi "Vissza a meniire” gombot hasznalja!

| Visszaamenirs

Beadott kérelem nyomtatdsa: A beadast kovetSen a fent lathatd képen talalhatod ,Vissza a menilre” gombra

g

kattintva visszatérhetiink a bejelentkezés utani féoldalra. A kérelem nyomtatdsédhoz az ,Altaldnos tgyintézés’
falon a ,,Beadott kérelmek megtekintése” menipont kell kivalasztani.



Tamogati" e i bekildé
@ Ij Beadott kérelmek megtekintése rnmus eridese

Ideiglenes jelszd megvaltoztatasa

KR dokumentum nyomtatasa
Ugyfél tajékoztatasi rendszer
Benyijtas alatt allé agyek
Horizontalis vis maior

Altalanos Vis Maior kérelem

Ezutdn a ,Keresés” gombra kattintunk, majd megjelennek a mar benyujtott kérelmek. A kivalasztandd kérelem
vonalkddjéra kattintva a kérelmet megnyitni/ menteni lehet. Ezt kdvet6en nyomtathatd a kérelem.
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1954635092.pdf megnyitasa

Megnyitotta a kovetkezdt:
1954635092.pdf

ami egy: Adobe Acrobat Docurnent
forrds: https://e-kerelem-teszt.mvh.allamkincstar.gov.hu

Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

() Megnyitas | Adobe Acrobat Reader DC (alapértelmezett) hd

(@)Fajl mentése

[ Mostantél minden hasonlé fajllal tegyen ugyanigy.
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Kijelentkezés: a bejelentkezett Ggyfél neve alatt taldalhatd a Kijelentkezés funkcidgomb, amelyet megnyomva
megtorténik a kijelentkezés az elektronikus feltletrdl.

Menipont keresd

Képviselt vilasztas

Amennyiben a kérelem beaddsa soran kérdése van, vagy probléma merl fel, kérjik, az alabbi elérhet&ségeken
keresse Ugyfélszolgéltunkat, vagy vegye fel veliink a kapcsolatot a Magyar Allamkincstar portéljanak Kérdés-
vélasz feluletén (https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/kerdes-valasz).

Magyar Allamkincstar Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Ugyfélszolgalat

Cim: 1095 Budapest, Soroksari ut 22-24. Ugyféelfogadas:

Telefon: (1) 374-3603, (1) 374-3604 H, K, Cs 9.00 - 12.00 és 13.00 - 16.00
Fax: (1) 475-2114 Sz, P 9.00 - 12.00

Levél cim: 1476 Budapest Pf. 407. Mieldtt keresné iigyfélszolgalatunkat -

. ) fontos tudnivalék itt
@: mv.ugyfelszolgalat@allamkincstar.gov.hu
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