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NAK-NY-254 Mesterlevél atvételi elismervény
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Eljarasrend kiadasai

Verziészam Hatg[ybalepes Modositas
atuma
Elsé eljdrdsrend formdtumu kiadds.
10 2023. janudr A NAK-SZ-01 Mesterképzési és mestervizsga szabdlyzat v1.3
’ 24. szabdlyozd dokumentum aktualizdlt, dtalakitott formdtumu
frissitése.
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Az eljarasrend célja

Jelen eljarasrend (tovabbiakban: Mestervizsga eljarasrend) célja a szakképzésrol szold 2019. évi
LXXX. torvény (tovabbiakban: Szakképzési tv) 100. § (1) bekezdés f) pontja, a gazdasagi kamarakrol
szolo 1999. évi CXXI. torvény (a tovabbiakban: Gktv.) 9. § e) pontja, valamint a Magyar Agrar-, és
Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamararol szolo 2012. évi CXXVI. térvény (a tovabbiakban:
NAK tv.) 16. § (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott feladat ellatasahoz kapcsolodo
szabalyrendszer megalkotasa.

Az (1) bekezdésben foglalt szabalyrendszer keretében a mesterképzés és a mestervizsga
elokészitésének, lefolytatasanak, a dokumentalas rendjének, a mestervizsga-bizottsag
osszetételének, feladatanak, illetve a mesterképzésbe és mestervizsga lebonyolitasaba bevont
személyek, szervezetek felelosségének, feladatainak meghatarozasa.

Az eljarasrend hatalya

A jelen Mestervizsga eljarasrend hatalya a NAK-kal munkaviszonyban alld, munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban allo személyekre, illetve jelen eljarasrendben érintett feladatokat ellatd
személyekre terjed ki.

A jelen Mestervizsga eljarasrend hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a NAK-SZ-01
Mesterképzési és mestervizsga szabalyzat Az eljarasrend hatalybalépésével hatalyon kiviil
helyezésre keriilnek a NAK-NY-04, NAK-NY-06, NAK-NY-08, NAK-NY-09, NAK-NY-10, NAK-NY-14
azonositdszamu formanyomtatvanyok.

Mestervizsgak megszervezésére a NAK tv., valamint a Szakképzési tv. alapjan a hataskorébe utalt
agazatokhoz és alagazatokhoz tartoz6 szakmak esetében a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara
(tovabbiakban: NAK), illetve az altala kijelolt és vele szerz6déses jogviszonyban allé szervezet
jogosult.

A Mestervizsga eljarasrend rendelkezéseit a NAK hataskorében szervezett mesterképzéseken és
mestervizsgakon kell alkalmazni.

Fogalomtar

A NAK szakképzésért felel6s szervezeti egysége: A NAK mindenkor hatalyos Szervezeti és
Miikodési szabalyzata (tovabbiakban: SzMSz) szerint a NAK orszagos iigyintéz6 szervezet(ének)
szakképzési feladatokeért felelds és szakképzési feladatokat ellato onallo szervezeti egysége.

FAR: FelnGttképzési Adatszolgaltatasi Rendszer. Az oktatasi nyilvantartas szakrendszereként
miikodik, amelyet a Pest Varmegyei Kormanyhivatal, mint feln6ttképzési allamigazgatasi szerv .a
felnottképzésrol szolo 2013. évi LXXVII. torvény (a tovabbiakban: Fktv.) szerinti nyilvantartasok
vezetésére - felnottképzok nyilvantartasa, szakértok nyilvantartasa -, valamint a feln6ttképzési
allamigazgatasi szerv hataskorébe tartozo feladatok ellatasara hasznal az Fktv. 20/A. §-a szerint,
amely online feliiletet biztosit a felnottképzéshez kapcsolodo, Fktv.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséhez a felnOttképzési tevékenységet végzé részére (ld.
https://far.nive.hu/kezdolap).

KKK: Mesterképesités képzési és kimeneti kovetelménye. A képzési és kimeneti kbvetelmények a
mesterképzésnek az orszagos gazdasagi kamara altal - az orszagos gazdasagi érdekképviseleti
szervezetekkel egylittmikodve - meghatarozott kovetelményeit, valamint a mestervizsgaval
kapcsolatos kovetelményeket allapitjak meg. A mesterképzésben kotelezden alkalmazando
képzési és kimeneti kovetelményeket a Szakképzési tv. 11. § (2)-(5) bekezdése alapjan a
szakképzésért felel6és miniszter - a Kormany adott agazatért felel6s tagjanak egyetértésével -
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hivatalos kiadvanyként a szakképzési tajékoztatasi és informacios kozpont keretében miikodtetett
honlapon teszi kozzé.

A KKK tartalmazza:
a) mesterképesités alapadatait,

b) a mesterképesitéssel ellathato legjellemzobb tevékenység vagy a munkateriilet leirasat,
c) a mesterképzésbe torténd belépés feltételeit,

d) a mesterképzés megszervezéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket,

e) a mesterképzés kimeneti kdvetelményeit,

f) mestervizsga kovetelményeit, értékelési szempontjait.

Lebonyolité intézmény: Olyan oktatasi tevékenységet folytatd intézmény, szervezet, amely
jogosult iskolai rendszerben az adott mesterszakmanak megfeleld szakképesitést, vagy
felnottképzés esetén tanfolyamot szervezni, és rendelkezik: OM azonositoval vagy nyilvantartasba
vételi szammal, a mesterképzés elméleti és gyakorlati vizsgara torténé felkészitéshez sziikséges
személyi és targyi feltételekkel, valamint a NAK a mindenkor hatalyos bels6é szabalyozé altal
jovahagyott vallalkozasi szerz6dés alapjan mesterképzési és mestervizsga szervezéssel megbizta.

Mester cim: A mester cimet a Mestervizsga eljarasrendben foglaltak szerint megszervezett és
lefolytatott mestervizsga alapjan lehet megszerezni. Mester cim hasznalatara az jogosult, aki
sikeres mestervizsgat tett.

Mester az a természetes személy, aki

a) az adott szakmaban az allam altal elismert szakképesitéssel rendelkezik,
) szakmajat - annak teljes korében - magas szakmai szinvonalon képes gyakorolni,
) szakmajaban a KKK-ban meghatarozott képzettséggel és gyakorlattal rendelkezik,
)
)

O

[aTNg]

elsajatitotta a vallalkozas gyakorlasahoz és vezetéséhez sziikséges ismereteket,
elsajatitotta a tanuloképzéshez sziikséges pedagogiai ismereteket,
f) sikeres mestervizsgat tett, részére mesterigazolvany és mesterlevél keril kiallitasra.

D

A Mester jogosult e cimet lzleti levelezésében, cégtablajan, bélyegz6jén, levélpapirjan,
hirdetéseiben és reklamhordozo felileteken feltiintetni. A cim hasznalatat bizonyité mesterlevelet
vallalkozasa székhelyén jogosult kifliggeszteni.

Mesterszakma képzési programja: A hatalyos KKK-ben meghatarozott szakmai tartalom alapjan
a NAK altal osszeallitott, és feliigyelt képzési tematika, amely a NAK honlapjan elérhet6. A
mesterszakma képzési programja alapjan olyan ismeretekre tesz szert a mesterjelolt, amelyek
alapjan sikeres mestervizsgat tehet.

A mesterszakma képzési programja tartalmazza:
a) a mesterszakma megnevezését;

b) a képzés soran megszerezhetdé kompetenciat;

c) a képzésbe valo bekapcsolodas és részvétel feltételeit; a képzés céljat és célcsoportjat;
d) a tervezett képzési idot; a képzési forma meghatarozasat;

e) a tananyagegységeket, azok tartalmat, terjedelmét és a tananyagegységekhez rendelt

elméleti és gyakorlati éraszamot;
f) a maximalis csoportlétszamot;
g) a képzési program végrehajtasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket; valamint
h) a képzéshez kapcsolodo egyéb specialis feltételeket és ezek biztositasanak madjat.

Segit6 szakértd: A mestervizsgabizottsag munkajat segité szakértok segitik. A segité szakért6
olyan személy lehet, aki az adott mesterszakmaban szakmai, pedagogiai modszertani vagy
vallalkozasvezetési ismeretek oktatasahoz sziikséges szakiranyl szakképesitéssel, vagy
szakképzettséggel rendelkezik. A segitd szakérté nem tagja a vizsgabizottsagnak.
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Vizsgarend: A  Vizsgarend meghatarozza a mestervizsgan lebonyolitasra  keriilé
vizsgatevékenységek és feladatok jellegét, sorrendjét, idopontjat, vizsgabizottsag esetleges
megosztasat, lebonyolitasban résztvevé személyek beosztasat, vizsgatevékenységek helyszinét és
a mestervizsgaval kapcsolatos tovabbi feltételeket.

A Vizsgarend 0Osszeallitasa a Lebonyolitdo Intézmény feladata, a Vizsgarend elokészitésével
javaslatot tesz a mestervizsga-bizottsag elnoke részére. A Vizsgarend véglegesitésére és
jovahagyasara a mestervizsga-bizottsag elnoke jogosult.

Altalanos rendelkezések, a mestervizsga célja

A mestervizsga célja annak megallapitasa, hogy:

a) a mesterjelolt az adott szakmaban az allam altal elismert szakképesitéssel rendelkezik,
és szakmajat - annak teljes korében - magas szakmai szinvonalon képes gyakorolni,

b) a mesterjelolt megfelel-e a mesterképesités KKK-nak ,

c) vallalkozoi tevékenység inditasahoz, gyakorlasahoz sziikséges vallalkozasi ismereteket
elsajatitotta,

d) rendelkezik a tanulok képzéséhez sziikséges pedagogiai és magas szintli elméleti és
gyakorlati szakmai ismeretekkel.

A fentieken tUl a mestervizsga lehetdséget nyljt a szakemberek szamara a szakmai fejlédés, az
egzisztencialis életpalyamodell, a karrier kialakitasanak lehetéségére, valamint a tanuloképzéshez
és vallalkozasvezetéshez sziikséges ismeretek elsajatitasara.

Mestervizsgara valé szervezett felkészitésen (tovabbiakban: Mesterképzés) valo részvétel
lehetdségét minden mestervizsgara jelentkez6 szamara lehetdség szerint biztositani kell, melynek
célja a mestervizsgara jelentkez6k eredményes és hatékony felkészitése a mestervizsga
letételére, a mestercim megszerzése érdekében.

A mesterképzést és mestervizsgat a NAK kozpontilag elkészitett mesterszakma képzési programja
és KKK-ban meghatarozottak alapjan kell megszervezni és lebonyolitani.

A mesterképzés és -vizsga igény szerinti idopontban, a vizsgara jelentkezék létszamanak
figyelembevételével szervezhet6. A kiilonboz6 szakmak mesterképzésének és -vizsgainak
Uitemezését a NAK szakképzési teriilete a varmegyei igazgatosagokkal egyiitt hatarozza meg.

A NAK a mesterképzési és -vizsga szervezési és lebonyolitasaval kapcsolatos jogszabalyi
feladatellatasa érdekében megbizas alapjan Lebonyolito intézményt von be.

A NAK szakképzésért felel6s szervezeti egységének a mesterképzéssel és -vizsgaztatassal
kapcsolatos legfontosabb feladatai:
a) ellatja a mesterképzéssel és mestervizsgaztatassal Osszefliggd orszagos szervezési
feladatokat,
b) ellatjia a mesterképzés és mestervizsga kovetelményszintek elkészitésével,
aktualizalasaval, korszerUsitésével kapcsolatos feladatokat,
c) felterjeszti jovahagyasra és kiadasra az (j vagy korszer(sitett mestervizsga
kovetelményszinteket az illetékes szakminisztériumnak,
d) Kkiirja és elbiralja a mestervizsga-bizottsag elnoki palyazatokat,
e) ellatja a mestervizsga elnoki névjegyzék vezetésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat,
f) ellendrzi a mestervizsgakat,
g) nyilvantartast vezet a mestervizsgakrol a Lebonyolit6 intézmény altal szolgaltatott adatok
alapjan,
h) az orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervekkel egylittmiikodve eldsegiti a mestercim
szakmai elismertetését,
i) az orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervek a mesterképzések hirdetésében,
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promotalasaban, valamint szakemberek toborzasaban, bevonasaban eldsegitik a NAK
feladatellatasat.

A mesterképzés és -vizsga elokészitése és lebonyolitasa soran a NAK teriiletileg illetékes varmegyei
igazgatdsaga - varmegyei szakképzési referensén keresztiil-:

a) gondoskodik arrol, hogy a vizsgabizottsagok a jelen eljarasrendet, a mester jeloltek az
el6irt Vizsgarendet megismerjék és betartsak,

b) felel a mesterképzés és -vizsga, potvizsga jelentkezések és mentesiilési kérelmek
feldolgozasarért, illetve elbiralasaért,

c) osszeallitja a képzési- és vizsga csoportokat, alacsony létszam esetén megszervezi az
atiranyitast,

d) ellenérzi a mestervizsga személyi és targyi feltételeit, valamint a biztonsagos
mestervizsgaztatas feltételeit,

e) egyilttmi(kodik a Lebonyolité intézménnyel, koordinalja a mestervizsga elnok személyére
torténé javaslattételt, illetve a vizsgabizottsag tagjainak varmegyei igazgato altali
jovahagyasat,

f) felel a mestervizsga dokumentacio osszegyljtéséért, teljességéért és iratkezeléséért,

g) rendszeresen ellen6rzi a mestervizsgak elokészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatok el6iras szerinti végrehajtasat.

Mesterképzés és/vagy mestervizsga jelentkezés

A NAK szakképzésért felelGs szervezeti egysége a NAK Portalon keresztiil folyamatosan gydjti az
adott  mesterszakmara  vonatkozd  érdeklodéseket, amelyek egy kozos  elérési
(A:\001_Szervezeti\010_Szakkepzesi_es_Szaktanacsadasi_lg\Szakképzés\Kozos

mappa\Mesterképzés) Excel tablazatba keriilnek rogzitésre a Mesterképzésre és vizsgara
regisztralok nyilvantartasa sablonnak megfeleléen. A megfelelé létszamU érdeklodési szam
elérését kovetben az orszagos lakcim szerinti teriileti eloszlas figyelembevételével és lehetséges
helyszinek vizsgalatat kovetden kijeloli a felelés varmegyei szakképzési referenst, aki Lebonyolitd
intézményt keres a mesterképzés és -vizsga lefolytatasahoz, majd felveszi a kapcsolatot a
valasztott Lebonyolito intézménnyel. A kivalasztas soran a varmegyei szakképzési referens koteles
figyelembe venni a KKK-ban meghatarozott (targyi, személyi és helyszinre vonatkozo) feltételeket.

Megallapodas esetén a NAK szakképzésért felelGs szervezeti egysége intézkedik a hatalyos belsé
szabalyok szerinti szerzédéskotés érdekében a hatalyos belsé szabalyok alapjan a valasztott
Lebonyolit6 intézménnyel.

A kovetelményeknek megfeleléen a Lebonyolitdo intézmény kidolgozza a képzés és vizsga
lebonyolitasanak részleteit, Utemezését, meghatarozza az inditashoz sziikséges minimum és
maximum létszamokat, mely informaciokrol tajékoztatja a varmegyei szakképzési referenst.

A kidolgozott informaciok alapjan a NAK és a Lebonyolité intézmény megkezdi a jelentkezok
toborzasat, illetve a Mesterképzés és mestervizsga hirdetését. A Lebonyolité intézmény a
potencialis érdeklédoket és jelentkezoket atiranyitja a NAK-hoz.

A mesterképzésre, illetve a mestervizsgara jelentkez6 mesterképzési- és/vagy mestervizsga dijat
koteles fizetni.

A képzési és vizsgadijat a Lebonyolit6 intézmény hatarozza meg, figyelembe véve a mesterszakma
koltségigényességét és a helyi viszonyokat. A képzési- és a vizsgadij Osszegét a Lebonyolito
intézménynek az altala meghatarozott feltételekkel a jelentkezé vagy a képzési szerzédésben
rogzitett koltségviselo fizeti meg.

A képzési és vizsgaztatasi dij tartalmazza a képzés és vizsga megszervezésével, lebonyolitasaval
kapcsolatban felmeriild Osszes igazolt koltségeket, vizsgatevékenységek és vizsgafeladatok

Oldal 7 / 45



(10)

Azonosito:  NAK-E-45
Verzio: 1.0

megszervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatban felmeriilé koltségeket, tovabba a vizsgabizottsag
tagjainak, a segitd szakértoknek és a jegyzonek a dijat.

A mesterképzésre és/ vagy a mestervizsgara torténé jelentkezés azonos modon egyszerre tehetd
meg. A jelentkezd jelentkezését papir alapon személyesen a Jelentkezés mesterképzésre és
vizsgara NAK-NY-01 formanyomtatvanyon a varmegyei igazgatdsagon vagy Agrarszaktar
(https://szakkepzes-tair-ext.nak.hu) feliileten elektronikus uton is megteheti. A jelentkez6 a
kitoltott NAK-NY-01 Jelentkezési lap mestervizsgara és mesterképzésre formanyomtatvanyt, az
abban meghatarozott dokumentumok masolataval egyiitt (gyakorlati id6ére vonatkozd
dokumentumok, végzettségre vonatkozé dokumentumok, szakmai 6néletrajz, egyéb szakmaisagat
igazold dokumentum) postai Gton vagy elektronikusan megkiildi a NAK teriiletileg illetékes
varmegyei igazgatosagara.

A jelentkezbnek elére a mesterképzésre és mestervizsgara torténé jelentkezése soran kell
jeleznie, amennyiben a mestervizsga lefolytatasa soran a mestervizsga vizsgarészei aloli
mentesiiléssel kivan élni.

a) Mentesség adhaté annak a jelentkezének pedagogiai vizsgarészek alol (interaktiv és
projektfeladaton beliil is), aki a gazdasagi kamarak altal szervezett Kamarai Gyakorlati
Oktatoi vizsgat sikeresen teljesitette, és ezt a szamara kiallitott dokumentummal igazolja.

b) Mentesség adhato annak a jelentkezonek a KKK-ban meghatarozott vizsgatevékenységek
vizsgarészek alol, aki relevans végzettséggel, versenyeredménnyel rendelkezik. A
mestervizsga vizsgatevékenységei, vizsgarészei aloli mentésiilés a mesterszakma KKK 7.6
fejezetében és jelen eljarasrendben meghatarozottak szerint kérhet6 a jelentkezéshez
csatolt a mentésiilés tényét igazoldé dokumentumokkal egyiitt.

A mentésiiléssel a vizsgaztatasi dij 6sszege nem valtozik.

A potvizsgazok jelentkezése egyidében zajlik a normal jelentkeztetéssel. Amennyiben a jelentkez6
potvizsgat kivan tenni korabbi sikertelen vizsgarész okan, a NAK-NY-01 Jelentkezési lap mellé a
jelentkezéshez csatolnia kell a kiallitott NAK-NY-15 Mestertorzslap masolatat.

5.1 Jelentkezések elbiralasa

(1)

A NAK szakképzésért felelGs szervezeti egysége altal - minden szakképzési referens szamara
hozzaférhet6 - kozos mappaba mentett
(A:\001_Szervezeti\010_Szakkepzesi_es_Szaktanacsadasi_lg\Szakképzés\Kozos
mappa\Mesterképzés) Excel tablazatba a NAK varmegyei szakképzési referens altal keriilnek
rogzitésre a beérkez6 feldolgozott jelentkezések a Mesterképzésre és vizsgara jelentkezok
nyilvantartasa sablonnak megfelel6en.

Fészabaly szerint a mesterképzésbe torténd belépés és mestervizsgara bocsathatosag feltételei
azonosak - szakmai elOképzettség és szakmai gyakorlati id6 igazolasa-, de minden esetben a
hatalyos KKK-ban meghatarozott feltételek ellendrzését kovetéen kell elbiralni a jelentkezéseket.

Az eldirt szakmai gyakorlatot és a szakmai eloképzettséget a mestervizsgat szervezd NAK
varmegyei igazgatosaga a bemutatott, jelentkezéshez csatolt dokumentumok alapjan fogadja el.

Az érintett varmegyei igazgatosag a dokumentumok kézhezvételtdl szamitott 30 naptari napon
belil a KKK-ban meghatarozott feltételek és a benyujtott igazoldo dokumentumok alapjan dont a
mesterképzésre és/vagy mestervizsgara; potvizsgara torténé jelentkezés elfogadasardl vagy
elutasitasarol, amelyrél értesiti a jelentkezét az Ertesités a mesterképzésre és vizsgara torténd
jelentkezésrél NAK-NY-02 formanyomtatvanyon.
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Amennyiben benyujtasra kerlilt mentesiilési igény a jelentkezok altal, gy a varmegyei szakképzési
referens a KKK-ban és jelen Mestervizsga eljarasrend 5. fejezet (9) bekezdésében meghatarozottak
szerint ellendrzi a benyljtott dokumentumok tartalmat és teljeskoriiségét, eldbiralja, és dontési
javaslatat az alatamaszté dokumentumokkal elOkésziti a mestervizsga-bizottsag elnoke altali
dontésre.

A Mesterképzés lebonyolitasa

Szervezett, mestervizsgara torténd felkészitést és mestervizsga inditasat akkor kezdheti meg a
Lebonyolito intézmény, ha a képzési program és a KKK szerinti feltételekkel rendelkezik, és az
altala kijelolt helyszin(ek) megfelelnek az interaktiv és a projektfeladat vizsgatevékenységekhez
kapcsolodo eldirt (targyi, helyszinre vonatkozo, személyi) feltételeknek, és rendelkezik a feladat
megvalositasara feljogositd szerzodéssel. Amennyiben sziikséges a Lebonyolitd intézmény
szerzOdéssel, kozrem(kodé szakmai szervezetet, intézményt, oktaté(ka)t vonhat be a
mesterképzés és vizsgaztatas lebonyolitasaba, amelynek tevékenységéért teljes kori feleldsséget
vallal.

A NAK varmegyei szakképzési referens kialakitja a képzési csoportokat az elfogadott jelentkezések
alapjan. Amennyiben a mesterképzés és -vizsga lebonyolitasahoz sziikséges minimum jelentkezéi
létszam Osszegylilt, az elfogadott jelentkezok elérhetdségi adatait (név, telefonszam, e-mail cim)
megkiildi a Lebonyolité intézmény részére.

A Lebonyolitd intézmény a jelentkezokt6l bekért adatok alapjan elokésziti a képzési
szerzOdéseket, majd megkoti a képzési szerz6dést a mesterképzésre és/vagy mestervizsgara,
illetve potvizsgara jelentkezokkel a képzés megkezdését megelézden, vagy azzal egyidejlileg,
illetve tajékoztatja a résztvevoket a képzés céljarol, litemezésérol, a hianyzasra vonatkozo
szabalyokat ismerteti. Kezeli a mestervizsgaval kapcsolatosan felmeriilé részvételi
dijbefizetéseket az el6zetes tajékoztatas alapjan. A képzési szerzO6dés tartalmazza a képzés
struktarajat, feltételeit, koltségeit, annak fizetési modjat, illetve a mestervizsga el6tt a képzés
soran elsajatitott ismeretek ellendérzésének formajat, amennyiben ilyet szervez. A képzési
szerzOdések kialakitasaért, tartalmaért, megkotéséért és nyilvantartasaért a Lebonyolitd
intézmény tartozik felelGsséggel.

A Szakképzési tv. 100. § (1) bekezdés f) pontja alapjan a gazdasagi kamarak szervezik a
mesterképzést és -vizsgat, ezért a hatalyos Fktv. 1. § (2) bekezdése alapjan jogszabaly alapjan
szervezett oktatasnak, képzésnek - felnottképzési tevékenységnek - mindsiil.

A Fktv. 2/A. § (1) bekezdése szerinti bejelentési kotelezettséget, és a 15. § (1) bekezdése szerinti
adatszolgaltatasi kotelezettséget a mesterképzéssel és -vizsgaval megbizott Lebonyolitd
intézmény koteles teljesiteni a Pest Varmegyei Kormanyhivatal altal vezetett FAR-ban, mint
felnottképzési tevékenységet folytato szervezet. A Lebonyolito intézmény kotelezettsége a képzés
megkezdését megel6zéen az Fktv.-ben meghatarozottak alapjan lejelenteni a FAR elektronikus
feliileten a képzésben résztvevoket.

A mesterképzés és -vizsga lebonyolitasaval megbizott intézmény a képzés elvégzésének
igazolasara a FAR-ban tanusitvanyt allit ki és azt a képzésben részt vevo személy valasztasa szerint
elektronikus Uton vagy papiralapon a képzésben részt vevé személy rendelkezésére bocsatja.
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A Mestervizsga lebonyolitasa

7.1 Mestervizsgabizottsag tagjai és a mestervizsgabizottsag miikodése

(10)

(11)
(12)

Mestervizsgat a NAK teriiletileg illetékes varmegyei igazgatosaga altal jovahagyott fliggetlen
mestervizsga-bizottsag (tovabbiakban: vizsgabizottsag/bizottsag) elétt kell tenni.

A vizsgabizottsag tagjai:
a) elnok
b) bizottsagi tagok
A vizsgabizottsag tagjai felel6sek a mestervizsga szabalyos és zavartalan lebonyolitasaért.

A vizsgabizottsag az elnokbdl és plusz 2-4 tagbol all, a vizsgabizottsag létszama legalabb 3 f6 és
legfeljebb 5 f6 lehet. A vizsgabizottsag tagjainak szamarol a Lebonyolitdé intézmény dont az
alabbiak szerint:

A vizsgabizottsagi tagok létszamanak meghatarozasanal figyelembe kell venni a hatalyos KKK-ban
el6irt feladat(ok), valamint a mestervizsga helyszinének sajatossagait és a jelentkezék szamat. A
vizsgabizottsag a vizsgalebonyolitassal kapcsolatos és a vizsgaeredményt illeté dontéseit nyilt
szavazassal, egyszeri szotobbséggel hozza, szavazategyenldség esetén az elnok szavazata dont.

A mestervizsga lebonyolitasaban érintett személyek kotelesek a tudomasukra jutott személyes
adatokat az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl, azaz
GDPR, altalanos adatvédelmi rendelet alapjan megfeleléen kezelni, mas célra nem hasznalhatjak
fel, harmadik személynek nem adhatjak tovabb.

A vizsgabizottsag elnokének és tagjainak tisztsége a mestervizsga zarasat kovetéen megsziinik.

A vizsgabizottsag tagjai olyan személyek lehetnek, akik:
a) szakiranyu szakmai végzettséggel rendelkeznek,
b) az adott szakteriiletet ismerik, és az adott szakmat magas szinvonalon, legalabb 5 éve és
jelenleg is aktivan, tevélegesen gyakoroljak,
c) biintetlen elééletliek,
d) a fenti feltételek valosagarol nyilatkozik a Lebonyolito intézmény felé, csatolva a szakmai
végzettséget igazolé dokumentumok masolatat.

Nem lehet tagja a vizsgabizottsagnak a vizsgdzd munkaltatéja, alkalmazottja, a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja
szerinti hozzatartozoja, a Lebonyolito intézmény alkalmazottja, illetve aki az adott mestervizsgat
megel6z6 1 évben szervezett mesterképzésen a jelolt felkészitésében részt vett, illetve akivel
szemben targyilagossagot kétségessé tevo tények meriiltek fel. Az Osszeférhetetlenségrol
nyilatkoznia kell a vizsgabizottsagi személyeknek, melyrél a Lebonyolit6 intézmény gondoskodik.

A vizsgabizottsag tagjai jogosultak:
a) a jelentkezési lapokba betekinteni,
b) a jelolteknek a vizsgaval kapcsolatos kérdéseket feltenni,

A vizsgabizottsag tagjai kotelesek:
a) részt venni a gyakorlati munkak, valamint a szobeli feleletek értékelésében,
b) alairni a vizsga jegyzékonyvét (NAK-NY-12).

A vizsgabizottsag munkajat a vizsgabizottsag elnoke iranyitja.

A vizsgabizottsag tagjaira a szakteriilet és az érdekképviseletek elismert szakért6ibol a
Lebonyolito Intézmény tesz javaslatot a személyekre - a varmegyei szakképzési referensen
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keresztiil -, a tagokat a NAK teriiletileg illetékes varmegyei igazgatoja hagyja jova és a Lebonyolito
intézmény kéri fel és bizza meg.

Az elnok személyére a NAK teriiletileg illetékes varmegyei szakképzési referens tesz javaslatot a
NAK altal vezetett mestervizsga elnoki névjegyzéken szereplé személyek koziil. Az adott
mestervizsgara az elnok személyét a NAK teriiletileg illetékes varmegyei igazgatoja hagyja jova és
a Lebonyolitd intézmény kéri fel és bizza meg.

(13) A mestervizsga-bizottsag elnokének feladatai:

a) ellendrzi a jeloltek személyazonossagat minden vizsgarész megkezdése elétt,

b) ellen6rzi a vizsgafeltételeket, a munkavédelmi, egészségvédelmi, biztonsagi elbirasok
betartasat,

c) a Lebonyolitd intézmény javaslata alapjan a mestervizsga bizottsag elnoke a
vizsgabizottsag tagjaival torténé egyeztetést kovetden dont a segité szakértok
sziikségességérol Vizsgarend kialakitasa érdekében,

d) jovahagyja a Lebonyolitdo intézmény altal készitett vizsgafeladatokat, vizsgabizottsag
megosztasat, vizsga lebonyolitasaban résztvevo személyek beosztasat, a Vizsgarendet,

e) elbiralja a varmegyei szakképzési referens altal el6készitett mentesiilési igényeket,

f) koordinalja a vizsgabizottsag dontéshozatali eljarasat,

g) a vizsgabizottsag tagjaival egyiitt gondoskodik a mestervizsga jegyzokonyvének (NAK-NY-
12) elkészitésérol,

h) iranyitja a mestervizsga vizsgarészeit,

i) ellendrzi, értékeli a gyakorlati vizsgamunkakat és az interaktiv feladatokat,

j) a vizsgatevékenységek el6tt tajékoztatja a jelolteket az Gket érint6 dontésekrol, valamint
a vizsgatevékenységekkel kapcsolatos tudnivaldkrol,

k) a mestervizsga soran torténé balesetrol és karokozasrol jegyzékonyvet vesz fel,

l) ellendrzi a jelen Mestervizsga eljarasrend eléirasainak betartasat,

m) alairja a mestervizsgahoz kapcsolodo iratokat,

n) a mestervizsga befejezése utan eredményt hirdet,

7.1.1  Mestervizsga elnoki jogosultsag

A mestervizsga-bizottsag elnoki feladatokat kizarolag a NAK mesterelnoki névjegyzékben szerepld
személyek lathatnak el.

A NAK mestervizsga elnoki névjegyzéke (tovabbiakban: névjegyzék) nem nyilvanos, a
névjegyzékbe a pozitiv elbiralasban részesiilt palyazok keriilnek. A névjegyzék vezetéséért és
naprakészen tartasaért a NAK szakképzésért felelGs szervezeti egysége felel, mely nyilvantartasba
a varmegyei szakképzési referensek betekintési jogosultsaggal rendelkeznek, amennyiben
szilkséges a varmegyei igazgatok betekintést kérhetnek a NAK szakképzésért felelos szervezeti
egységétol.

A palyazati felhivast a NAK a honlapjan (http://www.nak.hu/) teszi k6zzé. A palyazati felhivas
tartalmazza a palyazas feltételeit, folyamatat, a palyazattal kapcsolatos hataridoket, a
palyazathoz benyujtandé dokumentumok listajat, a palyazat tartalmi és formai kovetelményeit.

A vizsgabizottsag elnoke lehet, aki:
a) az érintett szakmaban elismert szakember,

b) a szakmajahoz kapcsolddoé szakiranyu felsofoku végzettséggel rendelkezik,
c) szakmajat legalabb 10 éve magas szinten gyakorolja,

d) rendelkezik oktatasi és vizsgaztatasi gyakorlattal

e) biintetlen elééletd,

f) a NAK altal nyilvantartott mestervizsga-bizottsag elnoki névjegyzékében szerepel.
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A palyazatot a NAK honlapjarél letélthetd NAK-NY-410 Adatlap mestervizsga elnoki palyazathoz
nyomtatvany kitoltésével lehet benyujtani, a kovetkezé dokumentumok egyidejl csatolasaval:
a) szakiranyu felsofokl végzettséget igazold okiratok masolata,
b) részletes szakmai onéletrajz, az oktatasi, vizsgaztatasi tevékenység leirasaval (NAK altal
kozzétett Europass szakmai 6néletrajz sablon alapjan),
c) egy gazdasagi kamarai, vagy gazdasagi érdekképviseleti, vagy szakmai kamarai tagtol
szarmazo szakmai ajanlas,
d) NAK-NY-411 Gyakorlati id6 igazolasa - mestervizsga-bizottsag elnoki névjegyzékbe torténd
felvételre formanyomtatvany a munkaado altal kitoltve,
e) vallalkozas esetén vallalkozoi igazolvany masolatat,
f) erkolcsi bizonyitvany, amennyiben az alkalmazas és a foglalkoztatas eldfeltételeként a
munkaltato a NAK-NY-411 formanyomtatvanyon nem igazolja.

A vizsgabizottsag elnoki tisztsége a névjegyzékbe torténé felvétel céljabol benyljtott palyazattal
nyerhetd el. A NAK szakképzésért felelGs szervezeti egysége részére postai vagy elektronikus uton
benyujtott palyazatot a NAK szakképzésért felelGs szervezeti egysége feldolgozza és eldbiralja.

Az eldbiralat az alabbi szempontok szerint torténik:

a) A palyazati dokumentacio tartalmi és formai megfelelésének vizsgalata, mely soran meg
kell vizsgalni, hogy a palyazo, a felhivasban szereplé dokumentumok mindegyikét
benyujtotta-e, illetve azokat megfeleléen kitoltotte-e.

b) A palyazati kiirasban megfogalmazott kdvetelményeknek valé megfelelés, amely soran a
benyujtott dokumentumok alapjan meg kell vizsgalni, hogy a palyazé megfelel-e a
felhivasban szerepl6 feltételeknek, szakmai kovetelményeknek.

A NAK-hoz benyujtott palyazatokrol a NAK szakképzésért felelos szervezeti egységének javaslata
alapjan a NAK féigazgatoja dont. A dontésrol irasban a NAK szakképzésért felelGs szervezeti
egysége tajékoztatja a palyazét. A beérkezett palyazatok értékelésére évente két alkalommal
keril sor.

A palyazatok beadasa folyamatos. A beérkezett palyazatok értékelésére évente két alkalommal
keriil sor. A biralat eredményérdol a NAK szakképzésért felel6s szervezeti egysége a féigazgatoi
jovahagyast koveté 15 napon beliil, elektronikus Uton (a palyazatban megadott e-mail cimen)
értesiti a palyazokat a NAK-NY-412 Ertesités a mestervizsga-bizottsag elnoki palyazat elbiralasardl
nyomtatvany segitségével.

Adatmodositasi, torlési igény kezelése:

A mestervizsga elnoki jogosultsaggal rendelkez6 személy altal a mestervizsga elnoki
névjegyzékben nyilvantartott adatvaltozas bejelentése, vagy torlési igény jelzése esetén a
bejelentést a NAK szakképzésért felelos szervezeti egysége 5 munkanapon beliil feldolgozza.
Atvezeti a bejelentett valtozast a névjegyzékben, illetve torlési igény esetén véglegesen torlésre
keril a mestervizsga elnoki jogosultsaggal rendelkezé személy. Elhalalozasrél torténd
tudomasszerzés esetén véglegesen torlésre keriil a mestervizsga elnoki jogosultsaggal rendelkez6
személy.

A NAK szakképzésért felelos szervezeti egysége gondoskodik a palyazati dokumentumok
megorzésérol és kezelésérol, a NAK mindenkor hatalyos Iratkezelési szabalyzata szerint.

7.1.2 A vizsgabizottsag munkajat Segit6 szakértok

A mestervizsga vizsgabizottsag munkajat segit6 szakértok segithetik, a Segitd szakérték nem tagjai
a vizsgabizottsagnak.

A vizsgabizottsag munkajat segit6 szakértok a jelen Mestervizsga eljarasrend és a mestervizsga-
bizottsag altal elfogadott Vizsgarend szerint végzik a munkajukat.
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(3) A mestervizsgan nyUGjtott teljesitmény alapjan a vizsgazok eredményeinek mindsitésére a segit6é
szakértd is javaslatot tehet, amit a mestervizsga-bizottsagnak a vizsgazo értékelésénél figyelembe
kell vennie.

7.1.3 A mestervizsga-bizottsag jegyzdje

(1) A vizsgabizottsag jegyz6jét a Lebonyolitd intézmény kéri fel és bizza meg.

mestervizsga torzslapjait (NAK-NY-15), kitolti a mesterlevelet és elvégzi a vizsgaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat.

(3) A vizsgabizottsag jegyzGje nem tagja a vizsgabizottsagnak.

7.1.4 Egyéb kozremiikodok

(1) Az interaktiv vizsgatevékenység lebonyolitasa soran a Lebonyolitd Intézmény biztosit
rendszergazdat az online vizsgarészek lefolytatasahoz.

(2) A rendszergazda gondoskodik a vizsgatevékenység alatt az informatikai hattér tamogatasrol, az
informatikai berendezések baleset és hibamentes, megfelelé mikodésérdl, potlasarol esetleges
hibaelharitasrol.

(3) A feliigyel6 feliigyeli a vizsgatevékenységek soran a munkavégzés folyamatat a szabalytalansag
elkeriilése érdekében, a felligyel6 személyt a Lebonyolitd Intézmény biztositja.

(4) A felligyel6 és a rendszergazda nem tagja a vizsgabizottsagnak.

7.2 A mestervizsga lebonyolitasa és részei

(1) A Lebonyolit6 intézmény kéri fel és bizza meg a vizsgabizottsagot, a segit6é szakértot és a jegyzot
legkésébb az els6 vizsganapot megel6z6 10. napig.

(2) A mestervizsgan végzett munkajaért a vizsgabizottsagot, a segité szakértét és a jegyzot
vizsgazonként vizsgadij illeti meg a mestervizsga kezdénapjan érvényes kotelez6 minimalbér egy
havi 6sszege alapjan:

a) az elnok esetében legalabb az egy havi minimalbér 10 %-a,
b) a tag esetében legalabb az egy havi minimalbér 8 %-a,
C) a segito szakérto és a jegyzd esetében legalabb az egy havi minimalbér 6 %-a.

(3) Mestervizsga a Lebonyolito intézmény altal osszeallitott és mestervizsga-bizottsag elnoke altal
jovahagyott Vizsgarend szerint szervezhet6 meg. (A Vizsgarend meghatarozza a mestervizsgan
lebonyolitasra keriilé vizsgatevékenységek és feladatok jellegét, sorrendjét, idopontjat,
vizsgabizottsag esetleges megosztasat, lebonyolitasban résztvevé személyek beosztasat,
vizsgatevékenységek helyszinét és a mestervizsgaval kapcsolatos tovabbi feltételeket.)

(4) Szervezett, mestervizsgara torténd felkészitést és mestervizsga inditasat akkor kezdheti meg a
Lebonyolit6é intézmény, ha a képzési program és a KKK szerinti feltételekkel rendelkezik, és az
altala kijelolt helyszin(ek) megfelelnek az interaktiv és a projektfeladat vizsgatevékenységekhez
kapcsolodo eldirt (targyi, helyszinre vonatkozo, személyi) feltételeknek.

(5) A Lebonyolito intézmény szerzédéssel kozrem(ikodo szakmai szervezetet, intézményt, oktato(ka)t
vonhat be a mesterképzés és -vizsgaztatas lebonyolitasaba, amelynek tevékenységéért teljes kori
feleldsséget vallal.

(6) A mestervizsga nem nyilvanos, azon csak a mestervizsgaztatasban résztvevé és lebonyolito
személyek lehetnek jelen (vizsgazok, mestervizsga-bizottsag, jegyz6, varmegyei szakképzési
referens, felligyel6(k), Segit6 szakértd(k), rendszergazda, NAK-ot vagy a Lebonyolito intézményt
képviselo kijelolt egyéb személyek).
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A mestervizsga megkezdése elott a vizsgabizottsag elnoke megallapitja a vizsgara jelentkezettek
személyazonossagat.

A mestervizsga megkezdése el6tt a vizsgabizottsag tagjai ellendrzik a személyi, targyi, illetve a
biztonsagos munkavégzés feltételeit.

A vizsgazokat tajékoztatni kell arrol, hogy a mestervizsgan mely segédeszkozok engedélyezettek,
és fel kell hivni a vizsgazok figyelmét, hogy a nem megengedett segédeszkozok hasznalata a
vizsgabol valod kizarast vonja maga utan.

A mestervizsga nyelve magyar, a vizsgazonak értenie és beszélnie kell a magyar nyelvet. Tolmacs
igénybevétele a mestervizsgan nem lehetséges.

A mestervizsga-bizottsag megszakithatja a vizsgat, ha kiilsé kornyezeti tényezok nem teszik
lehet6vé a mestervizsga lefolytatasat, befejezését. A mestervizsga megszakitasanak tényét és
indokat a NAK-NY-12 Mestervizsga jegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszer( allapot nem
allithato helyre oly modon, hogy a vizsga folytatasara még az adott napon sor keriilhessen, egy
masik napon kell az adott vizsgatevékenységet, vizsgarészt lebonyolitani. A mestervizsga
befejezésére Uj idopontot jeldl ki a Lebonyolitd intézménnyel kozdsen a vizsgabizottsag. A
mestervizsga folytatasarol a Lebonyolité intézmény értesiti a vizsgazokat, és a
mestervizsgaztatasban érintett személyeket.

A mestervizsga vizsgatevékenységei szervesen nem tartoznak Ossze, térben és id6ben
szétvalaszthatok.

A mestervizsga személyes részvétellel zajlik, két vizsgatevékenységbdl all:
a) Kozponti interaktiv vizsgatevékenység
b) Projektfeladat vizsgatevékenység

7.2.1 Kozponti interaktiv vizsgatevékenység

(6)

Az interaktiv vizsgatevékenység személyes részvétellel zajlo online vizsga, amely harom
témakorbol all:

a) szakmaspecifikus kdvetelményekbdl,

b) pedagogiai modszertani kdvetelményekbdl

c) és vallalkozasvezetési kovetelményekbdl.

Foszabaly szerint a Projektfeladat vizsgatevékenység elé6tt keriil lebonyolitasra.

Az interaktiv feladatsorokat a NAK szakképzésért felelGs szervezeti egysége a MOODLE (nyilt
forraskédu, szabad licenc alatt terjesztett, e-Learning keretrendszer) internetes feliiletre tolti
fel.

A mestervizsgazoé a feliilethez generalt egyedi felhasznalonévvel és jelszoval tud bejelentkezni,
melyet a NAK szakképzésért felelds szervezeti egysége biztosit résziikre.

A MOODLE feliilethez sziikséges felhasznalonevet és jelszot a NAK Informatikai igazgatosag
munkatarsa generalja a NAK szakképzésért felelés szervezeti egységének igénybejelentése
alapjan, majd tablazatos formaban megkiildi az illetékes NAK varmegyei szakképzési
referensének, aki az interaktiv vizsga napjan kiosztja a vizsgazoknak.

A vizsgabizottsag beosztasarol a vizsgabizottsag elnoke altal jovahagyott Vizsgarend rendelkezik.

Az interaktiv vizsgatevékenységnél jelen kell lennie legalabb a NAK varmegyei szakképzési
referensének, a vizsgabizottsag egy tagjanak, a Lebonyolitd intézmény altal biztositott
informatikai rendszergazdanak, illetve egy feliigyelonek (a feliigyel6 személye megegyezhet az
elébbiekben felsorolt szereplok személyével, azzal a kitétellel, hogy feliigyelettel az a személy
bizhatd meg, aki a vizsga tartalmaban szereplo szakteriiletnek nem hozzaértoje).
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Amennyiben a Jegyz6 nincs jelen, Ggy a varmegyei szakképzési referens feladata a megfeleld
dokumentacio elkészitésének biztositasa.

Az interaktiv vizsgarészek id6tartamat a KKK hatarozza meg.
Az interaktiv vizsgan a jelolt csak a KKK-ban megjelolt segédeszkozoket hasznalhatja.

Amennyiben az interaktiv vizsgafeladat feladatkiirasaban mellékszamitas van meghatarozva, a
mellékszamitashoz a feladatban jelolt id6tartamot, irdeszkozoket és szamoldgépet engedélyezni
kell, de a KKK-ban meghatarozott maximalis id6étartamot nem lépheti tul.

Az interaktiv vizsgat a MOODLE rendszer értékeli. Az értékelés szazalékos formaban torténik. A
vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a mesterjelolt mindharom vizsgarészbél a megszerezhet6
Osszes pontszam alapjan vizsgarészenként minimum a 60%-ot vagy afeletti eredményt elérte.

Az interaktiv vizsga értékelését a mestervizsga-bizottsag elnoke ellendrzi és hagyja jova,
szilkséges esetben intézkedik a korrekcio érdekében. Az interaktiv vizsgatevékenység végleges
eredményeit a Projektfeladat vizsgatevékenyseég elsé vizsgarészeéig kell véglegesiteni, a vizsgazok
az eredményrél a Projektfeladat vizsgatevékenység lezarultat kovetéen kapnak tajékoztatast a
teljes mestervizsga mingsitésérol.

7.2.2 Projektfeladat

A Projektfeladat vizsgatevékenység személyes részvétellel zajlo gyakorlati és szobeli vizsga, amely
harom témakorbdl all:

a) szakmaspecifikus kdvetelményekbdl,

b) pedagogiai modszertani kdvetelményekbdl

c) és vallalkozasvezetési kovetelményekbdl.

A projektfeladat a mesterjelolt gyakorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabol
meghatarozott vizsgatevékenység, projektfeladatként - a KKK-nak megfeleléen - gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgam(, zarodolgozat elkészitése, védése vagy egyéb
vizsgaprodukci6 megvalositasa hatarozhaté meg. A szakmaspecifikus vizsgarész soran a
mesterjeloltnek széban szamot kell adnia a szakmai gyakorlati tudasarol, munkajarol, a mester
szakképesitésnek megfelelé szintli, annak tartalmat kifejez6 munkafolyamatokrol. Az egyes
szakmakban a hatalyos mester KKK-ban meghatarozottak szerint mesterremeket és/vagy
vizsgamunkat (feladatot) kell készitenie (elvégeznie).

A projektfeladat meghatarozasanak biztositania kell, hogy a KKK-ban meghatarozott
vizsgarészenként azonos Osszetettségli, nehézségi szintli, konkrét feladatok keriiljenek
kidolgozasara.

A projektfeladat vizsgatevékenység rendjét a Lebonyolitd intézmény allitja 6ssze, Ggy, hogy a
gyakorlati munkavégzés ideje a napi 8 orat ne haladja meg, kivéve, ha a hatalyos KKK masként
nem rendelkezik. A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgazokat tajékoztatni kell a gyakorlati
vizsga rendjérodl, a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivaldkrol.

A projektfeladat vizsgatevékenység vizsgarészeinek tételeit, a KKK-ban meghatarozott szakmai
kovetelmények alapjan a mestervizsgat Lebonyolito intézmény allitja ossze, és kiildi meg a
mestervizsga-bizottsag elnokének a vizsgat megelézden legalabb 20 naptari nappal. A feladatokat
a mestervizsga-bizottsag elnoke a vizsga megkezdése el6tt legalabb 10 naptari nappal hagyja jova,
és meghatarozza a vizsgan hasznalhato segédeszkozoket, dokumentumokat (szamoldgép, tervrajz
stb.).

A projektfeladat vizsgatevékenységnél az illetékes NAK varmegyei szakképzési referensnek,
vizsgabizottsag tagjainak, a segit6 szakértonek és a jegyzonek jelen kell lennie.
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(7) Parhuzamosan, egy idében szervezett tobb gyakorlati vizsgafeladat esetén a vizsgabizottsag
megoszthatd, ha vizsgafeladatonként a vizsgabizottsag legalabb egy tagja és egy a bizottsag
munkajat segit6 szakérté (amennyiben van, ha nincs akkor legalabb két mester vizsgabizottsagi
tag) végig jelen van. A vizsgabizottsag megosztasarol a Mestervizsga-bizottsag elnoke altal
jovahagyott Vizsgarend rendelkezik.

(8) A projektfeladat vizsgarészeit megelézdéen a Lebonyolitd intézmény tliz-, munkavédelmi és
biztonsagtechnikai oktatast tart a jeloltek részére, amit a (Lebonyolité intézmény altal biztositott)
munkavédelmi jegyzokonyv alairasaval kell dokumentalni. A mesterjelolt koteles a feladatokat
onalléan a szabalyok betartasaval végrehajtani.

(9) A mestervizsgan a jeloltek anyagilag felelosséggel tartoznak a rendelkezésiikre bocsatott
anyagokeért és eszkozokért. A jelolt sajat hibajabol okozott karért teljes kartéritéssel tartozik.

7.3 A mestervizsga értékelése

(1) A mestervizsga vizsgarészeit, vizsgafeladatait a vizsgabizottsag értékeli, mindsiti a vizsgazok
teljesitményét.

(2) A vizsgazd a mestervizsgan elért eredményeit, mindsitését a NAK-NY-07 Mestervizsga értékel6 lap
formanyomtatvanyon vezeti a mestervizsga jegyzéje.

(3) A mestervizsga jegyzOje a vizsgazok eredményeinek Osszesitését a NAK-NY-11 Mestervizsga
mindsito iv kitoltésével végzi el.

(4) A mestervizsga eredményét a kozponti interaktiv és projektfeladat vizsgarészeinek eredménye
alapjan ,,Megfelelt” vagy ,,Nem felelt meg” mindsitéssel kell megallapitani.

(5) Az a jelolt, aki KKK-ban meghatarozott vizsgarész esetén a 60 %-ot teljesitett , Megfelelt”
eredményt ért le.

(6) A mestervizsga minGsitése ,Megfelelt”, ha a mesterjelolt a kozponti interaktiv
vizsgatevékenységet és a projektfeladat vizsgatevékenységet megfelelt mindsitésre teljesitette.

(7) ,,Nem felelt meg” az a jelolt, aki a valamely vizsgarészb6l a 60%-os teljesitményt nem érte el.

(8) Az a jelolt, aki valamelyik vizsgarész teljesitése soran ,,Nem felelt meg” mindsitést kapott, a
vizsgat folytathatja. Sikertelen vizsgarész esetén a teljes vizsgatevékenység a vizsga idopontjatol
szamitott 2 éven belll potvizsga keretében megismételhetd.

7.3.1 Poétvizsga

(1) Sikertelen vizsgatevékenység, vizsgarész, mestervizsga megszakitasa vagy eltiltas esetén
potvizsgat tehet a vizsgazo az adott mestervizsgat kdvetéen az adott mesterszakmaba szervezett
Uj mestervizsgan.

(2) Ha a KKK masként nem rendelkezik, potvizsga esetén csak a sikertelen vizsgatevékenységet,
vizsgarészt sziikséges megismételni.

(3) Potvizsgara torténé jelentkezés a 5. fejezetben meghatarozott altalanos szabalyok szerint
torténik. A jelentkezéshez csatolni kell a megkezdett mestervizsga NAK-NY-15 Mestertorzslap
masolatat.

(4) Potvizsgat a vizsgazdé a megkezdett mestervizsga idOpontjaban hatalyos KKK szerint 2 évig
megismeételheti, ezt kovetéen az adott évben hatalyos kovetelmények szerint szervezett
mestervizsgara adhatja le jelentkezését.

(5) A potvizsgara a 2 éves hataridon tuli jelentkezés, vagy a hataridében sikertelen eredménnyel
teljesitett potvizsga esetén a teljes mestervizsgat meg kell ismételni.
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Amennyiben potvizsgat az eldirt 2 év alatt a NAK egyetlen varmegyei igazgatdsaga sem szervez az
adott mesterszakmaban, a jelolt kérelmére a legkozelebbi idépontban szervezett mestervizsgaig,
az addig megszerzett vizsgaeredmények érvényben maradhatnak.

7.3.2 A mestervizsga eredményének dokumentalasa, eredményhirdetés

(1)

A NAK-NY-12 Mestervizsga jegyzokonyvnek a mestervizsga alapadatait, minden a mestervizsga
lefolytatasa alatt bekovetkezett altalanos és specialis eseményt, illetve a mestervizsga
lebonyolitasaban résztvevo személyeket, hataridoket tartalmaznia sziikséges.

A mestervizsga utolsd vizsgatevékenységét kovetden a vizsgabizottsag ellendrzi a jegyz6 altal
vezetett teljes vizsgadokumentaciot, jovahagyja és a dokumentumokban megjelolt alairasra
jogosult személyek alairasukkal hitelesitik.

A mestervizsga mindsitésével, és a mestervizsga-bizottsag dontésével szemben fellebbezésnek
helye nincs. A vizsgabizottsag tagjait, jegyzdjét és a segitd szakértoket a vizsgaeredmények
kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.

Sikertelen mestervizsga esetén harom Mestertorzslapot (NAK-NY-15) kell kiallitani, egy példanyt a
sikertelen mestervizsgazoé részére, egy példanyt a NAK teriiletileg illetékes varmegyei igazgatosaga
részére, egy példanyt a Lebonyolité Intézmény részére. A Mestertorzslapot a mestervizsga-
bizottsag elnoke és a NAK teriiletileg illetékes varmegyei igazgatdsaga képviseléjeként a
varmegyei szakképzési referens alairasaval hitelesiti.

Sikeres mestervizsga esetén a NAK-NY-15 Mestertorzslapbol ketté példanyt kell kiallitani, egy
példanyt a NAK teriiletileg illetékes varmegyei igazgatdsaga részére, egy példanyt a Lebonyolito
Intézmény részére.

Ha a jelolt a mestervizsga kovetelményeinek megfeleléen eredményes mestervizsgat tett, szamara
a vizsga helyszinén a jegyz6 altal mesterigazolvany keriil kiallitasra. A mesterigazolvanyra a NAK-
NY-15 Mestertorzslap szamat és a kiallitas datumat kell felvezetni.

A mesterigazolvany egy hordozhatd, kis méret(i, papir formatumu igazolvany, amely igazolja, hogy
a Mester a mestervizsgat sikeresen teljesitette és a Mester cim hasznalatara jogosult. A
mesterlevéllel azonos modon feljogositja a Mestert a jogszabalyokban rogzitett - a mester cimhez
kotott - tevékenység gyakorlasara, kedvezmények igénybevételére, és a mester cim hasznalatara.
A mesterigazolvanyt a mestervizsga-bizottsag elnoke és a - a NAK képviselGjeként - a varmegyei
szakképzési referens kiadmanyozza a mestervizsga lebonyolitasat kovetden a helyszinen.

Az eredményhirdetés soran keriilnek atadasra a vizsgabizottsag elnoke altal a vizsgazok részére az
elokészitett NAK-NY-15 Mestertorzslapok, és a kiallitott mesterigazolvanyok, az atadas-atvétel
tényét a vizsgazok alairasukkal igazoljak a NAK-NY-13 Mestervizsga nyilvantarto lapon.

A varmegyei szakképzési referens felel a mestervizsga dokumentaciéo Osszegyljtéséért,
teljességéért, a hatalyos bels6 szabalyok szerinti iratkezeléséért és megorzéséért. A varmegyei
szakképzési referens feladata a teljes dokumentaciéo szkennelése, majd feltoltése a NAK
szakképzésért felelGs szervezeti egysége altal kijelolt kozos elérésii meghajtora:
A:\001_Szervezeti\010_Szakkepzesi_es_Szaktanacsadasi_Ig\Szakképzés\K6z6s mappa\Mesterképzés.

A NAK szakképzésért felelGs szervezeti egysége a sajat meghajtojan létrehozott mappaban az
adott évszammal elnevezett (pl. 2022. mesterképzések és vizsgak nyilvantartasa) excel tablazatba
vezeti a feltoltott dokumentumok alapjan a mestervizsgakkal kapcsolatos adatokat. A
nyilvantartas tartalmazza a mestervizsgat Lebonyolitd intézmény nevét, a mestervizsga idépontjat
és helyszinét, valamint a mestervizsgazok adatait és a mestervizsgan elért eredményeit,
mestertorzslap szamat. A mestertorzslap szamat a NAK varmegyei szakképzési referens generalja
»per” jellel torténd elvalasztassal a varmegye nevének roviditésével, a mesterszakma nevével,

......
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Azonosito:  NAK-E-45
Verzio: 1.0

BAZ/PEK MESTER/2022/01. A nyilvantartast a NAK szakképzésért felelds szervezeti egysége vezeti.
A tablazatban szerepl6é adatok nem publikusak, azokat a NAK nem hozza nyilvanossagra.

7.3.3 A mesterlevél iinnepélyes atadasa

A mesterlevél a mestervizsga sikeres teljesitéséért kapott, kifliggeszthetd diszoklevél, amely
bizonyitja, hogy a Mester a Mester cim hasznalatara jogosult. A mesterlevél sorszamfolytonos
sorszammal ellatott, melyre a NAK-NY-15 Mestertorzslap szamat is rogziteni kell. A mesterlevelet
a NAK elnoke kiadmanyozza. A mesterigazolvannyal azonos modon a Mestert feljogositja a
jogszabalyokban rogzitett - a mester cimhez kotott - tevékenység gyakorlasara, kedvezmények
igénybevételére, és a mester cim hasznalatara.

A mesterlevél linnepélyes keretek kozott keriil atadasra, aminek idépontjat és helyszinét a NAK
szakképzésért felelGs szervezeti egysége hatarozza meg. A NAK szakképzésért felelos szervezeti
egysége gondoskodik a Mesterlevelek elkészitésérol és a NAK Elnoke altali alairasarol, az
Unnepélyes atadé megszervezésérol. Az (lnnepélyes atadon az atadasrol NAK-NY-254
formanyomtatvanyon atvételi elismervény késziil.

A mesterlevelek nyilvantartasaért a NAK szakképzésért felelés szervezeti egysége felel. A NAK
szakképzésért felelGs szervezeti egységének kijelolt munkatarsa, a feladatért felelGs szakképzési
szakértbje a kitoltott, alairt mesterlevél példanyokat szkenneli és feltolti a kijelolt kozos elérési
meghajtora:

A:\001_Szervezeti\010_Szakkepzesi_es_Szaktanacsadasi_lg\Szakképzés\Kozosmappa\Mesterképzés.

Egyéb rendelkezések és specialis szabalyok

A jelen Mestervizsga eljarasrendben nem szabalyozott kérdéseiben, illetve panaszos ligyek
kezelésében a NAK szakképzésért felelGs szervezeti egysége javaslata alapjan a NAK féigazgatoja
jogosult dontést hozni.

8.1 Eltiltas a mestervizsgatol

A mestervizsgan tanusitott kifogasolhatd, balesetveszélyes magatartas, vagy meg nem engedett
segédeszk6z hasznalata esetén a jeloltet a mestervizsga-bizottsag a vizsga folytatasatol
eltilthatja. A mestervizsga-bizottsag az eset sulyossagatol fiiggéen dont, hogy a jeloltet az adott
vizsgatevékenység, vizsgarész vagy a teljes vizsga megismétlésére kotelezi. A vizsgazo a
mestervizsgat potvizsga keretében megismételheti. A szabalytalansag elkOvetését és a
mestervizsga-bizottsag dontését NAK-NY-12 Mestervizsga jegyzékonyvben rogziteni kell.

8.2 Nemzetkozi rendelkezések, kiilfoldon szerzett mesterlevél honositasa

A mestervizsgara jelentkezés feltételéul kiulfoldon megszerzett szakképesités szakmai
bizonyitvanyat Magyarorszagon erre kijelolt szakhatdsag honositja a mindenkor hatalyos
jogszabalyok alapjan. Kilfoldon mestervizsgat tett személyek mesterlevelének honositasardl a
NAK Elnoke dont. A honositas iranti kérelemhez csatolni kell a kiilfoldon szerzett mesterlevelet és
annak hiteles magyar nyelvi forditasat, illetve a vizsgarészek hiteles magyar nyelvi forditasat a
szakmai tartalom hatalyos KKK-nak tortén6 megfeleltetése érdekében.

8.3 Mesterlevél masodlatok kiallitasa

Elveszett, megsemmisiilt mesterlevél pétlasara a NAK szakképzésért felelés szervezeti egysége
jogosult. Az eredeti mesterlevél, valamint a NAK-NY-15 Mestertorzslap adatai alapjan NAK-NY-253
formanyomtatvanyon Mesterlevél masodlatot ad ki a potlas érdekében. A masodlatot a Szakképzési
és Szaktanacsadasi igazgatd alairasaval és bélyegzdjével hitelesiti. A mesterlevél masodlat
kiallitasa dijmentes.
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Azonosito: NAK-E-45
Verzio: 1.0

9. Folyamat bemutatasa
9.1 Jelmagyarazat

9.1.1 A folyamatabra bemutatasa

Kezd6 esemény

1. Tevékenység 4. Tevékenység

Tevékenység
végrehajtdja

Végpont

3. Tevékenység
(d6ntés)

2. Tevékenység 6. Tevékenység

Tevékenység
végrehajtdja

A folymat elnevezése

5. Tevékenység

Tevékenység
végrehajtdja

Mint a fenti mintan lathato, a folyamatabra kezdé és végpontjai kozott, az 6sszekotd nyilakkal meghatarozott sorrendben abrazolja a tevékenységek
végrehajtasat. A folyamatabra savjaiban a tevékenységek végrehajtdéi keriilnek meghatarozasra, egy adott savra elhelyezett tevékenyéggel
meghatarozzuk annak végrehajtojat.
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Azonosité:  NAK-E-45
Verzio: 1.0
9.1.2 A folyamatabra alkotéelemeinek bemutatasa
Folyamatabran Alkotéelem Leiras Kotelez6/
hasznalt elnevezése Opcionalis
szimbo6lum
Kezd6 Ezzel indul a folyamatabra. Rovid megnevezése vagy egy kivaltd esemény, vagy egy | Kotelez6
O esemény elézmény folyamat neve lehet.
Kezd6 esemény
( ) Tevékenység | A folyamat egy adott szerepkor altal végrehajtott lépése. Szine kék, megnevezése | Kotelezd
- ) sorszambol és a tevékenység nevébdl all.
. Tevékenység
e
" RAT2- Iktatés | Kapcsolodo Egy masik, o©nallé folyamatot jelol, megnevezése a folyamat azonositojabol és | Opcionalis
folyamat elnevezésébdl all.
Dontési pont | A folyamat lefutasaban dontést6l fiiggé tovabbhaladast jelzé elem. A folyamat | Opcionalis
(vagylagos) tovabbhaladasa csak a szimbolum egyik kimenetén folytatodik (feltételtol fiiggen)
Elagazas A folyamat tovabbhaladasa a szimbolum 6sszes kimenetén folytatédik parhuzamosan. Opcionalis
(parhuzamos)
Dontési pont | A folyamat lefutasa a szimbélum minden kimenetén parhuzamosan folytatodik, amelyre | Opcionalis
(parhuzamos) | teljesiil a tamasztott feltétel.
S Kapcsolat Az egymas utan kovetkezd folyamatlépések Osszekotésélil szolgaldo abrarész, nyilban | Kotelezo
végzddik, mely meghatarozza a tevékenységek sorrendjét.
O Végesemény | A folyamat lezarasat jelenté esemény Ezzel zarul a folyamatabra. Rovid megnevezése vagy | Kotelez6

Zar6 esemény

egy allapot, vagy egy kapcsolddo folyamat megnevezése.
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Azonosito: NAK-E-45
Verzio: 1.0

9.2 SZAK16 - Mesterképzés és mestervizsga szervezése - Attekint6 abra

Az alabbi attekint6é abra mutatja be a jelen eljarasrendbe foglalt folyamatokat, azok kapcsolodasait és végrehajtasuk sorrendjét.

Torlés/adatmodositasi igény

s

Mestervizsga-
elnoki palyazatok
Frissitett
mestervizsga
In6ki névjegyzék

attekint

7z

Jelentkezési igény,
Potvizsgan részvételi
igény, mentesiilési
igény jelzésével

7

7

épzés és - vizsga szervezés

7

-
S
[}
-
m 4 ” e
§ Erdeklédés,
' regisztracié
(-]
L |
>
N
(%]
Lebonyolitott
Mesterképzés
és vizsga
szervezés

A tovabbi fejezetekben keriilnek részletes bemutatasra az attekint6é abran szerepld részfolyamatok.
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Azonosité:  NAK-E-45
Verzio: 1.0
9.3 SZAK17 - Mestervizsga EInoki névjegyzék kezelése
Mestervizsga-elnoki palyazasi Torlés/adatmdodositasi igény
szandék

0 3

@

=

‘o

e . Palyaza Hidnypotlas teljesitése esetén médositasi igény

benyujtasa bejelentése
Hidnypétlas
ig g sziikséges . Felhivas
[ R hidnypétlasra
R
3z = Hianypétlas nem
S @ teljesitése esetén - Frissitett
o H lejart hataridé j
2 g o o . mestervizsga
K N Hianypdtlas nem teljesitése esetén elnoki névjegyzék B
'z 3 feldolgozasa, feldolgozasa, vélasz
Q o el6biralata levél megkiildése
° &
gﬁ .§ Hidnytalan
N
.E \&‘)
g @
3 =
= I et L >
' z el6terjesztése pakd yaza? er’teSIt elnoki névjegyzék
E <Zz dontésre, javaslattéte megkiildése aktualizalasa
3
wv
palyazat(ok)

‘% jovahagyasarol

% Minden

gn esetben Pélyazo(k) jovahagyésa

.

eseten )
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Azonosité:  NAK-E-45
Verzio: 1.0
Sor- Tevékenység szabalyai Tevékenység | Rend- Bemenet Bemenet Kimenet Kimenet | Kovet
szam feleldse szer szolgaltatoja atvevéje | -kezik
1. Palyazat benyujtasa: Palyazo Mestervizsga- NAK BenyUjtott NAK IRAT2
Az Mestervizsga elnoki névjegyzékbe felvételt nyerni el'?bléi,iélyézati :z?klke pzésert Eé,lyéza}t,llilletve §zakfkfplz"és-
kivano személy (palyazd) a palyazati felhivasban szande eeos 1anypotas ert felelos
. y P y paty f . ti szervezeti
meghatarozottak alapjan a NAK szakképzesert felelos szerveze .
. . oS . . , egysége egysége
szervezeti egysege részére postai vagy elektronikus uton
benyUjtja a NAK honlaprdl letolthet6é palyazati adatlapot
(NAK-NY-410) és annak kotelez6 nyomtatvanyait és egyéb
igazold dokumentumait. Az adatlapon a mesterszakmahoz
megadott adatokkal lehet palyazni a mestervizsga elndki
tisztségre. Lasd a 7.1.1 fejezet (5) alapjan.
IRAT2 | Iktatas: NAK SAP- BenyUjtott Palyazo Iktatott, NAK 2.
A mestervizsga-elndki palyazatok iratanyaganak iktatasa. ;z?(alflléc;;pzesert CRM E?;)r:;‘:\”z)zi,lgéletve Egle;:;:fi lletve se:zril?lﬁglzéess
szervezeti hianypétlas szervezeti
egysége egysége,
Varmegyei
szakképzési
referens
2. Palyazat feldolgozasa, el6biralasa: NAK Iktatott beérkez6 | NAK El6biralt NAK szakkép- |IRAT2
A beérkezett palyazatok, benyujtott dokumentaciok, ?Z?klke pzésért E.é\,lyéza}té,l illetve ?z?klke pzésért Eéllyéza}t,l illetve zésért fe:gl()'s 64"
személyes adatok és szakmai kompetenciak ellendrzése a eletos lanypotias elelos 1anypotias Szervezet] "
AR T L . szervezeti szervezeti egysege
palyazati felhivasban szereplé szempontok szerint. p . .
egysége egysége Dontés:
- Hianypotlas
sziikséges
(IRAT2)
- Hianypétlas
nem teljesitése
esetén (6.)
- Hianytalan (4.)
IRAT2 |lktatas: NAK Hianypotlas NAK Kikuldott NAK 3.
i o , szakképzésért sziikséges szakképzésért | hianypotlasra szakképzésért
Hianypotlasra felhivas iktatasa. felelds felelds felhivas felelds
szervezeti szervezeti szervezeti
egysége egysége egysége
3. Felhivas hianypétlasra: NAK Elébiralt palyazat, | NAK Elvégzett NAK 1., 6.
szakképzésért Hianypotlas szakképzésért | hianypotlasra szakképzés-
felelos sziikséges felelos felhivas; ért felelGs
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Azonosité:  NAK-E-45
Verzio: 1.0
Sor- Tevékenység szabalyai Tevékenység | Rend- Bemenet Bemenet Kimenet Kimenet | Kovet
szam feleldse szer szolgaltatoja atvevéje | -kezik
Amennyiben a palyazat adataiban, illetve a csatolando | szervezeti szervezeti Dontés: szervezeti
do,kumgnt,umaiban hié}nyosség van, a_ pélyézat egysége egysége - Hiénypétl,ésl egysg’:gtla,
hianypotlasra visszakiildésre keriil a hianypoétlasi hataridé nem teljesitése |Palyazo
megjelolésével és a palyazd figyelmének felhivasaval a esetén - lejart
hataridé elmulasztasanak a kovetkezményeire. hataridoé (6.)
- Hianypotlas
teljesitése
esetén (1.)

4, Hianytalan palyazat el6terjesztése dontésre, | NAK Hianytalan NAK Elkészitett NAK szakkép- |IRAT2
javaslattétel: szakképzésért szakképzésért | javaslattétel zésért felelos
Hianytalan, megfelelé adatokkal feltoltott palyazat és a felelos . felelos . szervezeti

a2 R . 1 szervezeti szervezeti egysege
szilkseges dokumentumok teljesulése esetén a palyazat eovsége covsége
el6terjesztésre keriil a NAK foigazgatd felé. A NAK gyses gyses
szakképzésért felelés szervezeti egysége az elbbiralt
palyazatokat aktasitja, adatait javaslattételi listaba
rendezi, amelyet a Fdigazgatd elé terjeszt jovahagyas
céljabol.

IRAT2 | lktatas: NAK SAP- Elkészitett NAK Elkészitett, Féigazgato 5.

A dontésre elGterjesztett palyazatokrol szolo feljegyzés és szaklﬁe pzesert | CRM Javaslattetel szaklﬁe pzesert ak}asrgott ,

s - o L s e felelos felelos eloterjesztes
a palyazatok osszesitésének aktasitasa, tovabbitasa a NAK . .
féigazgatoja felé szerv,ezetl szerv,ezetl

) egysege egysege
5. Dontés palyazat(ok) jovahagyasarol: Féigazgatd Elkészitett, NAK Dontés: NAK szakkép- |6.,7.
.. o , e aktasitott szakképzésért |- Minden zésért felelds
A NAK foigazgatdja a jovahagyasra eloterjesztett . . . .
. 2 . R . eloterjesztes felelos esetben (6.) szervezeti
palyazatok alapjan dont mestervizsga elnoki jogosultsagok . o, ,
A . . ; e . szervezeti - Palyazo(k) egysege
elfogadasarol, mestervizsga-bizottsag elnoki névjegyzékbe p o )
Keriilésrol egysége Jovar,]agyasa
) eseten (7.)
6. Palyazati értesit6k megkiildése: NAK Hianypotlas nem | Féigazgatd Megkiildott NAK szakkép- |IRAT2
o . . , szakképzésért teljesitése esetén- palyazati zéseért felelds

A NAK szakképzésert felelés szervezeti egysege a o . o« p .
P i . .., . | felelos lejart hatarido, értesitok szervezeti
foigazgatoi dontest kovetdoen a mestervizsga elnoki . VTR ,
. _ . . - szervezeti Dontés palyazatok egysege
jogosultsagrol a NAK-NY-412 (Ertesités a mestervizsga- . o 2
. . e AR . egysege jovahagyasarol-
bizottsag elnoki palyazat biralatarol) nyomtatvanyon .
. P O " , minden esetben
értesitot kuld a palyazonak a pozitiv, vagy negativ
elbiralasrol, vagy a hianypdtlas nem teljesitése miatti
elutasitasrol.

IRAT2 | Iktatas: NAK Megkiildott NAK szakkép- Iktatott NAK szakkép- |IRAT4

szakképzésért palyazati értesitok | zésért felelés | értesitések zésért felelds
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Azonosité:  NAK-E-45
Verzio: 1.0
Sor- Tevékenység szabalyai Tevékenység | Rend- Bemenet Bemenet Kimenet Kimenet | Kovet
szam felelése szer szolgaltatoja atvevoje | -kezik
A NAK-NY-412(Ertesités a mestervizsga-bizottsag elnoki | felelds szervezeti szervezeti
palyazat biralatarol) nyomtatvanyok iktatasa. szervezeti egysége egysége
egysége

IRAT4 | Kiadmanyozas, expedialas, postazas: NAK Iktatott NAK Postazott NAK szakkép- |Vég-
A féigazgatsi dontés alapjan a NAK szakképzésért felelds szaklﬁépzésért értesitések szaklﬁépzésért értesitések zésért felglés pont
szervezeti egysége az iktatott NAK-NY-412 nyomtatvanyt zileert)eszeti Zile(er:/O:zeti sézgersvéegzeetl
elokésziti és megkiildi a palyazo részére. A szakképzésért cavsége cavsége Pé{ ézc’),
felel6s vezeto alairja és lepecsételi a palyazati értesitésrol gyses gyses y
szolo leveleket (NAK-NY-412 A mestervizsga-bizottsag
elnoki palyazat biralatarol szold értesitéseket), majd
intézkedik a postai Uton torténd eljuttatasrol.

7. Mestervizsga elnoki névjegyzék aktualizalasa: NAK Jovahagyott Féigazgato Aktualizalt NAK szakkép- |Vég-

c e R . , ... | szakképzésért alyazok esetén Mestervizsga zésért felelés | pont
A fo1gazg.{:1tpl‘ donteslt kgveten ]o,yahagyalsra kerglt, felelc’isp P elnoki : szervezeti P
mesterelnoki jogosultsaggal rendelkezo palyazok adatait a szervezeti néviegyzék egysége
NAK szakképzésért felelés szervezeti egysége felvezeti a cavsége Varme ,ei
mestervizsga elnoki névjegyzékbe, és aktualizalja azt. Az gyses Kk -syel
aktualizalt mesterelnoki névjegyzéket ié?er:r?szeelf !
A:\001_Szervezeti\010_Szakkepzesi_es_Szaktanacsadasi_|
g\Szakképzés\Kozos mappa\Mesterképzés mappaban kozzé
teszi a varmegyei szakképzési referensek szamara.

8. Torlési/adatmodositasi igény bejelentése: Palyazé Torlés/adat- NAK Bejelentett NAK IRAT2
A mesterelnoki jogosultsaggal rendelkezé személy irasos modositasi igeny ?Z?kllﬁe pzesert tczjrltem{ dositasi :zililfgpzesert
kérelem  benyujtasaval  adatmddositast vagy a sieervot:zeti iagéanro ositasi s(zae?'vfzeti
névjegyzékbol vald torlését kérheti. Az igényt postai vagy . ,
elektronikus Uton sziikséges megkiildeni. esysese esysese

IRAT2 | Iktatas: NAK Bejelentett Palyazo Feldolgozott, NAK 9.
Torlési/adatmodositasi igényrél szold kérelem iktatasa. :Zaklf,e pzesert torle51,/ ?d.a.t', 1kpatott szaklae pzesert

elelos modositasi igény bejelentett felelos

szervezeti torlési/ szervezeti

egysége adatmodositasi | egysége
igény

9. Igény feldolgozasa, valaszlevél megkiildése: NAK Feldolgozott, NAK Feldolgozott NAK 7.

A beérkezett kérelem alapjan a mesterelnoki szakl§,é pzésért iktf’itOtt szaklﬁé pzésért igényf. .. szaklﬁé pzésért
néviegyzékben adatmédositds vasy torés végrehaitésa, | Z L Gest)  |sserveseti  |valsslevel |sververet
amelyrél a NAK szakképzésért felelés szervezeti egysége . g , ,

,,,,, egysege adatmodositasi egysége egysége

igény
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9.4 SZAK18 - Mesterképzés és vizsga el6készitése

Azonosito:
Verzio:

NAK-E-45
1.0

SZAK18-Mesterképzés és vizsga elkészitése

Jelentkezé

Jelentkezési igény, Pt
vizsgan részvételi igény

O—

megkiildése,
mentesiilési igény

Varmegyei szakképzési referens

2. Egyeztetés a

14cits

A1
ol

38 . Erdel
2 @ gylijtése é:
] feldolgozasa
‘@ B .
$ & ErdekiGdés,
g8 regiszticio Tovabbi jelentkezs
= § 2.E 4 b sziikséges, hataridé
E s m‘eng;?tt::rgl Lebonyolité részletek alapjan engedi
%" intézménnyel hirdetés ( )
=
h 4 h 4 - |

regisztralok direkt
megkeresése és
tajékoztatasa

kezelése, dontés,
jogosultsag
ellendrzése

Minden esetben

jelentkezés
elfogadasarol,

Ertesités képzésre, elutasitasarel

vizsgara jelentkezések,
vizsgarész mentesiilési
igények elbiralasarol

létszam figyelése

10. Képzés

X

Tovabbi jelentkezé

nem sziikséges/
hatéridé lezarul

jelentkezék

elérhet8ségi
adatainak atadédsa

Intézkedés uj
lebonyolité
pétlasanak
érdekében

Lebonyolité intézmény

részleteinek,
utemezés
kidolgozasa

részletek alapjan

hirdetés

Vérmegyei
szakképzési referens
Visszalépés a részére

Z 2ést 3| .
szervezéstdl Amennyiben

sziikséges és a
képzés megtarthaté

12. Képzés és vizsga
véglegesitése

Képzés megtarthaté/
i !itiitemezéssel megtarthaté

ér a képzés

eszk6z6k keresése,

15. Partnerekkel
szerzGdés alairasa

biztositasa

részleteirdl

-

SZAK19 - Mesterképzés
lebonyolitasa
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1. ErdeklSdések gyiijtése és feldolgozasa: NAK Erdeklédés NAK szakképzésért | Feldolgozott és | Varmegyei 2.,3.
A NAK szakképzésért felelos szervezeti egysége a NAK :zile(llée;pzesert (feegl;;lg;;zervezeu gizizeiglglcjijétglr ié?:l::r?sze:le
Portalon keresztiil folyamatosan gyljti az adott . Kk N
mesterszakmara vonatkozd érdeklédéseket. Tovabba a szervezeti szakkep-

. e p . egysege zesért felelos
szakember az erdeklodeset papir alapon személyesen a szervezeti
Jelentkezés mesterképzésre és vizsgara NAK-NY-01 .
formanyomtatvanyon az alapadatok megadasa Utjan (az esysese
érdekléés érdekében) a varmegyei igazgatosagon s
jelezheti, vagy az Agrarszaktar (https://szakkepzes-tair-
ext.nak.hu) feliileten elektronikus Uton is megteheti. A
beérkezett érdeklédéseket a kozos meghajton lévé mappaba
mentik az érintett, jogosultsaggal rendelkezé munkatarsak.

2. Egyeztetés a megvaldsitasrol: NAK Feldolgozott | NAK szakképzésért | Lebonyolitott Varmegyei 3.
A NAK szakképzésért felelds szervezeti egysége a beérkezett :éf\;léipzesert be':sze aytijtott zzl;;lg;:zervezeu (Iiigj):tziltte ;'(lelz,tékes izilglr(:r?szem
érdekl6dok létszama, valamint az adott mesterszakma szervezeti érdeklBdések vérmegye Lebonyo[ité
lebonyolitasanak  sajatossagainak  figyelembevételével covsége ellené’rzét’t intézmén
felkéri, kijeloli a mesterképzés és -vizsga szervezéséhez sysese, . Y,

. . o - . | varmegyei feltetelek, NAK szakkep-
legkompetensebb NAK varmegyei igazgatosagat a varmegyei szakképzési kijeldlt ésért felelds
szakképzési referensekkel folytatott egyeztetésen. referens Lebonyolitd szervezeti
A beérkezett érdekl3dok létszama, valamint az adott intezmeny, egysege
mesterszakma lebonyolitasanak sajatossagainak és a KKK elvegzett
targyi és személyi feltételeinek figyelembevételével az elozetes
illetékes NAK varmegyei szakképzési referense Lebonyolité kapcsolat-
intézményt keres, kapcsolatfelvételt kezdeményez. A felvetel
kivalasztott intézménynél az illetékes NAK varmegyei
szakképzési referense ellendrzi a mesterképzés és
mestervizsga lebonyolitasahoz az adott mesterszakma KKK
alapjan a targyi, helyszini és személyi feltételek meglétét.

3. Szerz6déskotés a Lebonyolité intézménnyel: NAK Ellen6rzott Varmegyei Lebonyolitott Lebonyolité | 4.
A NAK szakképzésért felelds szervezeti egysége a NAK :(zeil:lléipzesert E}g?gftlek’ ;z;falglr(:r;])szem I;:R/ZZ[F t- intézmeny
illetékes varmegyei szakképzési referense altal ellenérzott szervezeti lebonyolité
intézménnyel vallalkozasi szerz6dést kot a mesterképzés és caysége intézmény

-vizsga lebonyolitasara a hatalyos belsé szabalyozasok
alapjan.
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4, Képzés és vizsga részleteinek, litemezés kidolgozasa: Lebonyolito Lebonyolitott | NAK szakképzésért | Kidolgozott NAK szakkép- |5.
A megbizott Lebonyolitdé intézmény a kozpontilag NAK intezmeny kapgsolat- felelgs szervezeti | utemezes, zesert felglos
. i P o A felvetel egysege kepzes és vizsga |szervezeti
Portalon kozzetett képzesi program alapjan kepzesi . .
.. .. R reszletek egysege,
utemtervet keészit, amely tartalmazza a kepzesi ‘s
L p SR . o Lebonyolito
idopontokat, helyszineket, képzesi €s vizsgadijat, minimum e
, ) o i o L intézmény
€s maximum létszamokat, illetve tovabbi a mesterképzéshez
kapcsolodo részletes informaciokat. Az ltemtervet
tajékoztatasul megkiildi a NAK varmegyei szakképzési
referensének.
5. Képzés és vizsga részletek alapjan hirdetés: NAK Kidolgozott Lebonyolité Meghirdetett Varmegyei 6.
. , e . szakképzésért utemezés, intézmény mesterképzés és | szakképzési
A kidolgozott, részletes mesterképzesi Utemterv alapjan a - AP .
PSS p . s felelos képzeés es vizsga referens
Lebonyolitd intézmény és a NAK meghirdeti a . .
mesterképzést szervezeti vizsga
’ egysege, reszletek
Lebonyolito
intézmény
6. Potencialis regisztralok direkt megkeresése és|Varmegyei Meghirdetett |NAK szakképzésért | Tajékoztatott, |Varmegyei 8.
tajékoztatasa: szakképzési mesterképzés | felelGs szervezeti | megkeresett szakképzési
A mesterképzés meghirdetését kovetéen a varmegyei referens €s vizssa esysege, potgncu‘i\ll’s referens
. . e o .. - Lebonyolito regisztralok
szakképzeési referens a regisztralt érdeklodoket kozvetlenil intézmén
elektronikus Gton tajékoztatja a mesterképzés inditasanak y
lehetdségérodl, részleteirdl.
7. Jelentkezés, dokumentumok megkiildése, mentesiilési | Jelentkez6 Meghirdetett |Jelentkez6 Megkiildott Varmegyei 8.
igény jelzésével: mesterképzés jelentkezés szakképzési
A kozvetleniil vagy hirdetés Utjan kozvetve megkeresett €s vizsga referens
szakemberek a Jelentkezés mesterképzésre és vizsgara NAK-
NY-01 nyomtatvanyon benyujtjak jelentkezésiiket a
meghirdetett mesterképzésre. A jelentkezéshez, potvizsga
jelentkezéshez, illetve az esetleges vizsgarészek aldli
mentesiilési  kérelemhez az adatlapon  megadott
dokumentumokat sziikséges mellékelni. Lasd az 5. fejezet
(8) bekezdésében.
8. Jelentkezések kezelése, dontés, jogosultsag ellenérzése: | Varmegyei Tajékoztatott | Jelentkezd, Kezelt Varmegyei 9.,
Az elbirt szakmai gyakorlatot és a szakmai eléképzettséget szakkepzesi » megkeresett | Varmegyei jelentkezések, | szakképzési | 10.
o P . . . referens potencialis szakkepzeési ellendrzott referens
a mestervizsgat szervez6 NAK Varmegyei Igazgatdsaga a . 2 - . .
- . . regisztralok, |referens jogosultsag
bemutatott, jelentkezeshez csatolt dokumentumok alapjan Megkiildstt

fogadja el. A benyljtott jelentkezési dokumentumok

jelentkezés,

Dontés:
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tartalmi és formai ellenérzését a varmegyei szakképzési Tovabbi - Minden
referens végzi el. Lasd az 5.1 fejezetben. jelentkezo esetben (9.)
szilkséges/ -Jogosult
Majd a minden szakképzési referens szamara hozzaférhet6 hataridé jelentkezé (10.)
kozos mappaba mentett engedi
(A:\001_Szervezeti\010_Szakkepzesi_es_Szaktanacsadasi_lg
\Szakképzés\K6zos mappa\Mesterképzés) excel tablazatba
keriilnek rogzitésre a beérkez6 feldolgozott jelentkezések.
Mentesiilési igények elébiralata, mestervizsga-bizottsag
elndke részére elkészités biralatra.
9. Tajékoztatas jelentkezés elfogadasarol, elutasitasarol: Varmegyei Kezelt Varmegyei Elkiildott Varmegyei IRAT2
L. , . . szakképzési jelentkezések | szakképzési tajékoztatas szakképzési
Az érintett varmegyei igazgatosag a dokumentumok . X .
. . oo L. .. referens , ellendrzott | referens jelentkezes referens
kezhezveteltol szamitott 30 naptari napon beliil a KKK-ban ! p .
. . . . . ) jogosultsag, elfogadasarol,
meghatarozott feltételek és a benyujtott igazolo : eros
s . . , Minden elutasitasarol
dokumentumok alapjan dont a mesterkepzésre és/vagy
. e R . > esetben
mestervizsgara; potvizsgara torteno jelentkezes
elfogadasarol vagy elutasitasarol, amelyrél ertesiti a
jelentkez6t az Ertesités a mesterképzésre és vizsgara
torténd jelentkezésrél NAK-NY-02 formanyomtatvanyon.
IRAT2 | Iktatas: Varmegyei Elkiildott Varmegyei Iktatott Varmegyei vég-
A jelentkezés elfogadasarol vagy elutasitasarol szolo NAK- szakkepzesi FaJekozta'Eas szakkepzesi FaJekozta’Eas szakkepzesi pont
, . . . : referens jelentkezés referens jelentkezés referens,
NY-412 formanyomtatvanyt iktatast kovetoen elektronikus . . .
, . A . . S elfogadasarol, elfogadasarol, Jelentkezo
uton e-mailben kiildi meg a varmegyei szakképzési referens fer oz s et o7 s
. PR elutasitasarol elutasitasarol
a jelentkez6 szamara.
10. Képzés létszam figyelése: Varmegyei Kezelt Varmegyei Végrehajtott Varmegyei 8.,
A Lebonyolité intézmény mesterképzés elinditasahoz szakkepzesi ]elentkfazgsek szakkepzesi k?pZ(?S] . - szakkepzesi .
referens , ellendrzott | referens letszamfigyeles; |referens

minimum csoportlétszamot hataroz meg, amely létszamot a
varmegyei szakképzési referens a beérkezett és elfogadott
jelentkezések alapjan tart szamon. A maximum létszam
tullépése esetén a varmegyei szakképzési referens egyeztet
a Lebonyolito intézménnyel az esetleges csoport bontasok és
kialakitasok érdekében.

jogosultsag,
Jogosult
jelentkezok

Dontés:

- Tovabbi
jelentkezo
sziikséges/
hataridé engedi
8.)

-Tovabbi
jelentkez6 nem
szilkséges/
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hataridé lezarul
(11.)

11. Elfogadott jelentkezok elérhetdségi adatainak atadasa: Varmegyei Végrehajtott | Varmegyei Atadott, Lebonyolitd 12.
Amennyiben a képzés és vizsga lebonyolitasahoz sziikséges ié?le(lr(eer?szeg Il(éegigf:]_ ié?lglr(:ﬁszes‘] ?é{gﬁilf:;ék intezmeny
minimum jelentkezéi létszam Osszegydlt, és kialakitasra fiovelds Je lérhetdségi
keriiltek a képzési csoportok, az elfogadott jelentkezdk Tcg)\)//ébbi’ adatok g
elérhetéségi adatait megkiildi a varmegyei szakképzési lentkezd
referens a Lebonyolit6 intézmény részére. %em

sziikséges/
hataridé
lezarul

12. Képzés és vizsga véglegesitése: Lebonyolitd Atadott, Varmegyei Véglegesitett Lebonyolito 13.,
A beérkezett és elfogadott jelentkezési létszam alapjan a intezmeny glfogadot’E szakkepzesi mesterkepzes es |intezmeny 14.,
mesterképzés megtarthatd, a Lebonyolitd intézmény a Jj;ﬂg;gizki referens Bg;%g;_ 16.
mesterképzést véglegesiti, és megkezdi az litemezés szerinti adatok g N icean) Vissza;lépés a
mesterképzés lebonyolitasat. szervezéstsl
Amennyiben a jelentkezdk létszama nem éri el a minimum (1:') .
csoportlétszamot a mesterképzés az eredeti idopontok i "rllwe,nnylb’en
atiitemezésre keriilnek, amelyrél a lebonyolitd értesiti a iz’u seges es a
jelentkez6ket a varmegyei szakképzési referens altal epzes hat
megkiildott elérhetdségeken. Eig)tart ato

- Képzés
megtarthato/
atiitemezéssel
megtarthato
(16.)

13. Visszajelzés a varmegyei szakképzési referens részére: | Lebonyolitd Visszalépés a | Lebonyolito Elkiildott Varmegyei IRAT2
Amennyiben a lebonyolits visszalép a mesterképzés és intézmény szervezéstél |intézmény visszajelzés a szakképzési
mestervizsga lebonyolitasatol, azt irasban jeleznie kell a Varme,gye,I' referens

szakképzesi

varmegyei szakképzési referens részére. A meghirdetett
mesterképzés lebonyolitasahoz a varmegyei szakképzési
referens Uj Lebonyolito intézményt keres.

referens részére
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IRAT2 | Iktatas: Varmegyei Elkiildott Lebonyolitd Iktatott irasbeli |Lebonyolitdo |vég-
Visszalépésrdl érkezett irasos bejelentést a varmegyei sz?kkepzes1 cllsszajelzgsa intézmeny visszajelzés intézmeény pont
szakképzési referens iktatja reterens armegyel
’ szakkepzeési
referens
részére
14. Oktato, helyszin eszkozok keresése, biztositasa: Lebonyolitd Amennyiben | Lebonyolito Biztositott Lebonyolitd 15.
Amennyiben nem rendelkezik teljeskoriien a Lebonyolito intezmeny szulfseg’,es es | intezmeny oktato, helyszin intezmeny,
A , A o : a képzés Varmegyei
intézmény a meghatarozott targyi és szemelyi feltetelekkel . i
pe D .y - L megtarthato szakkepzeési
a Lebonyolitd intéezmeény szerzodéssel, kozremiikodo referens
szakmai szervezetet, intézményt, oktatd(ka)t, vonhat be a
mesterképzés és vizsgaztatas lebonyolitasaba, amelynek
tevékenységéért teljes korl felelésséget vallal. Ennek
tényérél a varmegyei szakképzési referenst értesitni
sziikséges a mesterképzés lebonyolitasanak megbizasat
megelézden.
15. Partnerekkel szerz6dés alairasa: Lebonyolito Biztositott Lebonyolitd Alairt Lebonyolité | vég-
A Lebonyolité intézmény a felkért oktato(k)al, helyszin és intezmeny oktatol, intezmeny szerzodes(ek) a | intézmeny pont
. . L . e helyszin partnerekkel
terembérletre, valamint a szikséges szakmai eszkozok,
alapanyagok beszerzéséhez szerzédést kot a szakmai
partnerekkel.
16. Erintettek értesitése a képzés részleteirdl: Lebonyolito Képzés Lebonyolito Megkiildott Jelentkezo vég-
A véglegesitett mesterképzés részleteir6l a Lebonyolitd intezmeny r,nggtarthalto/ intezmeny erlteslteseka pont
atutemezesse kepzés

intézmény tajékoztatja a jelentkezoket és a képzés
lebonyolitasaban résztvevoket.

| megtarthat6

részleteirol
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H Mesterképzés és 8. Hianyzas
E‘ vizsga el6készitése 5. Dokumentacié 6. Mester képzés oOsszesitése,
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o
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N . Dokumentacié e P
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N c
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1. Dokumentacioé, oktatasi anyag Osszesitése és |Lebonyolitd Elokészitett Lebonyolitd Nyomtatott, Gsszesitett |Lebonyolité | 2.
nyomtatasa: intézmény mesterképzés, |intézmény dokumentacio, oktatasi |intézmény
A Lebonyolito intézmény a mesterképzeés elsé napjat mestervizsga anyasg
megel6zéen Osszeallitja a képzési program alapjan az
oktatasi dokumentaciot, sziikség esetén nyomtatja,
sokszorositja. illetve elGkésziti a képzési szerzddés
megkotését.
2. Adatszolgaltatas a FAR rendszerben: Lebonyolitd FAR Nyomtatott, Lebonyolitd Elvégzett Lebonyolité  |3.
Az Fktv. 2/A. § és a 15. § (1) bekezdése szerinti intezmeny ossze51tett, y intezmeny adatszolgaltatas a FAR intezmeny
. AP . o . dokumentacio rendszerben
adatszolgaltatasi kotelezettséget a mesterképzéssel es
-vizsgaval megbizott Lebonyolitd intézmény koteles
teljesiteni a Pest Varmegyei Kormanyhivatal altal
vezetett FAR-ban, mint felnéttképzési tevékenységet
folytato szervezet.
3. Képzések inditasa, személyazonossag ellendrzése: Lebonyolitd Elvégzett Lebonyolitd Inditott képzések, Résztvevd 4,
A Lebonyolité intézmény az adatbekéré alapjan intézmény adatszolgaltata | intézmeny ellenorzptt szemely-
. . . PSR PP saFAR azonossag
ellendrzi a személyes adatokat, és elokésziti a kepzesi
- rendszerben
szerzOodéseket.
4, Képzési szerzédés megkotése: Résztvevd, Inditott Lebonyolitd Megkotott képzési Lebonyolité | 5.
, . s e . .. | Lebonyolito képzések, intézmény szerzodések intézmény
A résztvevd a Lebonyolitd intézmennyel képzeési|. .. 7. o
s .. . . intézmeény ellenérzott
szerzodést kot a mesterképzésre és / vagy .
o S . szemely-
mestervizsgara, amelynek formai és tartalmi 470N0SsA
kovetelményeit a hatalyos felndttképzési torvény g
tartalmazza. A mindkét fél altal aldirt képzési
szerzodés jogot biztosit a jelentkezének

mesterképzésre és -vizsgara, valamint kotelezettséget
ré a Lebonyolito intézményre a mesterképzés és -vizsga
lebonyolitasara. A képzési dij - a Lebonyolitd intézet
altal meghatarozottak szerinti -  kifizetésének
teljesitését elézetesen, vagy utolagosan a Lebonyolitd
intézmény ellendrzi.
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5. Dokumentacié biztositasa, atadasa: Lebonyolitd Megkotott Résztvevo Atadott, biztositott Lebonyolité  |6.,7.
A Lebonyolito intézmény altal alkalmazott képzési intezmeny kepze:'s1, dokumentacio intezmeny

L . . e , < szerzodesek
dokumentacio vezetése és/vagy atadasa a resztvevo
részére.
6. Mesterképzés lebonyolitasa: Lebonyolitd Atadott, Lebonyolitd Lebonyolitott Résztvevd 8.
A Lebonyolité intézmény a NAK-kal kotott vallalkozasi intezmeny Z]ZtOS]tOtt, ., |Intezmeny mesterkepzes
o . N . . okumentacio
szerzédés alapjan a képzési program es a KKK szerint
megszervezi, lebonyolitja a mesterképzést, vezeti a
Lebonyolité Intézmény altal alkalmazott képzési
dokumentaciot. Az Oktato tajékoztatast ad az oktatas
modjarol, az elsajatitott tudas szamonkérésének
modjarol, majd elkezdi az oktatast.
7. Mesterképzésen részt vétel: Résztvevo Atadott, Lebonyolitd Mesterképzés lezarult Lebonyolité | 8.
. s 1 . biztositott intézmény intézmény
A  mesterképzésen kepzési szerzodes alapjan a d .
. . N o okumentacio
jelentkezonek a képzési program alapjan a
mesterképzési tajékoztatoban meghatarozott modon és
feltételek szerint sziikséges részt venni.
8. Hianyzas Osszesitése, Tanusitvanyok kiallitasa: Lebonyolitd Lebonyolitott | Résztvevd Kiallitott tanisitvanyok, |Lebonyolité |9.
s e . .. |intézmény mesterképzés Osszesitett hianyzas intézmény
A Lebonyolito intézmeény a képzési program alapjan
meghatarozott kotelezd oraszam alapjan megallapitja
az oOsszes hianyzast. Amennyiben a hianyzas nem
haladja meg a képzési programban meghatarozott
oraszamot, és a képzés soran a résztvevo teljesitette a
szilkséges képzési kovetelményeket, a Lebonyolitd
intézmény a FAR rendszerbdl kiallitja a mesterképzés
sikeres elvégzésérdl szolo tanUsitvanyt és eljuttatja a
képzésen résztvevok részére.

9. Varmegyei szakképzési referens értesitése a képzés | Lebonyolitd Kiallitott Lebonyolitd Ertesitett varmegyei Lebonyolité | SZAK-
befejezésérél: A  Lebonyolitd  intézmény  a|intézmény tanUsitvanyok, |intézmény szakképzési referens a | intézmény 20
mesterképzés befejezésérdl, valamint a Osszesitett képzés befejezésérol
mesterképzésen résztvevo és sikeresen teljesitok hianyzas

létszamarodl értesitést kild az illetékes varmegyei
szakképzési referensnek.
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Azonositdé:  NAK-E-45
Verzio: 1.0
9.6 SZAK20 - Mester vizsgabizottsag felallitasa
2
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K P esetén
2 :\sszt:r::ﬁr;:: . Kapcsolatfelvétel
~§ Y 1. Javasolhaté elnok Lebonyolité
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Azonositdé:  NAK-E-45
Verzio: 1.0
Sor- Tevékenység szabalyai Tevékenység Rend- Bemenet Bemenet Kimenet Kimenet | Kovet
szam feleldse szer szolgaltatoja atvevéje | -kezik
1. Javasolhato elnok keresése a névjegyzékben: Varmegyei Lemondas, Lebonyolitd Névjegyzékben Varmegyei 2.
o . I , . | szakképzési referens Lebonyolitott |intézmény, kikeresett, szakképzési
Mestervizsgat a NAK terliletileg illetekes varmegyei . . . . ..
. L2, o >. . mesterképzés | Varmegyei javasolt elnok referens
igazgatosaga altal jovahagyott fliggetlen mestervizsga ;
- . Igazgato
elott kell tenni.
A Lebonyolité intézmény altal megkiildott értesités
alapjan a Varmegyei szakképzési referens megkezdi a
mestervizsga bizottsag felallitasa érdekében a
mestervizsga elnok keresését a névjegyzékben.
A mestervizsga elnokét a varmegyei szakképzési
referens a mesterelnoki névjegyzékbdl valasztja ki az
adott mesterszakmara jogosultsaggal rendelkez6
személyek koziil.
2. Kapcsolatfelvétel a Lebonyolité Intézménnyel, | Varmegyei Névjegyzékben | Varmegyei Elvégzett Varmegyei 3., 4.,
érdekképviseleti szervezettel: szakképzési referens kikeresett, szakképzési | egyeztetés és szakképzési | 8.,
. . . . javasolt elnok |referens kapcsolatfelvétel |referens,
A varmegyei szakképzési referens megkeresi az adott L
. P , . . Lebonyolito
mesterszakmaban érintett érdekkéepviseleti szervezetet intézmeény

és biztositja a lehetdséget 1 f6 személyében (a
vizsgabizottsagi kritériumoknak megfeleld)
vizsgabizottsagi tag delegalasara. Amennyiben él a
lehetdséggel az érdekképviseleti szervezet, a
varmegyei szakképzési referens tajékoztatja a
Lebonyolitd intézményt a vizsgabizottsagi taglétszam
meghatarozasahoz.

A varmegyei szakképzési referens a kivalasztott
mesterelnok személyét egyezteti a Lebonyolitd
intézménnyel is. A kapcsolatfelvétel soran jelzi a
Lebonyolité Intézmény részére, hogy sziikséges
kijelolnie a rendszergazda és feliigyelék személyét,
illetve a vizsgabizottsagi tagokra, valamint a jegyzore
tegyen javaslatot.

A varmegyei szakképzési
Lebonyolité intézmény részére a mestervizsgara
jelentkez6k mentesiilési igényeit, a Mestervizsga
bizottsag elnoke altali dontés biztositasa érdekében.

referens megkiildi a
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Azonosité:  NAK-E-45
Verzio: 1.0
Sor- Tevékenység szabalyai Tevékenység Rend- Bemenet Bemenet Kimenet Kimenet | Kovet
szam feleldse szer szolgaltatoja atvevéje | -kezik
3. Javaslattétel az elnok személyére: Varmegyei Névjegyzék- Varmegyei Javasolt elnok, Varmegyei 5.
Az elndk személyére a NAK teriiletileg illetékes szakképzesi referens pen klkeresgtt, szakkepzeési lebonyolitott ) szakkepzeési
\ . T . javasolt elnok |referens kapcsolat-felvetel |referens
varmegyei szakkepzesi referens tesz javaslatot a NAK a lebonvolits
altal vezetett mestervizsga elnoki névjegyzéken a :ebony
,, , e e intézmeénnyel
szereplo szemelyek kozil.
4, Vizsgabizottsagi tagok, illetve jegyz6 személyére | Lebonyolito Elvégzett Varmegyei Javasolt Varmegyei 5.
javaslattétel: intézmény egyeztetés és |szakképzési | vizsgabizottsagi szakképzési
A Lebonyolité intézmény a mestervizsga elnokének kapclsolat- re,ferens,' tagok €s Jegyzo, referens
. g . .. . felvetel Varmegyei lebonyolitott
kivalasztasaval parhuzamosan a szakterulet és az ; ,
) P ) o Igazgato kapcsolat-felvéetel
erdekkéepviseletek elismert szakertoibol . -
. i . . . a varmegyei
vizsgabizottsagi tagokat keres, és a mestervizsga L=y
. ., 2 szakképzesi
jegyzdjere is javaslatot tesz. llletve a Lebonyolito
g .. . X . D referenssel
Intézmény dont a mestervizsga-bizottsag tagjainak
szamarol (figyelembe véve a 7.1. fejezet (4)
bekezdésben foglaltakra). A javasolt vizsgabizottsagi
tagok személyérél tajékoztatja a  varmegyei
szakképzési referenst.
5. El6zetes kapcsolatfelvétel, dontésre elGterjesztés: | Varmegyei Javasolt Varmegyei Elvégzett elézetes | Varmegyei IRAT2
, . o . szakképzési referens vizsga- szakképzési kapcsolat-felvétel |szakképzési
A varmegyei szakképzési referens a mestervizsga : - )
s . . - . bizottsagi referens, a javasolt referens
elnokével és javasolt tagjaival elozetes egyeztetést , s ,
. 22, . . tagok és Lebonyolito szemelyekkel,
folytat a mestervizsga idOpontjat, intervallumat es . ,, .. oo A
© . . jegyzo, elnok |intézmeény Elokészitett
helyszinét illetden, annak okan, hogy a személyek el dontés
tudjak-e vallalni az adott vizsgabizottsagi feladatoka.
Amennyiben a javasolt személyek el6zetesen
elvallaljak a feladatot, a varmegyei szakképzési
referens eloterjeszti jovahagyasra a mestervizsga-
bizottsag tagjait és elnokét a NAK varmegyei igazgatoja
felé.
IRAT2 | Iktatas: Varmegyei Elvégzett Varmegyei Elkészitett, Varmegyei 6.
, . s . ., | szakképzési referens elézetes szakképzési aktasitott Igazgato
A varmegyei szakképzési referens a mestervizsga tagi és e ,
- A C i o e . . . kapcsolat- referens eloterjesztes
elnoki jovahagyasarol szolo eloterjesztest iktatja, felvetel
aktasitja. El6készitett
dontés
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Azonosité:  NAK-E-45
Verzio: 1.0

Sor- Tevékenység szabalyai Tevékenység Rend- Bemenet Bemenet Kimenet Kimenet | Kovet

szam feleldse szer szolgaltatoja atvevéje | -kezik

6. Dontés a vizsgabizottsag elnokérél, tagjairol: Varmegyei lgazgato Elkészitett, Varmegyei Dontés: Varmegyei 1.,4.,

—_— . .. , . aktasitott szakképzési - Elutasitas szakképzési 7.
Az illetékes NAK varmegyei igazgatd a mestervizsga- . . . ,
- . I s . eloterjesztes | referens - Elnok személye |referens,
bizottsag elnokérol es tagjairol szolo eloterjesztésben . L
. . L, 7 L o .. v eseten (1.) Lebonyolito
javasolt szemelyek jovahagyasarol dont. Elutasitas . . AR

AR . L " o s - Jovahagyas (4.) |intézmeny
eseten Uuj vizsgabizottsagi tag, elnok kijeloléset - Elutasitas -
szilkséges vegrehajtani, €s az eljarast megismetelni. Tagok és/vagy

jegyz6 esetén (7.)

7. Felkérések kikiildése, és szerzédéskotés: Lebonyolitd Jovahagyott Varmegyei Kikiildott Lebonyolité  |9.
A mestervizsgabizottsag tagjainak jovahagyasa esetén a | intézmény vizsgabizottsag |lgazgato felkérések, intézmény
Lebonyolitd intézmény felkéri és megbizza annak i tagok, elnok Megkotott
elnokét és tagjait. Amennyiben az érdekképviseleti és jegyz6 szerz6dések
szervezet delegal vizsgabizottsagi tagot, a felkérés és
megbizas a Lebonyolito intézmény feladata.

8. Rendszergazda és feliigyelSk kijelolése: Lebonyolitd Névjegyzék- Lebonyolitd Kijelolt Lebonyolité  |9.

. . , .. . s intézmény ben kikeresett, | intézmény rendszergazda és |intézmény

A mestervizsga-bizottsag tagjainak kivalasztasaval : - .. )

. e, P javasolt elnok felugyelok

parhuzamosan a Lebonyolitd intézmeny felkéri és

kijeloli, amennyiben  sziikséges megbizza a

mestervizsga kozponti interaktiv vizsgatevékenység
informatikai  elokészitéséhez a rendszergazdat,
valamint a felligyel6(ke)t.

9. Vizsgarend Osszedllitasa, anyagok megkiildése | Lebonyolito Kikildott Lebonyolitd Osszeallitott Mester vizsga- | 10.
jovahagyasra: intézmény felkérések, intézmény Vizsgarend bizottsag
A Lebonyolito intézmény Gsszeallitja a Vizsgarendet, Megkotott elnoke

N szerzodesek
amely tartalmazza a mestervizsgaval kapcsolatos

informacidkat. A Vizsgarendben keriil meghatarozasra a
vizsgazok csoportbontasa, vizsgarészek sorrendje,
idépontja, helyszine(i); a vizsgabizottsag esetleges
megosztasat és lebonyolitasban résztvevd személyek
beosztasat, és a mestervizsgaval kapcsolatos tovabbi
mesterszakmaval kapcsolatos egyedi feltételek,
valamint a  segitd  szakért6(k)  bevonasanak
sziikségessége, feladataik definialasa. A Lebonyolito
intézmény megkildi jovahagyasra az el6készitett
Vizsgarendet, és a varmegyei szakképzési referens altal

elobiralt mentesiilési igényeket a Mester
vizsgabizottsag elnoke részére a dontéshozatal
érdekében.
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Azonosito:
Verzio:

NAK-E-45
1.0

Sor-
szam

Tevékenység szabalyai

Tevékenység

felelose

Rend-
szer

Bemenet

Bemenet
szolgaltatoja

Kimenet

Kimenet
atvevoje

Kovet
-kezik

A projektfeladat vizsgatevékenység vizsgarészeinek
tételeit, a KKK-ban meghatarozott szakmai
kovetelmények alapjan a mestervizsgat Lebonyolito
intézmény allitja ossze, és kiildi meg a mestervizsga-
bizottsag elnokének a vizsgat megel6zden legalabb 20
naptari nappal.

10.

Vizsgarend és  vizsgafeladatok
mentesiilési igények elbiralasa:

jovahagyasa,

Amennyiben benyUjtasra keriilt mentesilési igény, Ggy
a varmegyei szakképzési referens altal eldbiralt,
megkiildott mentesiilési kérelmeket a mestervizsga
bizottsag elnoke elbiralja, majd dontését megkiildi a
Lebonyolitd Intézmény részére.

A Lebonyolitdé  intézmény  altal  Gsszeallitott
Vizsgarendet a felkért és megbizott vizsgabizottsag
elnoke véglegesiti, sziikséges esetben modositja, majd
jovahagyja és visszakiildi a Lebonyolitd Intézmény
részére.

A projektfeladat vizsgatevékenység feladatait a
mestervizsga-bizottsag elnoke a vizsga megkezdése
elott legalabb 10 naptari nappal hagyja jova, és
meghatarozza a vizsgan hasznalhato segédeszkozoket,
dokumentumokat (szamologép, tervrajz stb.).

Mester
vizsgabizottsag
elnoke

Osszeallitott
Vizsgarend

Lebonyolitd
intézmény

Jovahagyott
végleges
Vizsgarend

Lebonyolito
intézmeény

11.

1.

Erintettek értesitése a vizsga részleteirdl:

A Lebonyolito intézmény tajékoztatja a
mestervizsgazokat és a mestervizsgan részt vevo,
lefolytatasaban kozrem(ikod6 tovabbi személyeket - a
mestervizsga elnokének jovahagyasat kovetéen - a
Vizsgarendben meghatarozott informaciokroél, illetve
amennyiben benyujtasra keriilt mentesiilési igény, Ugy
a Mestervizsga bizottsag elnoke altal hozott dontésrol.

Lebonyolitd
intézmény

Jovahagyott
végleges
Vizsgarend

Mester
vizsgabizottsa
g elnoke

Kikiildott
értesitések a
vizsga részleteir6l

Varmegyei
szakképzési
referens,
Lebonyolitas-
ban
résztvevok,
Vizsgazok

SZAK-
21
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9.7 SZAK21 - Mestervizsga lebonyolitasa

Azonosito:
Verzio:

NAK-E-45
1.0

SZAK21-Mestervizsga lebonyolitasa

ti

ért felel8s szerveze

esel

NAK szakképz

egysége

18. Unnepélyes
atadé megtartasa,
Mesterlevelek
atadasa NAK-NY-

Lebonyolitott
v Képzés és

(- 17. Unnepélyes
mesterlevél atadas
megszervezése,
mefte;rlelvglek

vizsga szervezés

Varmegyei szakképzési referens

SZAK20 - Mester
vizsgabizottsag felallitasa

1. Téjékoztatds a
Vizsgarendrél,

vizsgaeredmények
dokumentumairdl,

4. Interaktiv
vizsgatevékenység

vizsgarészeinek
lebonyolitasa

11. Mester
igazolvanyok és

Mester torzslapok
aldirasa

16. Beérkezé
vizsgadokumenta

scannelése, kdzos
meghajtora feltoltés

Minden 15.
2. NAK-NY-12 esetben izsgadokumentumo
Mestervizsga 9. NAK-NY-15-Meste osszesitése,
¥+ y jegyzGkdnyv és NAK- torzslap kidllitasa mésolatok készitése
0 NY-11- Mestervizsga
S ingsitdiv vezetés
g
10. Mester 13. NAK-NY-13 -
iazol ’ Kiallits Mestervizsga
Megfelelt igazolvany kiallitasa nyilvantarté lap
vizsgazok esetén el6készitése
) 3. Inte;akktlv vélzsga 6. Projektfeladat 14. T:'K;NY-B
‘°>_: N t‘ev ENySEs vizsgatevékenység alair sal, .
ﬁ vizsgarészein ST mssterlga’m\’r ny/
= részvétel részvétel Torzslap atvétele
o0
T
2 4. Interaktiv 5. Interaktiv 7. Projektfeladat 8. Projektfeladat ) 12'| MeSte; .
2 \9| vizsgatevékenység T vizsgatevékenység vizsgarészeinek 1gazo va“nyo s
3 ) vizsgatevékenység Y Mester trzslapok
2 vizsgarészeinek Kiértekelése vizsgarészein kiértekelése, NAK- l3irasa 6s dtads
hﬂ“ lebonyolitasa lebonyolitasa NY-07 kitoltése clEEEE o Stk o
g
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vizsgatevékenység a Moodle feliiletre feltoltott feladatsorok
megoldasat jelenti.

Azonosité:  NAK-E-45
Verzio: 1.0
Sor- Tevékenység szabalyai Tevékenység Rend- Bemenet Bemenet Kimenet Kimenet Kovet
szam felelése szer szolgaltatoja atvevoje | -kezik
1. Tajékoztatas a  Vizsgarendr6l, vizsgaeredmények | Varmegyei Felallitott Lebonyolitd Elvégzett Jegyzo, 2., 3.,
dokumentumairal, személyek azonositasa: szakképzési mestervizsga |intézmény személyazonosita |Résztvevd, 4,
A varmegyei szakképzési referens a mestervizsgat referens bizottsag sok, Megtartott | Vizsga-
me elé'zc'iegny ellendrzi pa vizsgazok személyazonossa gét tajékoztatas a bizottsag,
getozoen . A VIzZs8 ; yaze gat, vizsgarendrél, Varmegyei
valamint tajekoztatja a vizsgazokat a Vizsgarendrol, a vizsga . . 2 .
e L ,, sikeres-sikertelen | szakképzési
eredmeényetol  fiiggben a megfeleldé dokumentumok o
Nies o . . , AR eredmeényrol referens
kiallitasarol, sikertelen vizsga esetén a potlovizsgarol,
sziikséges tudnivalokrol, kotelezettségekrol.
2. NAK-NY-12 Mestervizsga jegyz6konyv és NAK-NY-11|Jegyz6 Elvégzett Varmegyei Kitoltott Jegyz6 9.,
Mestervizsga mindsit6 iv vezetése: személyazono | szakképzési NAK-NY-11 és 10.
A Lebonyolitd intézmény altal felkért és megbizott jegyzd sitasok, referens NAK'NY_'Q;
. . . e P Megtartott Dontes:
vezeti a mestervizsga dokumentumait, adminisztracidjat a , -
. . ‘s . tajekoztatas - Minden esetben
teljes mestervizsga lebonyolitasa alatt (amennyiben a 9.)
jegyz6 nincs jelen pl. interaktiv vizsgatevékenység soran, '
) . . . " - Megfelelt
ugy a varmegyei szakképzési referens latja el a feladatot). vizseazok esetén
A NAK-NY-12  Mestervizsga jegyz6konyvet a teljes g
) . . (10.)
mestervizsga alatt folyamatosan kell vezetni, majd az
osszesitett vizsgaeredményeket - NAK-NY-07 Mestervizsga
értékelo lapokrol - a jegyzé a NAK-NY-11 MindGsité iven
Osszesiti.
3. Interaktiv vizsgatevékenység vizsgarészein részt vétel: Résztvevo Elvégzett Varmegyei Interaktiv vizsga- | Vizsga- 5.
A vizsgazd a Vizsgarendben meghatarozott helyszinen és slzelmelyazono szakkepzesi tevlekenyseg bizottsag
i . ) . . 7 , sitasok, referens lezarult
idopontban megjelenik a mestervizsga kozponti interaktiv Megtartott
vizsgatevékenység feladatainak végrehajtasahoz. 8 ,
tajekoztatas
4, Interaktiv vizsgatevékenység lebonyolitasa: Vizsgabizottsag, Elvégzett Varmegyei Lebonyolitott Vizsga- 5.
A Lebonyolité intézmény - a vizsgabizottsagon keresztiil - a Varmggygl . s,zelmelyazono szakkepzesi Intqraktw vizsga- bizottsag
. . oz . . | szakképzési sitasok, referens tevekenység
Vizsgarendben meghatarozott idopontban, személyekkel és
, o . p . . . | referens Megtartott
helyszinen lebonyolitja az interaktiv vizsgatevékenyseg ,
. L S . N tajekoztatas
vizsgareszeit. A Lebonyolitd intézmény informatikai
eszkozoket biztosit a kozponti interaktiv
vizsgatevékenységhez. A kozponti interaktiv
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Azonosité:  NAK-E-45
Verzio: 1.0
Sor- Tevékenység szabalyai Tevékenység Rend- Bemenet Bemenet Kimenet Kimenet Kovet
szam felelése szer szolgaltatoja atvevoje | -kezik
A Moodle feliiletre torténé bejelentkezéshez a varmegyei
szakképzés referens kiosztja vizsgazonként a NAK
szakképzésért felelGs szervezeti egysége altal megkiildott
egyedi felhasznaloneveket és jelszavakat, amelyeket
elozetesen a Moodle feliiletet kezel6 NAK Informatikai
igazgatosag munkatarsatol megigényelt.
5. Interaktiv vizsgatevékenység kiértékelése: Vizsgabizottsag Lebonyolitott | Résztvevo, Kiértékelt Résztvevo, 6.,7
, . .. o , , , , Interaktiv Vizsgabizottsag, | interaktiv vizsga- | Vizsga-
? vegreha_Jtott kozponti mteraktl_vl y1zsgatevekenyseg vizsga- Varmegyei tevékenység bizottsag
eladatsorait a Moodle rendszer kiértékeli, amelyet a 2k , kképzasi
mestervizsgabizottsag ellendriz, és mestervizsga-bizottsag tevekenyseg | szakkep
. L referens
elnoke hagy jova.
6. Projektfeladat vizsgatevékenység vizsga részein részt |Résztvevd Kiértékelt Vizsgabizottsag |Projektfeladat Vizsga- 8.
vétel: interaktiv vizsga- bizottsag
A vizsgazo a Vizsgarendben meghatarozott idépontban és ;ﬂzs’ga- . tevekenyseg
; . . . - evekenyseg lezarult
helyszinen megjelenik a mestervizsga projektfeladat
vizsgatevékenység végrehajtasahoz.
7. Projektfeladat vizsgatevékenység vizsgarészeinek | Vizsgabizottsag Kiértékelt Vizsgabizottsag |Lebonyolitott Vizsga- 8.
lebonyolitasa: interaktiv Projektfeladat bizottsag
A Lebonyolité intézmény - a vizsgabizottsagon keresztil - a les,glf- . les,glf- ,
Vizsgarendben meghatarozott idépontban, személyekkel és evekenyses evekenyses
helyszinen lebonyolitja a Projektfeladat vizsgatevékenység
vizsgarészeit a  KKK-ban  meghatarozott  szakmai
kovetelmények alapjan és a jovahagyott vizsgafeladatok és
tételek alkalmazasaval.
8. Projektfeladat vizsgatevékenység kiértékelése, NAK-NY- | Vizsgabizottsag Lebonyolitott |Vizsgabizottsag |Kiértékelt Jegyz6 2.
07 kitoltése: Projekt- projektfeladat
A mestervizsga  vizsgarészeit, vizsgafeladatait a fgladat v1zsg|:1- ,
vizsgabizottsag értékeli, mindsiti a vizsgazok vizsga- tevekenyseg,
2 A o p tevekenység kitoltott NAK-NY-
teljesitményét. A vizsgazd a mestervizsgan elért 07
eredményeit, mindsitését a NAK-NY-07 Mestervizsga
értékelé lap formanyomtatvanyon vezeti a mestervizsga
jegyzbje.
A mestervizsga eredményét a kozponti interaktiv és
projektfeladat  vizsgarészeinek  eredménye  alapjan
»Megfelelt” vagy ,Nem felelt meg” mindsitéssel kell
megallapitani.
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Az a jelolt, aki KKK-ban meghatarozott vizsgarész esetén a
60 %-ot teljesitett ,,Megfelelt” eredményt ért le.
A mestervizsga mindsitése ,Megfelelt”, ha a mesterjelolt a
kozponti interaktiv vizsgatevékenységet és a projektfeladat
vizsgatevékenységet megfelelt mindsitésre teljesitette.
,Nem felelt meg” az a jelolt, aki a valamely vizsgarészbdl a
60%-o0s teljesitményt nem érte el.
Sikertelen vizsgarész esetén a teljes vizsgatevékenység a
vizsga id6pontjatol szamitott 2 éven belil potvizsga
keretében megismételhetd.
9. NAK-NY-15 Mestertorzslap kiallitasa: Jegyz6 Kitoltott Jegyz6 Kiallitott NAK-NY- | Varmegyei 1.,
A mestervizsga jegyzéje kitdlti a mestertorzslapot a NAK-NY-11 és 15 Igazgato, 12.
. . . . NAK-NY-12; Mestertorzslapok |Vizsga-
szemelyes adatokkal a mestervizsga adataival, illetve a bizottsag
mestervizsgazé eredményeivel. Sikertelen mestervizsga Minden
esetén harom mestertorzslapot (NAK-NY-15) kell kiallitani,
s . S A esetben
egy peldanyt a sikertelen mestervizsgazo részére, egy
példanyt a NAK teriiletileg illetékes varmegyei igazgatosaga
részére, egy példanyt a Lebonyolitd Intézmény részére.
Sikeres mestervizsga esetén a NAK-NY-15 Mestert6rzslapbol
kett6 példanyt kell kiallitani, egy példanyt a NAK teriiletileg
illetékes varmegyei igazgatosaga részére, egy példanyt a
Lebonyolitd Intézmény részére.

10. Mesterigazolvany kiallitasa: Jegyz6 Kitoltott Jegyz6 Kiallitott mester- | Varmegyei 1.,
A mestervizsga jegyzdje a sikeres vizsgazoknak a NAK-NY-15 mﬁﬁ“\\”;es igazolvanyok {%‘ZSZFO’ 12.
Mestertorzslap adatai alapjan, a megadott sablon szerint M ’ . ,

. . YR . . . egfelelt bizottsag
Mesterigazolvanyt allit ki, amelyet a mestervizsga-bizottsag R
SO , . . . vizsgazok
elnoke €s a NAK varmegyei szakkepzesi referense ir ala. esetén

11. Mesterigazolvanyok és Mestertorzslapok alairasa: Varmegyei Kiallitott Jegyz6 Alairt mester- Jegyz6 13.

Az adatokkal kitoltott mesterigazolvanyokat és a NAK-NY-15 zzakkepzeSI mester- 1gazolvar1y ok es

.. ; . , .. eferens igazolvanyok mester torzslapok
mestertorzslapokat a mestervizsga-bizottsag elnoke mellett és mester
a NAK varmegyei szakképzési referens is alairasaval térzslapok

hitelesiti.
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12. Mesterigazolvanyok és Mestertorzslapok alairasa és | Vizsgabizottsag Kiallitott Jegyz6 Alairt, atadott Jegyzd 13.
atadasa a résztvevoknek: mester- mester-
A mestervizsga-bizottsag elnoke a kitoltott és alairt lgazolvanyok igazolvanyok €s
(o o . es mester mester torzslapok
dokumentumokat atadja a  vizsgazoknak. Sikeres .~
) , . . - . torzslapok
mestervizsga esetén mesterigazolvanyt, sikertelen eseten
mestertorzslapot (NAK-NY-15) ad at.
13. NAK-NY-13 Mestervizsga nyilvantarto és atvételt tanusito | Jegyzo Alairt, Varmegyei ElGkészitett NAK- | Résztvevo 14.
lap el6készitése: atadott Igazgato, NY-13
A jegyz6 elkésziti a NAK-NY-13 Mestervizsga nyilvantarto mester- Vizsgabizottsag Me.Ste,rV]ZSg,a
. S R igazolvanyok nyilvantarto lap
lapot, amelyre felvezeti a vizsgazok adatait es sikeres és mester
mestervizsga esetén a mesterigazolvany szamat, sikertelen -
. . = o torzslapok
mestervizsga esetén a mestertorzslap szamat.
14. NAK-NY-13 alairasa, mesterigazolvany és mestertorzslap | Résztvevd ElGkészitett | Jegyz6 Alairt NAK-NY-13 | Jegyz6 15.
atvétele: NAK-NY-13 Mestervizsga
A vizsgazok alairasukkal igazoljak a NAK-NY-13 Mestervizsga g\?\sngff’; gglc\;gptt?nr;zt?f’
nyilvantarté és atvételt tanusito lapon, hogy a mestervizsga lg ioazolvanvok és
eredményét tanlsitdo dokumentumokat atvették. P g ny
mestertorzslapok
15. Vizsgadokumentumok Osszesitése, masolatok készitése: |Jegyzo Alairt NAK- Résztvevd Osszesitett Varmegyei IRAT2
A jegyzo felel a Mester vizsgadokumentumok Osszesitéséért NY-13 . VIngadoklun}entu szakkepzesi
, "y ; S s : Mestervizsga mok, elkeszitett |referens
es megléetéert, esetleges masolatok késziteseéert. Az eredeti nvilvantartd masolatok
dokumentumok a NAK részére keriilnek atadasra a lay stadott
mestervizsgat szervezd illetékes varmegyei szakképzési mg;ter-
referens részére. . ,
. . . C . igazolvanyok
A jegyzO0 mestervizsga dokumentumairol igény szerint - ;
-, .. - Y és mester-
kivéve a mestertorzslapok, azok mindig eredeti peldanyok - t5rzslapok
masolatot készit, melyeket az 1 példanyd eredeti P
mestertorzslapokkal egyiitt atadasra keriilnek a Lebonyolito
intézmény részére.
IRAT2 | Iktatas: Varmegyei Osszesitett Jegyz6 Iktatott Varmegyei 16.
Az illetékes NAK virmegyei igazgatésig varmegyei szakképzesi vizsgadokume o;szegyUJtott szakkepzeési
. : . 2., | referens ntumok, vizsga- referens
szakkepzési referense a mestervizsga dokumentaciojat
dokumentumok

osszegy(jti, iktatja.
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16. Beérkez6 vizsgadokumentumok scannelése, kozos | Varmegyei Iktatott Varmegyei Scannelt, kozos | NAK szakkép- |17.

meghajtora feltoltése: szakképzési Osszegyljtott | szakképzési meghajtéra zésért felelds

, . . . referens vizsga- referens feltoltott vizsga- |szervezeti

N varmegyet s._zakkepg'gm’ ’re,ferens.felgl,a} mesterv1,zsga dokumentumo dokumentumok egysége

dokumentacio Osszegyljteseert, teljessegeert, a hatalyos K

bels6 szabalyok szerinti iratkezeléséért és megbrzéséért. A

varmegyei szakképzési referens feladata a teljes

dokumentacio szkennelése, majd feltoltése a NAK

szakképzésért felelds szervezeti egysége altal kijelolt kozos

elérésl meghajtora:

A:\001_Szervezeti\010_Szakkepzesi_es_Szaktanacsadasi_lg\

Szakképzés\Kozos mappa\Mesterképzés.
17. Unnepélyes  mesterlevél atadas  megszervezése, | NAK szakképzésért Scannelt, Varmegyei Megszervezett NAK szakkép- |18.

mesterlevelek elGkészitése: felelds szervezeti kozos szakképzési tinnepélyes zésért felelds

egysége meghajtora referens mesterlevél szervezeti

A NAK szakképzésért felelOs szervezeti egysége az adott év feltoltott atadas, egysége

végén meghatarozott idépontban és helyszinen a sikeres vizsga doku- elokészitett

mestervizsgat tett szakembereknek tinnepélyes mentumok mesterlevelek

mesterlevélatadot szervez. A mesterlevélatado idépontjarol

és helyszinérdl értesiti a szakembereket. A mesterlevelek

eloallitasat, atadasanak megszervezését a NAK kozpont tars

igazgatosagaival (pl. Kreativ  iroda, marketing

kommunikacios igazgatosag) kozosen szervezi meg. A NAK

szakképzésért felelés szervezeti egysége intézkedik a

mesterlevelek kiallitasarol és alairatasarol, majd az

elkésziilt mesterleveleket szkenneli és feltolti a kijelolt

kozos elérésii meghajtora, illetve a belsé felhasznalasu

Mestervizsga nyilvantartast frissiti a NAK szakképzésért

felel6s szervezeti egysége kijelolt kollégaja:

A:\001_Szervezeti\010_Szakkepzesi_es_Szaktanacsadasi_Ig\

Szakképzés\Kozos mappa\Mesterképzeés.
18. Unnepélyes atadé megtartasa, Mesterlevelek atadasa |NAK szakképzésért Meg- NAK Megtartott Résztvevo vég-

NAK-NY-254 alairatasa: felelGs szervezeti szervezett szakképzésért | linnepélyes pont

A NAK szakképzésért’ felel’(js szervezeti egysége a'megadott egysege umn(;igﬁg\fgl Z(zecleeri/oeszeti 32agcrjgr’1ajtott

idopontban es helyszinen atadja a sikeres mestervizsgat tett atadas, egysége mesterlevél

szakembereknek a mesterleveleket. A mesterlevelek
atvételét a résztvevé a mesterlevelek atadasarol szolo NAK-
NY-254 nyomtatvanyon alairasaval tanusitja.

elokészitett
mesterlevelek

atadas-atvétel,
alairt NAK-NY-254
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