NEMZETI AGRARGAZDASAGI KAMARA

Magyar Agrar-, Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamara

Viragkoto mester

Mesterképzési programja

A mesterképzési program a szakképzésért felel6s miniszter altal kozzétett mesterképesités képzési és
kimeneti kovetelményi alapjan késziilt.

A mesterképzési programban nem szabalyozott kérdésekben a szakképzésért felelos miniszter altal
kozzétett mondenkor hatalyos mesterképesités képzési €s kimeneti kovetelménye, valamint a Magyar
Agrar-, Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamara Mesterképzési és Mestervizsga
Eljarasrendjében foglaltak az irdnyadoak.

Hatalyos: 2021.



1. A mesterképesités adatai
Mesterképesités megnevezése: Viragkoté mester
Az agazat megnevezése: MezOgazdasag és erdészet
A mesterképzés szakmai kdvetelményeinek idétartama: 200 ora

2. A mesterképzésre valo felvétel feltételei
Mesterképzésre az vehetd fel, aki rendelkezik a Viragkoté mesterszakma képzés és kimeneti
kovetelményiben eldirt szakmai eldképzettséggel €s a mestervizsga idOpontjaig igazolni tudja a
mestervizsgara torténd jelentkezéshez elGirt szakmai gyakorlatot. A szakmai gyakorlat igazolasa a
szakmai végzettség megszerzésének iddpontjatol kell szamitani.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja A résztvevo altal alairt jelenléti iv.

Maximalis csoportlétszam 20 16

A mesterképzés elvégzésérol szold igazolas | A mesterképzés Osszes oraszadmanak legalabb

kiadasanak feltétele 80%-an val¢ aktiv részvétel.

Megengedett hidnyzas mértéke A mesterképzés 0sszes 6raszdmanak maximum
20%-a.

4. A mesterképzés célja
A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményének a 2. pontjaban
meghatarozott tevékenységekre és munkateriilet ellatdsara, valamint a mestervizsgara torténd
eredményes felkészités.
A mesterképzés célja a képzésen részt vevod jelolt szdmara egy olyan magasabb szintii szakmai
elismertséget biztositd6 Mester cim megszerzése, amely biztositja a tudatos szakmai tevékenység
legmagasabb szakmai szintli végzését a mindenkori jogszabalyi eldirasok alapjan. A mesterképzés
soran a jelolt kompetencidit olyan magas szintre emelje, hogy képes legyen ©nalld vallalkozas
inditasara, gazdasagos mikodtetésre, munkatarsai, tanuléi oktatasara, Onmaga szakmai
tovabbképzésére is.
A mester cim megszerzésével ne csak a szakmai felkésziiltségével, tudasaval, hanem magatartasaval is
emelkedjen ki a szakma képvisel6i koziil.

5. A mesterképzés célcsoportja:
A 2. pontban meghatarozott feltételekkel rendelkezé Viragkotd mesterszakmat elsajatitani kivano
személyek.

6. A mesterképzés soran megszerezheté6 kompetenciak

6.1 A mesterképesitéssel ellathato legjellemzobb tevékenység vagy a munkateriilet leirasa

A viragkoté mester tevékenységi kore kiterjed a mindennapi virdgiizleti kiszolgalas mellett a
kiilonleges viragkotészeti feladatok megoldasara, vallalkozasanak mikodtetésére és az oktatasra. A
mester kommunikacios képessége magas szinvonalu, tlirelmes, empatikus és segitOkész a
kornyezetével szemben.

Munkajahoz tartozik az alapvetd, napi viragkotészeti feladatok mellett a nagyobb rendezvények

crer

helyszinen torténd dekoralasi feladatok ellatasa.



A viragkotd mester gyakornokot/tanulot fogadhat, amely esetben szakmai munkajaban a
gyakornokok/tanulok ¢életkori sajatossagainak megfeleld, a képzési célok elérését eldsegitd
modszereket és eszkozoket alkalmaz, az elért eredményeket pedig redlisan értékeli. A virdgkotészeti
szakmai teriileten a munkaerd-utanpotlas magas szinvonali képzéséhez a mester kdzremiikodése
nélkiilozhetetlen.

A viragkotd mester tisztadban van az alapvetd jogi fogalmakkal és a jogrendszer felépitésével, a
vallalkozasok piaci kdrnyezetével. Tevékenységének gyakorlasa sordn alkalmazza a jogi, marketing,
adozasi, pénziigyi és szamviteli ismereteit, érti a gazdasag miikodési elvét.

6.2 Szakmai kovetelmények:
A szakképesitéssel rendelkezo képes:

e viragcsokrokat, tizott virdgdiszeket, diszkoszorukat, kegyeleti diszeket, szaraz és selyemvirag
készitményeket, ajandékcsomagolasokat, ndvény Osszeiiltetéseket, térdiszeket, tartds ¢és
szezonalis dekoraciokat késziteni

e kiilonb6z6 rendezvényeken talalasi, teritési tipusokhoz megfelel6 stilusu dekoraciokat ajanlani

o felmérni a megrendeld igényeit, elképzeléseit, valamint a dekoralandd helyszin adottsagait,
lehet6ségeit, korlatait
késziteni

e igényfelmérés alapjan arajanlatot, szerzodést késziteni

e az esemény hangulatinak megfelel6 dekoraciot késziteni, kiszallitani, a helyszinen elrendezni

e a munkait bemutato digitalis portfoliot, katalogust késziteni

o atanulok oktatasa soran alkalmazni a megszerzett pedagogiai médszertani ismereteit,

e vallalalkozas létrehozasara, mikodtetésére.

7. A mesterképzésbe val6 bekapcsolodas feltételei

7.1.Szakmai eloképzettség, szakmai gyakorlat:

A szakma/szakképesités/szakképzettség
Megnevezése azonosité szama elvart szakmai gyakorlati id6
(év)
Viragkotd 21 7862 01 5
Viragbolti eladd 3121501 5
Viragkotd 3121502 5
Viragkotd 31 7862 08 5
Viragbolti elado 3321502 0100 3101 5
Viragkoto 3321502 0100 31 02 5
Viragdekoratér 3321502 0100 3301 5
Viragkoto, -berendezo, 3321502 0000 00 00 5
viragkereskedd
Viragkoto és viragkereskedo 3421504 5
Viragdekorat6r 3521502 5
Viragkoté-berendezd 51 7862 05 5
Viragbolti elado 51 21502 0100 3101 5
Viragkoto 51 215 02 0100 31 02 5




Viragdekorator 5121502010051 01 5
Kertésztechnikus 50812 17 06 5
Disznovénytermesztd és viragkotd

szakmairany

Kertészmérnok  vagy  szakiranyu 5
fels6foku végzettség

Elfogadhatok a fentiekkel egyenértékii jogel6d, valamint jogutod szakképesitések (szakmak),
szakképzettségek, szakmai végzettségek is.

A felsorolt szakma/szakképesités/szakképzettségen kiviil mas szakiranyu szakmai végzettség esetén a
Nemzeti Agrargazdasagi Kamara szakképzésért felelOs szervezeti egysége dont az elfogadasarol.

7.2.Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmény: nem sziikséges

7.3.Egyéb feltételek:
A szakmai gyakorlat részidokbdl is 6sszeallhat, de az utolsd idészak nem lehet hat honapnal rovidebb,
¢s a vizsgara jelentkezés idOpontjaban az utolsé igazolt szakmai gyakorlat nem lehet egy évnél
régebbi.
A gyakorlati idébe nem szamithatdé be a GYED, GYES, illetve a tartalékos katonai, valamint polgari
szolgalat ideje.
Az eldirt szakmai gyakorlatot a mestervizsgat szervezd Nemzeti Agrargazdasdgi Kamara Megyei
Igazgatosaga a bemutatott, jelentkezéshez csatolt dokumentumok alapjan fogadja el.
Tervezett képzési ido

A mesterképzés éraszama: 200 6ra

8.1. A mesterképzés tananyagegységei és oraszamai

Ssz. Tananyagegység Tananyagegység Elméleti 6rak Gyakorlati o6rak
megnevezése 0sszes Oraszama szam szama
8.1.1. | Viragkotészeti ismeretek 60 20 40
8.1.2. | Térberendezési ismeretek 40 20 20
8.1.3. | Kalligrafia ismeretek 4 1 3
8.1.4. | Vizualis kultura ismerete 10 4 6
8.1.5. | Novényismeret 6 6 -
8.1.6. | Szamitastechnikai ismeretek 10 3 7
8.2. | Pedagodgiai modszertani 40 30 10
ismeretek
8.3. Vallalkozasvezetési 30 20 10
ismeretek
Osszesen: 200 104 96

A mesterképzés tananyagegységei

8.1.1. Viragkotészeti ismeretek tananyagegység

Célja: A mesterjelolt magas szinten vagott viragokat, zoldeket, cserepes névényeket kezel, gondoz,
készit eld, csomagol. Szaktanacsot ad a vasarlonak, megrendeldnek a ndvényelhelyezésre, -apolésra, a




viragdiszek kivalasztasara vonatkozoan. Kiillonbozo stilusu alkalmi csokrokat-, tlizott viragdiszeket,

koszorukat készit, csomagol. Elvégzi a viragdiszitési feladatokat, ndvény-osszeiiltetéseket helyez ki. A
tananyag egység soran a mar tanult technikakat, virdgkotészeti fogasokat fejleszti, mélyiti el. Uj

szakmai trendeket ismer meg és alkalmazza azokat.

Oraszama: 60 ora

Tanulasi eredmények, amelyek kialakitiasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képességek

Ismeretek

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Onallosag és felelosség
mértéke

Viragcsokrokat, tlizott
viragdiszeket,
diszkoszorukat,
kegyeleti diszeket,
szaraz és selyemvirag
készitményeket,
ajandékcsomagolasokat,
novény
Osszeiiltetéseket,
térdiszeket, szezonalis
dekoraciokat készit.

Kimagasld szinten
ismeri a hétkdznapi
viragdiszek
elkészitésének
technikait, az azokhoz
sziikséges eszkozoket
€s szerszamokat.
Ismeri az alkalmi
viragdiszek stilusait,
kiegészitdit és
anyagait.

Figyelemmel kiséri az
uj szakmai trendeket €s
alkalmazza azokat.
Motivalt az 6nképzésre
és tajékozott az
ujdonsagokrol. Nyitott
a szakmai innovaciora.
Elkotelezett a magas
szinvonalu
munkavégzeés €s ezen
keresztiil a vevoi
elégedettség magas
szinten tartasa, javitasa
irant.

Onalloan, kreativan,
vagy csapatban
egylitt miikodve
tervezi meg a
kinalatot.
Feleldsséggel képezi
az arakat.

A mindennapos
viragtizleti
tevékenységei mellett
tizleti, kulturalis,
csaladi és egyéb
rendezvények tereinek
viragdiszeit elkésziti.
Tartos és szezonalis
viragdiszeket és
novénydekoraciokat,
Osszeiiltetéseket készit.

Kimagasl6 szinten
ismeri a viragkotészet
szabalyait, torvényeit,
amelyet nagyméreti
dekoracidk
elkészitésénél is
alkalmaz.

Nyomon koveti a
legujabb szakmai €s a
hozza kapcsolodo
trendeket,
iranyvonalakat.

Aprolékosan
kidolgozva és
kimagaslo szinten
késziti el a kiilonféle
dekoracioés munkait.

Onalléan vagy sziikség
esetén csapatban
késziti el a kiilonféle
dekoracios munkakat.
Iranyitja a munkat,
dontéseiért felelosséget
vallal.

Alkalmazza a megfelel6
¢s feltétlentil sziikséges
viragtartosito, nyilasztd
(’Post Harvest’)
termékeket.

Ismeri a kiilonféle
felszivatd, nyilaszto,
tartositd kémiai
szereket.

Figyelemmel kiséri a
legujabb fejlesztéseket,
€s nyitott az Gjonnan
megjelend "Post
Harvest’ termékek
megismerése irant.

Onalléan kivalasztja és
az eldirasokat
figyelembe véve
hasznalja a
munkafolyamatnak
megfeleld "Post
Harvest’ termékeket,
munkéjaért felelosséget
vallal.




A tananyagegység tanulasi eredményének elérését biztosito tanitasi-tanulasi folyamat

A A tematikai egység tartalmi A tematikai A tematikai A tematikai
tananyagegység elemei egység javasolt | egység javasolt egység
tematikai elméleti gyakorlati megvalositasa
egységei oraszam oraszam soran
alkalmazott
modszerek,
munkaformak
Viragkotészeti Dekorativ stilus jellemzdi 7 10 el6adas
stilusok, szinek, Vegetativ stilus jellemz6i prezentacio
formak, Vonalas-grafikus stilus magyarazat
mozgasformak jellemz6i megbeszélés
Paralel stilus jellemz6i egyeéni
Formak feladatmegoldas
Mozgasformak
Szinek
Viragcsokrok, csokrok  fajtdi,  készitési 7 15 el6adas
tlizott technikai prezentacio
viragdiszek, tlizott  viragdiszek  fajtai, magyarazat
diszkoszortk, alkalmazasi lehetségei megbesz¢les
kegyeleti diszek, diszkoszoruk tipusai, egyéni
szaraz és szezonalis alkalmazasa feladatmegoldas
selyemvirag kegyeleti  diszek  fajtai,
készitmények, készitésének technikai
ajandek- szaraz és selyemviragdiszek
csomagolasok, fajtai, készitésének technikai,
novény alkalmazasi lehetéségei
Osszetiltetesek ajandékcsomagolasok tipusai,
tinnepi csomagolasok
tartos és alkalmi
novényosszeiiltetések
készitésének menete,
alkalmazasi lehetoségei
Térdiszek, szezonalis térdekoraciok 5 15 elbadas
szezonalis tipusai, elkészitési technikai prezentacio
dekoracidk, csaladi rendezvények magyarazat
rendezvények térdiszei, elkészitési technikai megbeszélés
tereinek diszitése iizleti események térdiszei, egyéni
elkészitési technikai feladatmegoldas
kultaralis rendezvények vagy
térdiszei, elkészitési technikai csoportmunka
tartos €s szezondlis térdiszek projektmunka

tipusai, anyagai, elkészitése
tartos és szezonalis
névényosszeiiltetések

készitésének menete




Tartdsitasi, o felszivatd, nyilaszto, tartdsitd 1 - eldadas

nyilasztasi kémiai szerek (‘Post Harvest’ prezentacio

eljarasok termékek) magyarazat
megbeszElés

A tananyagegység folyamat kozbeni elvart
tanulasi eredményének mérésére
vonatkoz6 javaslatok

A tananyagegységen beliili formativ értékelés; a
megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
szoban torténd értékelése a gyakorlati feladatok
megoldéasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevO szamara. A tananyagegység
végén atfogo, lezaro értékelés.

A tananyagegység feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak, webhelyek

Elekné Ludéanyi Zsuzsanna : Viragkotészet

Elekné Ludanyi Zsuzsanna, Szabo Tiinde, Botos
Andrea : Térberendezés

Szabo Janos, V. Hegyi Ildiko : Viragkoto iskola
Szabo Janos : A viragkotd mester konyve

- viragkoteszetszakma.blogspot.com

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

szemléltetd  eszkozok :  szamitogép,  projektor,
internet
A gyakorlat megvaldsitasahoz sziikséges eszk6zok

A tanananyagegység megvaldsitasanak
személyi feltételei

Viragkoté mester

Viragkoté mester tanar

Fels6foku végzettséggel rendelkez6 (pL
kertészmérnok, agrarmérndk,  tajépitészmérndk)
viragkoto, legalabb 5 év szakmai tapasztalattal

A tananyagegység kontaktoratél eltéro
munkaforma alkalmazasa esetén a képzés
oraszamaba beszamithaté éraszam

33 % 20 ora

8.1.2. Térberendezési ismeretek tananyagegység

Célja: A mesterjelolt képes kiilonféle tizleti, kulturalis és csaladi események, rendezvények alkalmi és
tartos diszitésére viragokkal, novényekkel, kellékekkel, valamint szallodak, éttermek, bemutatotermek

cy ey

Kivitelezésére. A klasszikus viragkotészet szabalyainak és torvényeinek ismeretén tal halado szinten

képes alkalmazni a téralakitas szabalyait is.

Otthonosan mozog mind a torténelmi stilusok, mind a 20. és 21. szazadi divat- és stilusiranyzatok
kozott. Folyamatosan nyomon koveti az 1 trendeket, divatiranyzatokat, képezi magat, tajékozodik az

ujdonsdgokrol. A viragkotészetben hasznalt klasszikus technikédk mellett alkalmaz egyéb téralakito,
szerkezetépité és diszité technikakat is (pl.: foliavagas, transzferalas, szerelés, furas, ragasztas, festés,

varras, decoupage, kités, horgolas, laminalas).

Oraszama: 40 ora




Tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képességek Ismeretek Elvart Onallésag és felelosség
viselkedésmodok, mértéke
attitiidok
Figyelemmel kiséri a
kiilonféle Gjonnan Onalloan,

Kiilonféle téralakito,
szerkezetépitd és
diszitd technikakat
alkalmaz.

Magas szinten ismeri a
kiilonféle téralakito,
szerkezetépitd és
diszit6 technikakat.

megjelend és divatos
téralakito,
szerkezetépitd és
diszit6 technikakat és
hajland6 azokat
hasznalni a dekoracios
munkai soran.

felelosségteljesen és
kreativan alkalmazza a
dekoracios munkaihoz
kivalasztott téralakito,
szerkezetépitd és
diszito technikakat.

Felméri a megrendeld
igényeit, elképzeléseit,
valamint a dekoralando
helyszin adottsagait,
lehetdségeit, korlatait.

Kiemelked6 szintii
ismeretekkel
rendelkezik a
kiilonb6z6
helyszineken torténd
dekoralas kdzben
esetlegesen felmeriild
problémak megoldasi
lehetoségeirdl.

A megrendeld
elégedettségét
figyelembe véve
pozitivan, empatikusan
all a megrendel6hoz,
annak igényeit tartja
szem elott. Képes a
komfortzonajan kiviili
elvarasokhoz is
nyitottan hozzaallni.

Onalléan méri fel a
megrendeld igényeit és
a helyszin adottsagait,
lehetoségeit. Sziikség
esetén iranyt mutat a
megrendeldnek a
kiilonféle dekoracios
lehetdségek kozott.

A megismert igények,
lehetéségek, alapjan az
eseménynek,
rendezvénynek
megfeleld stilusokat,
szineket
(szinkombinaciokat),
hangulatokat ajanl.

Kimagaslé szinten
ismeri a torténelmi és a
modernebb stilusokat,
iranyzatokat és a rajuk
leginkabb jellemz6
formakat, szineket,
anyagtipusokat,
viragokat, egyéb
novényeket.

Felkésziilt a szinek és
szinkombinaciok
alkalmazasabol és az
altaluk kivaltott
hangulatok, érzelmek
kapcsolatabol.

Nyitott az 1]
dekoracios stilusok,
divatok valtozasainak
kovetésére, figyeli az
ujdonsagok
megjelenését és
alkalmazza azokat a
munkéja soran.

Onalléan iranyt mutat a
megrendel6nek a
kiilonféle dekoracios
stilusok, divatok és
iranyzatok lehetdségei
kozott.

Kiilonféle viragokat,
novényeket, kiegészitd
és dekoracios
anyagokat valaszt az
esemény idejének,
stilusanak, szinének,
hangulatanak

Kimagaslé szinten
ismeri a
viragdekoraciok soran
hasznalt anyagokat,
virdgokat, ndvényeket,
(Latin, kettds
nevezéktannal), azok

Figyelemmel kiséri az
uj ¢és divatos viragok,
novények
megjelenését, azokat
igény és lehetdség
szerint alkalmazza.
Nyitott az 1j

Onélldan és
felel6sséggel valasztja
ki a célnak
legmegftelel6bb
viragokat, novényeket,
anyagokat.




megfeleléen. idébeni novényfajtak
beszerezhetdségét, megismerésére €s
igényeit, felhasznalasi | alkalmazasara.
lehetdségeit.
Ismeri a szallitasi Torekszik a
lehetoségeket, legegyszeriibb és
Az elkésziilt & | ooBYSEE
, esetlegesen felmeriild | legbiztonsagosabb
alkotasokat, C , e s ,
Y, ) problémakat, képes szallitasi mod FelelOsséget vallal a
viragkotészeti

kompoziciokat a
rendezvény helyszinére
széllitja. A helyszinen
felallitja, és az elozetes
terveknek megfeleléen
elrendezi.

azokat mar a tervezés
soran figyelembe
venni, és annak
megfelelden elkésziteni
az arajanlatot. Ismeri a
rendezvények
lehetséges biztonsagi
el6irasait.

alkalmazasara. Nyitott
a helyszini dekoralasok
esetén az elére nem
lathat6 problémak
kezelésére, és azokra
kreativ modon képes
megoldasokat
alkalmazni.

viragdekoraciok
helyszinre szallitasaért
és azok kiemelkedd
szinvonal
bemutatasaért.

A kiilonboz6
rendezvényeken,
Osszejoveteleken
kiilonbozo talalasi,
teritési tipusokat
alkalmaz.

Kimagaslo szinten
ismeri a kiilonféle
talalasi és felszolgalasi
tipusokat. Felismeri az
egyes talalasi médok
adta dekoracios
lehetdségeket és
korlatokat.

Figyelemmel kiséri az
ujonnan megjelend
talalasi tipusokat,
munkdjaval torekszik a
legmagasabb
szinvonall teljesitésre.

A megrendel6 igényeit
figyelembe véve és
sziikség esetén
kompromisszumokat
kotve, onalldan képes
megoldasokat ajanlani
a dekoracios otleteire.
Munkajaért
felelosséget vallal.

A tananyagegység tanulasi eredményének elérését biztosito tanitasi-tanulasi folyamat

A A tematikai egység A tematikai | A tematikai | A tematikai egység
tananyagegység tartalmi elemei egység egység megvalositisa
tematikai javasolt javasolt soran alkalmazott
egységei elméleti gyakorlati maédszerek,
oraszam oraszam munkaformak
Téralakito, o fbliavagas 3 5 el6adas
szerkezetépitd és | e transzferalas prezentacio
diszit6 technikdk | o gzerelés magyarazat
e flras megbeszélés
e ragasztas 6nalld
o festés feladatmegoldas
e varras, horgolas, kotés
e decoupage
e laminalas
Helyszin e helyszin felmérése 2 - el6adas
felmérése, e helyszin  dekoracids prezentacid
adottsagai, lehetdségei magyarazat




lehetségei, dekoralas kdzben megbesz¢Elés
korlatai felmeriild nehézségek
Stilusok, szinek, helyszin stilusa, - elbadas
hangulatok az torténelmi és modern prezentaciod
események stilusok magyarazat
helyszinén stilushoz  illeszkedd megbeszélés
viragok,  dekoracios
anyagok
helyszin ~ hangulata,
torténete
szinek alkalmazasa a
kiilonb6z6
helyszineken,
eseményeken
szezonalis szinek a
rendezvényeken
Rendezvények novények alkalmazasa - eldadas
dekoralasi névények igényei prezentacio
lehet6ségei novények  beszerzési magyarazat
lehetdségei megbesz€lés
novények felhasznalasi
id6szakai
viragdekoraciok
diszit6 kellékei
Rendezvényeken szallitasi lehetségek 10 eléadas
valo  dekoralas, szallitas kézben prezentacio
térberendezés felmeriils  problémak magyarazat
megoldasa a dekoracid megbesz€lés
megvaldsitasa soran egyéni
a tanult dekoracios munkavégzes
technikak alkalmazasa csoportmunka
az elkészitett projekt feladat
viragdiszek,
dekoracios elemek,
novényosszeiiltetések
elhelyezése a
helyszinen
Talalasi és teritési svajci tipust talalas 5 eldadas
tipusok flying service talalas prezentaciod
francia tipusu talalas magyarazat
svédasztalos tipustu megbeszelés
talalas

A tananyagegység folyamat kozbeni elvart
tanulasi eredményének mérésére
vonatkozo javaslatok

A tananyagegységen beliili formativ értékelés; a
megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
szoban torténd értékelése a gyakorlati feladatok




megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevo szamara. A tananyagegység
végén atfogo, lezaro értékelés.

A tananyagegység feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak, webhelyek

Elekné Ludanyi Zsuzsanna : Viragkotészet

Elekné Ludanyi Zsuzsanna, Szabd Tiinde, Botos
Andrea : Térberendezés

Szabo Janos, V. Hegyi 1ldiko : Viragkoto iskola

- viragkoteszetszakma.blogspot.com

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

szemléltetd  eszkdzok :  szamitdgép, projektor,
internet
A gyakorlat megval6sitasahoz sziikséges eszk6zok

A tanananyagegység megvalésitasanak
személyi feltételei

Viragkoté mester

Viragkotd mester tanar

Fels6foku végzettséggel rendelkez6 (pL
kertészmérnok, agrarmérnok,  tajépitészmérnok)
viragkoto, legalabb 5 év szakmai tapasztalattal

A tananyagegység kontaktoratol eltéro
munkaforma alkalmazasa esetén a képzés
oraszamaba beszamithaté 6raszam

50 % 20 ora

8.1.3. Kalligrafiai ismeretek

Célja: A mesterjelolt képes felmérni a megrendeldk igényeit, figyelembe veszi elképzeléseiket, ezek

crcr

kompromisszumos megoldasokat ajanl. A mesterjelolt képes esztétikus dekoraciot késziteni kézzel,

vagy szamitogépes tervezéssel.

Oraszama: 4 6ra

Tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képességek Ismeretek

Elvart Onallésag és felel6sség
viselkedésmodok, mértéke
attitiidok

kiilonféle kézi

Az igényfelmérés és .
: y . Ismeri azokat a
egyeztetés alapjan

. , szamitogépes
megtervezi az esemény
 erere s programokat,
dekoraciojat. Kézzel ;
alkalmazasokat,

vagy szamitogépes
programmal
latvanytervet készit.

amelyekkel vizualis
segédleteket lehet

szinvonalon
alkalmazza.

Magas szinten ismeri a

abrazolasi technikakat.

késziteni és azt magas

A megrendeldvel vald
kommunikacid soran

empatikus, konnyen . ]
) ’p o Y ) Onalldan és kreativan
raérez az igényeire és

] L. késziti el a
elképzeléseire, azokat

wr , latvanyterveket, a
sziikség esetén

Kivitelezhet6 iranyba
tereli. Nyitott az 1
digitalis abrazolasi
lehetségekre, munkaja

szamitogépes
alkalmazasokat
onalloan hasznalja.

soran alkalmazza is.




A tananyagegység tanulasi eredményének elérését biztosito tanitasi-tanulasi folyamat

A A tematikai egység A tematikai | Atematikai | A tematikai egység
tananyagegység tartalmi elemei egység egység megvaldsitasa soran
tematikai javasolt javasolt alkalmazott
egységei elméleti gyakorlati moédszerek,
oraszam oraszam munkaformak
Szinek, formak, | e vonalak, formak 1 2 el6adas
vonalak, rajzolasa prezentacio
kalhgréﬁa e szinek alkalmazasa magyarézat
e  kiilonboz6 megbeszélés
rajzeszk6zok onallo
hasznalata feladatmegoldés
e sz¢&pirds
Szamitogépes e rajzolast segit6 - 1 eldadas
tervezés, rajzolas szamitogépes prezentacid
programok magyarazat
megismerése megbesz¢Elés
e szamitogépes rajz 6nallod
készitése feladatmegoldas

A tananyagegység folyamat kozbeni elvart
tanulasi eredményének mérésére
vonatkoz6 javaslatok

A tananyagegységen beliili formativ értékelés; a
megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
szoban torténd értékelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevO szdmara. A tananyagegység
végén atfogo, lezaro értékelés.

A tananyagegység feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak, webhelyek

Barrington Barber: A rajzolas alapjai
Drabant Andras: A rajzolas alapjai
Youtube videdk

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

szamitogép, rajzolast segitd programokkal,
projektor, digitalis rajztabla

A tanananyagegység megvaldsitasanak
személyi feltételei

Viragkoté mester
Viragkoté mester tanar
Fels6fokt
kertészmérnok,

végzettséggel rendelkez6

agrarmérnok,

(pl.
tajépitészmérnok)
viragkoto, legalabb 5 év szakmai tapasztalattal

A tananyagegység kontaktoratol eltéro
munkaforma alkalmazasa esetén a képzés
oraszamaba beszamithaté éraszam

25% 1 o6ra

8.1.4. Vizualis kultira

Célja: A mesterjelolt képes felmérni a megrendeldk igényeit, figyelembe veszi elképzeléseiket, ezek

s

kompromisszumos megoldasokat ajanl. Ismeri a mivészeti korszakokat, azokhoz megfeleld

dekoraciot ajanl.



https://rajzshop.hu/termek/barrington-barber-a-rajzolas-alapjai/

Oraszama: 10 ora

Tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képességek

Ismeretek

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Onallosag és felelosség
mértéke

Az igényfelmérés és
egyeztetés alapjan
megtervezi az esemény
vagy szamitogépes
programmal
latvanytervet készit.

Magas szinten ismeri a
kiilonféle kézi
abrazolasi technikakat.
Ismeri azokat a
szamitogépes
programokat,
alkalmazasokat,
amelyekkel vizualis
segédleteket lehet
késziteni és azt magas
szinvonalon
alkalmazza.

A megrendeldvel valo
kommunikécio soran
empatikus, konnyen
raérez az igényeire €s
elképzeléseire, azokat
sziikség esetén
kivitelezhetd iranyba
tereli. Nyitott az 1
digitalis abrazolasi
lehetdségekre, munkdja
soran alkalmazza is.

Onalloan és kreativan
késziti el a
latvanyterveket, a
szamitogépes
alkalmazasokat
onalléan hasznalja.

A tananyagegység tanulasi eredményének elérését biztosito tanitasi-tanulasi folyamat

A A tematikai egység A tematikai | Atematikai | A tematikai egység
tananyagegység tartalmi elemei egység egység megvaldsitasa soran
tematikai javasolt javasolt alkalmazott
egységei elméleti gyakorlati moédszerek,
oraszam oraszam munkaformak
Szabadkézi e skicc készitése 1 3 eléadas
latvanyrajz e perspektivikus prezentaciod
abrazolas alapjai magyarazat
e egypontos megbeszélés
perspektiva onallo
e kétpontos perspektiva feladatmegoldas
e tobbpontos
perspektiva
e latvanyrajzok aranyai
Szamitogépes e rajzolast segitd 1 3 eléadas
tervezés, rajzolas szamitogépes prezentacid
programok magyarazat
megismerése megbeszélés
e szamitogépes rajz 6nallo
készitése feladatmegoldas
Mivészettorténet | o  torténeti korok 2 - eldadas
dekoracioi prezentacio
o esztétika magyarazat
megbeszélés




A tananyagegység folyamat kozbeni elvart
tanulasi eredményének mérésére
vonatkoz6 javaslatok

A tananyagegységen beliili formativ értékelés; a
megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
szoban torténd értékelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevl szdmara. A tananyagegység
végén atfogo, lezar6 értékelés.

A tananyagegység feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak, webhelyek

Barrington Barber: A rajzolas alapjai
Drabant Andras: A rajzolas alapjai
Youtube videdk

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

szamitogép, rajzolast segitd programokkal,
projektor, digitalis rajztabla

A tanananyagegység megvaldsitasanak
személyi feltételei

Viragkoté mester

Viragkoté mester tanar

Fels6foku végzettséggel (pl.
kertészmérnok, agrarmérndk,  tajépitészmérndk)
viragkoto, legalabb 5 év szakmai tapasztalattal

rendelkezo

A tananyagegység kontaktoratél eltéro
munkaforma alkalmazasa esetén a képzés
oraszamaba beszamithaté éraszam

40 % 4 6ra

8.1.5. Novényismeret

Célja: A mesterjelolt képes felismerni és megfeleléen felhasznalni a szakmajahoz sziikséges lagy-és
fasszara novényeket. A vagott virdgokat, vagott zdldeket képes tartdossaguknak és adottsagaiknak
megfeleléen hasznalni. A virdgzo cserepes- és levéldisznovényeket igényeik szerint dekoracioként
hasznalja, munkajaban torekszik a novények élettartamanak meg6rzésére. Az egyéb ndvényi részeket

(pl. ag, vessz6, kéreg) magas szinten felhasznalja.

Oraszama: 6 ora

Tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képességek Ismeretek

Elvart Onallésag és felel6sség
viselkedésmodok, mértéke
attitiidok

Viragcesokrokat, tiizott

Kimagaslo szinten

Figyelemmel kiséri az
Uj szakmai trendeket €s
alkalmazza azokat.
Motivalt az onképzésre

viragdiszeket, ismeri a hétkdznapi
diszkoszorukat, viragdiszek
kegyeleti diszeket, elkészitésének

széraz ¢és selyemvirag
készitményeket,
ajandékcsomagolasokat,
novény
Osszelltetéseket,
térdiszeket, szezonalis
dekoraciokat készit.

technikait, az azokhoz
sziikséges eszkozoket
€s szerszamokat.
Ismeri az alkalmi
viragdiszek stilusait,
kiegészitdit és
anyagait.

és tajékozott az
ujdonsagokrol. Nyitott
a szakmai innovaciora.
Elkotelezett a magas
szinvonalu
munkavégzés és ezen
keresztiil a vevoi
elégedettség magas
szinten tartasa, javitasa

Onallodan, kreativan,
vagy csapatban egyiitt
mitkédve tervezi meg a
kinalatot. Felelosséggel
képezi az arakat.



https://rajzshop.hu/termek/barrington-barber-a-rajzolas-alapjai/

irant.

A mindennapos
viragiizleti
tevékenységei mellett,
uzleti, kulturalis,
csaladi és egyéb
rendezvények tereinek
viragdiszeit elkésziti.
Tartos és szezonalis
virdgdiszeket és
ndvénydekoraciokat,
Osszeiiltetéseket készit.

Kimagaslé szinten
ismeri a virdgkotészet
szabalyait, torvényeit,
amelyet nagyméretii
dekoraciok
elkészitésénél is
alkalmaz.

Nyomon koveti a
legtjabb szakmai és a
hozza kapcsolodo
trendeket,
iranyvonalakat.

Aprolékosan
kidolgozva és
kimagaslo szinten
késziti el a kiilonféle
dekoracioés munkait.

Onélléan vagy sziikség
esetén csapatban
késziti el a kiilonféle
dekorécios munkakat.
Irdnyitja a munkat,
dontéseiért felelosséget
vallal.

Alkalmazza a megfelel6
¢s feltétlentil sziikséges
viragtartosito, nyilaszto
(’Post Harvest’)
termékeket.

Ismeri a kiilonféle
felszivato, nyilaszto,
tartositd kémiai
szereket.

Figyelemmel kiséri a
legujabb fejlesztéseket,
€s nyitott az Gjonnan
megjelend "Post
Harvest’ termékek
megismerése irant.

Onélléan kivéalasztja és
az eldirasokat
figyelembe véve
hasznalja a
munkafolyamatnak
megfeleld "Post
Harvest’ termékeket,
munkajaért felel0sséget
vallal.

A tananyagegység tanulasi eredményének elérését biztosité tanitasi-tanulasi folyamat

A A tematikai egység tartalmi Atematikai | Atematikai | A tematikai egység
tananyagegység elemei egység egység megvalodsitasa soran
tematikai javasolt javasolt alkalmazott
egységei elméleti gyakorlati modszerek,
oraszam oraszam munkaformak
Novénytan e ndvény felépitése 2 - eldadas
e novények élettani folyamatai prezentacio
magyardzat
megbeszElés
Vagott viragok o viragkotészetben felhasznalt 2 - eldadas
tiveghazi vagott viragok prezentacio
disznovények e virdgkotészetben felhasznalt magyarazat
vagott zoldek Megbeszeles
e viragkotészetben felhasznalt
iiveghazi diszndvények
Egynyari-és e viragkotészetben felhasznalt 2 - eldadas
kétnyari egy-¢és kétnyari novények prezentaciod
novények, o viragkotészetben felhasznalt magyarazat
éveldk, fak, éveldk megbeszélés
cserjek o viragkotészetben felhasznalt




fak

cserjék

o viragkotészetben felhasznalt

A tananyagegység folyamat kozbeni elvart
tanulasi eredményének mérésére
vonatkoz6 javaslatok

A tananyagegységen beliili formativ értékelés; a
megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
szoban torténé értékelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevl szdmara. A tananyagegység
végén atfogo, lezaro értékelés.

A tananyagegység feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak, webhelyek

Elekné Ludanyi Zsuzsanna : Diszndvényismeret
Elekné  Ludanyi Viragkotészeti
diszndvényismeret

Zsuzsanna :

Elekné Ludanyi Zsuzsanna : Kertészeti ndvénytan
Toéth Imre : Diszndvényismeret viragkotoknek
Dr. Orloci Laszl6 : Novényismeret

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

szamitogép, projektor

A tanananyagegység megvaldsitasanak
személyi feltételei

Diszndvénykertész, Viragkotdé mester

Viragkoté mester tanar

Fels6fokn végzettséggel rendelkezo (pl.
kertészmérnok, agrarmérndk,  tajépitészmérndk)
viragkoto, legalabb 5 év szakmai tapasztalattal

A tananyagegység kontaktoratol eltéro
munkaforma alkalmazasa esetén a képzés
oraszamaba beszamithaté éraszam

100 % 6 ora

8.1.6.

Szamitastechnikai ismeretek tananyagegység

Célja: A mesterjelolt képes szerzédéseket irni arajanlat alapjan. Ismer, és munkaja soran hasznal
kiilonféle digitalis eszkozoket, programokat, alkalmazasokat, melyek koziil a megrendeld igényéhez
alkalmazkodva valasztja ki a megfelel6t. Képes a munkdit bemutaté digitalis portfoliot késziteni,
filtereket, képszerkesztd technikakat hasznal.

Oraszama: 10 6ra

Tanulasi eredmények, amelyek kialakitiasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képességek

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Ismeretek

Onallosag és felelosség
mértéke

Az igényfelmérés és a
latvanyterv alapjan
informatikai eszkdzok
segitségével
arajanlatot, szerzodést
készit.

] ] Torekszik a minél
Magas szinten ismer

tobbféle digitalis
eszkdzt, programot,
alkalmazast. Ismeri a
szerzOdéskotésre

részletesebb és
atfogobb arajanlatok
készitésére. Az
egyeztetések sordn
nyitottan 4all a

vonatkoz6 szabalyokat. kompromisszumos

megoldasokhoz. A

Onélléan és
felel6sségteljesen,
minden részletre
kiterjedden késziti el az
arajanlatot és a
szerzddéseket.




szerz6dések elkészitése
soran szabalykoveto,
figyelembe veszi a
hatalyos
jogszabalyokat.

A munkait bemutato
digitalis portfoliot,
kataldgust készit. Az
elkésziilt alkotasairdl
digitalis felvételeket
készit, alkalmazza a
digitalis technologia
adta lehetdségeket,
filtert készit, képeket
szerkeszt.

Ismeri, ¢s magas
szinten alkalmazza a
digitalis képrogzitési
programokat, valamint
a kiilonféle kozosségi
média nyujtotta
lehetdségeket.

Igényes az altala
készitett digitalis
felvételek mindségére.
Nyitott a kdzdsseégi
média adta
lehetdségekre.
Nyomon koveti a
kozosségi média tjabb,
divatosabb csatornait.

Feleldsségteljesen
hasznalja a k6zosségi
médiat és betartja
annak irott és iratlan
szabalyait.

A tananyagegység tanulasi eredményének elérését biztosito tanitasi-tanulasi folyamat

A A tematikai egység tartalmi A Atematikai | A tematikai egység
tananyagegység elemei tematikai egység megvalositasa
tematikai egység javasolt soran alkalmazott
egységei javasolt gyakorlati modszerek,
elméleti oraszam munkaformak
oraszam
Arajanlat o drak képzése 1 2 eléadis
készitése o arkalkulacio készitése prezentacio
magyarazat
megbeszélés
6nallo
feladatmegoldas
Szerzodés . szerzbdések formai és 1 2 eldadas
készitése tartalmi elemei prezentacid
o szerzOdésfajtak magyarazat
o megbizasi szerzdés megbeszelés
o clblegszerzddés onallo
e  munkaszerzodés feladatmegoldas
o Dbérleti szerzodés
Digitalis o digitalis képrogzitd 1 3 eléadas
portfolio, programok prezentacid
katalogus o digitalis képszerkesztd magyarazat
készitése programok megbeszélés
o kozOsségi média hasznalata onallo
hirdetési célbol feladatmegoldas
e portfolid és katalogus
szerkesztd programok,
applikaciok




A tananyagegység folyamat kozbeni elvart
tanulasi eredményének mérésére
vonatkozo javaslatok

A tananyagegységen beliili formativ értékelés; a
megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
szoban torténé értékelése a gyakorlati feladatok
megoldéasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevl szdmara. A tananyagegység
végén atfogo, lezaro értékelés.

A tananyagegység feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak, webhelyek

Szamitastechnikai  alapismeretek Miiszaki
konyvkiado

Szoftver ismertetok, videdk

Youtube videdk

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

digitalis képszerkeszto programok, digitalis rajztabla,
applikaciok

A tanananyagegység megvaldsitasanak
személyi feltételei

Viragkoté mester

Viragkotd mester tanar

Fels6foku végzettséggel rendelkez6 (pL
kertészmérnok, agrarmérnok,  tajépitészmérnok)
viragkoto, legalabb 5 év szakmai tapasztalattal

A tananyagegység kontaktoratol eltéro
munkaforma alkalmazasa esetén a képzés

30 % 3 ora

oraszamaba beszamithato oraszam

8.2. Pedagdgiai modszertani ismeretek tananyagegység

Célja: A gyakorlati oktatast végz0 mesterjeldlt szerezzen ismereteket a szakmai oktatas és nevelés
pedagogiai aspektusairol, modszereir6l, a személyiséget befolyasold tényezOkrdl. Ismerje meg a
azokat a modszereket, tényezbéket, amely a tanuldokkal valdé foglalkozas soran mind szakmai mind
pedagogiai  szempontbol elGsegiti a tanuld személyiségfeljodését. Legyen képes a szakmai

munkéjaban a tanulok életkori sajatossagainak megfeleld, a képzési célok elérését eldsegitd
pedagogiai modszerek és eszk6zok alkalmazasara, az elért eredmények realis értékelésére.

Oraszama: 40 ora

8.2.1. A képzés soran megszerezheté kompetenciak

A tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

L Elvart w
; Készsegek, . L, Onallésag és
Sorszam i ) Ismeretek viselkedésmodok, L, S,
képességek e felelosség mértéke
attitiidok
Konstruktiv, Ismeri a fobb Munkajat a pedagogia | A pedagogiai
didaktikali didaktikai elveket és eszkoztaranak modszer-és
szemléletmodot alakit | modszereket. Oktatoi alkalmazasaval eszkoztar
1. ki az oktatasban. munkaja sordn képes a | (motivalas, tervezés, | ismeretében
Elvégzi az oktatas megfeleld pedagogiai | szervezés, ellendrzés, | feleldsséggel

adekvat folyamatat a
gyakorlati képzés

modszerek és
eszk6zok

értékelés) végzi.
Torekszik a

valasztja ki a
helyzetnek




elveinek
figyelembevételével.

kivalasztasara és azok
helyzethez il16
alkalmazasara.

modszertani
sokszinliségre.

megfeleld tanitasi
modot.

Oktatéi munkaja
soran alkalmazza a
nevelési-oktatasi
folyamatokban
megtanult nevelési
modszereket,
eljarasokat.

Ismeri a szervezeti
kulttra
megtervezésének
folyamatat,
meghatarozza az ehhez
sziikséges szervezési
feladatokat,
modszereket.

Munkaja soran
adekvat nevelési
attitidot képvisel a
tanulok optimalis
fejlodése érdekében,
figyelembe veszi a
tanulok
kiilonbozoségét.

A tanulok pozitiv
tevékenységét
eldsegitd nevelési
modszerek
alkalmazasat
képviseli,
felelosséget vallal a
tanuloi megfeleld
nevelésért a
szakmai oktatas
soran.

A szervezet hatékony
miikodése érdekében
kozremukodik a
koz0s
értékrendszeren
alapul6 szervezeti
kulttra
kialakitasaban.

Ismeri a szervezeti
kultara
megtervezésének
folyamatat,
meghatarozza az ehhez
sziikséges szervezési
feladatokat,
modszereket.

A szervezeti kultura
kialakitasa soran
figyelembe veszi a
szervezete
sajatossagait, szem
elott tartja az
erdsségeket,
gyengeségeket, kiilsé
hatasokat €s
tényezoket.

Ellenérzi a
szervezet hatékony
mukodését,
biztositja a
szervezeési
feladatokhoz
sziikséges
feltételeket,
munkajaban 6nallo.

A mester jelolt
szignifikansan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatarol
megtanult ismereteit

az oktat6i munkajaba.

Ismeri a pedagogiai
tervezés €s szervezés
legfontosabb lépéseit,
folyamatat, elveit.

Munkéja soran szem
elott tartja a tervezési
folyamat soran
kijelolt feladatokat, de
az oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

Az oktatasi
folyamat soran
dontéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetdségével
kapcsolatban.
Folyamatos
OnellenoOrzés és
Onreflexio altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszk6zokon, ha a

helyzet Ggy
kivanja.
Eoviittmiksdik A hatékony gyakorlati | A tars
miikodik a )
’gy.u ., . tudas atadasa intézményekkel
tarsintézményekkel Ismeri a didkok L ]
. , e s e vonatkozasaban valo
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazisat, . . e
Iméleti annak felénitését figyelembe veszi a egylittmitk6dése
elméleti elépitését a , oL e
. ., diakok elméleti soran iranyitja a
tanulmanyaihoz gyakorlatorientalt . iy
. . , tudasat, annak gyakorlat
illeszkedd gyakorlat | megszervezés s ,
: <rdekéb szintjeit, a feladatokat | folyamatanak
megszervezése érdekében. . , L,
or dikében ennek ismeretében megszervezeset, €s

szervezi.

az ahhoz szilikséges




munkafeltételeket
biztositja.

Gyakorlati helyként
egylittmiikodik a
diakok iskolaival,

sziileivel, egyéb

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyoz6 tényezdket
€s meghatarozza a

A didkjai oktatasa
soran szem elott
tartja érdekeit,
tanulmanyaik sikeres

Felelosséget vallal
az
egylittmikodésért,

segitokkel a didk - o befejezése érdekében L
. , . | lehetséges segitd . . annak feltételeit
megfelelé tanulmanyi o . figyelembe veszi s
. eszkozoket, a diakot s biztositja.
eldomenetele . o ) erdsségeiket,
érdekében Kbrbevevd erbforrdsok engeségeiket
bevonasaval. Eyengeses
e e, A tanulok hatékony
Ellen6rzési és I . dacbeiai . telsaitits
for1 1z smeri a pedagdgiai N . ismeretelsajatitasa
értékelési . ,p , g g ) Torekszik a ) ) J
., . ellenOrzés és értékelés ] érdekében
kompetenciajan beliil L g szummativ mellett a . C .
1 o legfontosabb modjait, . visszajelzéseivel
7. alakit ki pozitiv, e, formativ értékelési s e,
e eszkozeit, és képes ) . motivalja és
megerdsitd értékelést . mod elényben , e
. alkalmazni ezeket az } o tamogatja didkjait a
a tanuloi ) . , részesitésére. . ,
revékenvséerd] oktatd munkaja soran. jobb eredmény
v . rs ,
yseg elérése érdekében.
Elfogado a tole .
. . g , Az eltéro
Felismeri az SNI-s gondolkodasban, . L,
, ., ) , viselkedés-és
o vagy mas pszichés viselkedésben, .
A mesterjelolt o o ., gondolkodasmod
. . problémaval kiizdo mentalitasban L L
fejleszti az SNI-s ) . . e 1 elfogadasaval végzi
., tanulokat, ismeri az kiilonbdzo L. .
vagy pszichés S e, oktatoi feladatait,
8. o o egyéni banasmodbol emberekkel szemben, S,
problémaval kiizdé L, . , . egyéni banasmodot
) . adodo pedagogiai az oktatdé munkaja et .
tanuldkat az oktatd o, . . igényl6 tanuloi
. , kihivasokat és azok soran figyelembe . ,
munkéja soran. L. . . fejlodése érdekében
megoldasi veszi az egyéni . ,
v, . L, minden feltételt
lehetdségeit. banasmod S,
N .. biztosit.
kovetelményeit.
Megérti a generacios
kiilonbségeket, azok Empatikus a
jellemzéit, és a tanulokkal szemben, .,
Alkalmazza a e . , ., | A generacios
o diakjai elfogadja a generacids | .
generaciokrol . L, S , ismeretek
. . beilleszkedésének kiilonbozoségeket, és . ; o
9. megtanult ismereteit L ) . birtokaban 6nalléan
) . elosegitése érdekében | megbecsiili a . .
az oktatd munkaja . ., iranyitja az oktatoi
j bemutatja generacios it
soran. . ) ot 1, munkat.
munkatarsainak jellemzokbol adodo
ismereteit a gyakorlat | er6forrasokat.
soran.
. . Nyitott ra, ho .
Ismeri a generacids 4 - , 4 A gyakorlati oktato
te 1 .., | megértse mas . )
Alkalmazzaa Z kiilonbségekbdl adodo & o munkéaja soran
L e, generaciok o )
generaciorol pedagogiai kihivasokat ., ., felelosséget vallal a
., , , . sajatossagait, €s , B
10. megtanult tudasat a ¢és azok megoldasi ) e tanulok hatékony
. L . ) .| viselkedési e .,
tanuloi motivalasa lehetdségeit, felismeri e, motivacidjanak
, ,, . , ., | motivacioit €s . o
soran. a megfeleld motivacios Y . biztositasa
) lehetdség szerint , ,
modszereket. érdekében.

figyelembe vegye




azokat az oktatoi
munkaja soran.

Képes a masik
helyzetének atérzése.
Empatias képességét

Felismeri az egyéni,
tarsadalmi, kulturalis
€s generacios
kiilonbségeket.
Kapcsolataiban

Figyelemmel kiséri a
masik ember fizikai
¢s pszichés
allapotvaltozasat. A
masik fél aktualis

Ert figyelemmel
hangolodik ra a
masik fél kozlésére.
A helyzethez

11. S .
alkalmazza a alkalmazni tudja a allapota felé nyitott, alkalmazkodva
diakjaival vald megértés és az arra érzékenyen gyakorolja a mésik
oktatdi munka soran. | egyiittmiikodés reagal, igyekszik allaspontjanak
kommunikacios tdmogatni a megoldas | megértését.
formait. keresésében.
Téarsas
kapcsolataiban
Ismeri az betartja az
o ez Az egyiittmiikodést asz
A gyakorlati oktatd egylittmiik6do ., egylittmiik6do
o e, szem el6tt tartva B
munkajaban kommunikéacid L. i . kommunikacid
A B érintkezik kollegéival .
egylittmikodo alapvet6 , . . szabalyait,
12. ., ) .. és tanuloival. Nyitott, e .
kommunikaciot szabalyszertiségeit, és e korlatozo, agressziv
- , pozitiv érzelmekkel
alkalmaz a szocialis képes annak . ., vagy
i ., ] o teli interakciot .
interakciok soran. helyzethez illé .. kommunikécios
L képvisel. , ]
alkalmazasara. gatakkal teli
kommunikéaciot
kertili.
Az oktatdéi munka
Lo, L soran szem el6tt tartja
Erti és azonositja a , .
. masok Gyakorlati
, . nem megfeleld o, L
Képes a nyitott, ., kommunikéacids oktatoként
., , kommunikacids o, L. . ,
pozitiv, odafordulo, stilusat, tanul6i felelosséget vallal a
; o, , helyzeteteket, . G roiaias
13. masok sziikségleteire . ) s szamara kommunikacidjaért
o kivalasztja az oda illd vt e
reagalo adekvat példaértékiien , korrigalja sajat
kommunikéaciora. o képviseli a nyitott, vagy masok hibas
kommunikacios ., . L
. pozitiv helyzetfelismerését.
strategiat. .,
kommunikacios
stilust.
Ismeri az .
. A konfliktuskezelés
erészakmentes , : . 1
o, Torekszik a fennalld kiilonb6z6
kommunikacio , , . .
L, probléma sokoldala stratégiainak
. , eszkoztarat, és ennek v tes s . ,
Erdszakmentes €és L, ) megkozelitésére, a ismeretében
] segitségével képes a e , ..
konstruktiv . kiilonb6zo képességeihez
. , konfliktushelyzetben o ,
konfliktusmegoldaso S perspektivak mérten a
14. konstruktiv, épitd ) L, .
kat alkalmaz a , L megismerésére, és a legmegfelel6bb
) ) modon reagalni. . -
munkatevékenysége . . helyzetnek megfeleld | médon
) Felismeri, hogy az AR o
soran. kommunikacios- és kommunikal, és

adott szituacioban
milyen tipust

konfliktuskezelési
stratégiat érdemes

viselkedésmod
kivalasztasara.

erre 6sztonzi
tanuloit, kollegait
is.




alkalmazni, és
képességeihez mérten
hasznalja is azokat.

A gyakorlati oktatd

Oktatdi munkajaban a | A mesterjeldlt ismeri a . . A gyakorlati oktatod
o , ] szakmai munkaja . .
dokumentacios ra vonatkozo . . vezeti a sziikséges
. , ., mellett 6Gnmagara ..,
feladatait, dokumentacios , .. g dokumentaciokat,
e, nézve kotelezének e,
15. adminisztracios feladatokat, azok . az adminisztracios
. . s tartja az
kotelezettségének elkészitésének e, feladatok pontos
. - . adminisztracié pontos L,
megfelelden, 1dokereteit, L , . | elvégzéséért
. , L. tervezeset €s vezeteset o, ,
pontosan késziti el. meghatarozait. i felelosséget vallal.
A gyakorlatban Ismeri a dualis
gy , ., Feleldsséget vallal
alkalmazza a tanulo szakmai képzésben a N . .
L ) , Elkotelezett a a dualis szakmai
foglalkoztatasanak jogok és ) , ., ,
. . ) jogszabalyok képzés soran a
feltételeit érintd jogi | kotelezettségek , . ,
16. . K , maradéktalan jogok és
alapismereteket, fogalmat, a tanulo ; ., . ,
. . ., megismerése €s kotelezettségek
értelmezi a foglalkoztatasanak ) .., L,
e 1w ot e . megismertetése irdnt. | betartasara és
kiilonb6z6 tipust feltételeit, a tanuloi .,
1 ; j L, betartatasara.
szerzddéseket. juttatasok mértékét.
. , Ismeri a dualis képzés | Rendszeresen Feleldsséget vallal
Vezeti a tanulok , , L L.,
. soran alkalmazandé nyomon koveti a a dokumentaciok
foglalkoztatasaval ., , . L,
. . dokumentaciok tanuloi jelenlétet, a vezetéséért,

17. kapcsolatos kotelezo , e tas , ., e
.. , tartalmat, a kitoltésére | dokumentaciok tartalmaért és
taniigyi €s egyeb . ] . o a e g

vonatkoz6 szabalyszeri hataridére torténé
dokumentumokat. , L, it o,
szabalyokat. vezetéset. teljesitéséért.
, . Rendszeresen
Napra készen vezeti ., .
, e Ismeri és alkalmazza a | nyomon koveti a
¢s adminisztralja a . .
.. szakképzési szakképzési Y ;
szakképzési o o Felelosséget vallal
Y munkaszerzodéssel munkaszerzodés e
munkaszerz6dés . e, a szakképzési
o (kifuto jelleggel (kifuto jelleggel Y
(kifuto jelleggel ) == ] o= munkaszerz6dés
18. ] e tanuloszerzodéssel) tanuloszerzodés) e,
tanuloszerzodés) . . (kifuto jelleggel
. kapcsolatos tartalmi tartalmi ) bl
folyamatat, . ) ) L tanuloszerzodés)
. o, kovetelményeket és megfeleltetését, L,
szlineteltetését, ) o e, gondozasaért.
Y, jogszabalyi feliilvizsgalja és
megszinéset, ot e
ntetésdt eldirasokat. aktualizalja az
megszintetését.
& adatokat.
Konstrukti Ismeri a fo6bb
onstruktiv, . 0. L. L
N didaktikai Munkajat a pedagogia | A pedagogiai
didaktikai . L . ;
) ) .| elveket és eszkoztaranak modszer-és
szemléletmodot alakit , . L, .,
. , modszereket. Oktatoi alkalmazasaval eszkoztar
ki az oktatasban. . ., o, , . ,
. munkaja soran képes a | (motivalas, tervezés, ismeretében
Gondoskodik az . ... , y y
19. ) , megfeleld pedagogiai | szervezés, ellendrzés, | felel6sséggel
oktatas adekvat ) ) o oo ] .
L modszerek és értékelés) végzi. valasztja ki a
folyamatarodl a . . .
. eszkozok Torekszik a helyzetnek
gyakorlati képzés ., . , . o g
. kivalasztasara és azok | mddszertani megfeleld tanitasi
elveinek o ., ,
. L helyzethez il16 sokszinliségre. modot.
figyelembevételéve. L,
alkalmazasara.
20. Oktatoi munkéja Ismeri a szervezeti Munkaja soran A tanulok pozitiv




adekvat nevelési
attitlidot képvisel a
tanuldk optimalis
fejlodése érdekében.

tevékenységét
eldsegitd nevelési
modszerek
alkalmazasat
képviseli,

soran alkalmazza a kultara
nevelési-oktatasi megtervezésének
folyamatokban folyamatat,

megtanult nevelési meghatarozza az ehhez
modszereket, sziikséges szervezési
eljarasokat. feladatokat,

modszereket.

felelosséget vallal,
a tanul6i megfeleld
nevelésért a
szakmai oktatas
soran.

8.2.2. A tananyagegység tanulasi eredményének elérését biztosito tanitasi-tanulasi folyamat

A tananyagegység | A tematikai egység Atematikai | Atematikai | A tematikai egység
tematikai egységei tartalmi elemei egység egység megvalositasa
javasolt javasolt soran alkalmazott
elméleti gyakorlati modszerek,
oraszam oraszam munkaformak
Személyiségtipusok | Személyiség  tipusok eldadas,
jellemzése, jellemzoi, magyarazat,
befolyasold Eysenck megbeszélés
tényez0i, személyiségfaktorai. prezentacio
viselkedési modok | A csalad és a
jellemzoi. tarsadalmi csoportok
. ; 5 -
Szakmai hatasa a
szocializacid személyiségfejlodésre.
szinterei. Normalis és abnormalis
viselkedési médok
meghatarozasa,
magatartaszavarok.
Kommunikacio A kommunikacio elbadas,
Generaciok kozotti | fogalma, jellemzdi, magyarazat,
kommunikacio. formai. megbeszéElés
Generaciok kozotti prezentacio
eredményes pedagogiai
i 3 3
kommunikacid
feltételei. kooperativ
Bels6 és kiilsé csoportmunka
kapcsolatrendszerben
zajloé kommunikacio.
Pedagogiai Az oktatas és a eldadas,
alapfogalmak. gyakorlati képzés elvei, magyarazat,
Pedagogiai formai, folyamata. szemléltetés
modszerek Az oktatas €s képzés 3 1 prezentacio
alkalmazasa a munkaformainak
neveld, oktato elényei, hatranyai.
folyamatokban. kooperativ




csoportmunka

Erzelmi
intelligencia
fogalmai,
Osszetevoi.
Konfliktuskezelés.

Intra- és
interperszonalis
képességek
felismerése, kezelése.
Konfliktusok
kialakulasanak
felismerése, oldasanak
lehetdségei, technikai.

elbadas,
magyarazat,
megbeszélés

projekt modszer

Az oktatas és A gyakorlati képzés eldadas,
gyakorlati képzés célja, feladatai. magyarazat,
folyamata, A gyakorlati oktatas f6 megbeszélés
munkaformai. modszerei.
Kompetenciak. Munkatanulés alapjai,
eredményességét kooperativ
meghatarozo tényezoi. csoportmunka
A motivalas szerepe a projekt modszer
szakmai képzésben. egyéni
A munkara nevelés feladatmegoldas
modszerei, feltételei.
A kompetencia
fogalma, altalanos
jellemz6i, a
kompetenciak tipusai.
Ellenérzés, értékelés
modjai
munkateljesitményének
befolyasol6 hatasa.
Sajatos  nevelési | SNI fogalom eléadas,
igényli tanulok a | értelmezése, SNI magyarazat,
szakképzésben. tanulok differencialt megbeszélés
oktatasdnak modszerei.
Kamarai Adminisztracio elbadas,
adminisztracio. jelentGsége a magyarazat,
Dualis képzohely szakképzésben. megbeszélés
nyilvantartasba Szakképzéssel
vétele, tanuloi kapcsolatos
foglalkoztatas dokumentumok
feltételei. értelmezése,

alkalmazasa a
gyakorlati oktatas
soran.

A dualis képzohellyé
valas lehetGségei,
1épési jogszabalyi
el6irasai.

A gyakorlati
képzbhelyen a tanulo




foglalkoztatasanak
jogszabalyi hattere.

A szakképzési
munkaszerzédés
(kifuto jelleggel
tanuloszerzodés),
szakképzési
eldszerzddés funkcioja,
tartalmi kritériumai,
adminisztracioja.

A tanul6i juttatasok és
dokumentalasa.

A tananyagegység folyamat kozbeni elvart
tanulasi eredményének mérésére
vonatkoz6 javaslatok

A tananyagegységen belilli formativ értékelés; a
megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
szoban torténé értékelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevl szamara. A tananyagegység
végén atfogo, lezaro értékelés.

A tananyagegység feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak, webhelyek

Karasz Péter és Karasz Péterné

Jegyzet a mesterképzések pedagodgiai ismeretek
tananyagahoz 2019.

Dr. Em6key Andras-Dr. Gombos Norbert PhD-Dr.
Meészaros Aranka-Rakaczkiné Dr. Toth Katalin
Kamarai Gyakorlati Oktatoi Képzés 2019. -oktatasi

jegyzet-

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

A tanananyagegység megvaldsitasanak
személyi feltételei

Felsofoku fels6foku
végzettség (pedagogiai, szocialis, stb diploma) és/vagy
tréneri végzettség €s 3 éves tréneri gyakorlat

human teriileten szerzett

A tananyagegység kontaktoratol eltéré
munkaforma alkalmazasa esetén a képzés
oraszamaba beszamithaté oraszam aranya

30%, 12 o6ra

Mestervizsga kovetelmények

A szakképzésért felelos miniszter altal kozzétett
mindenkor hatalyos mesterképesités képzési és
kimeneti kovetelmény 5. pontjaban meghatarozott
targyi feltételek.

A mesterizsga kovetelményeit a mesterszakma képzési
¢és kimeneti kdvetelmény 7. pontja tartalmazza.

8.3. Vallalkozasvezetési ismeretek tananyagegység

Célja: A mesterjel6lt a tevékenysége soran naprakész ismereteket szerezzen a kereskedelem elemeirél,
a vallalkozasok mikodtetéséhez, vezetéséhez sziikséges alapvetd jogi, munkaiigyi szabalyokrol.
Legyen képes dontést hozni vallalkozdsdnak eredményorientaltsidga alapjan gazdasagi, pénziigyi,

adoligyi, tarsadalombiztositasi

kérdésekben.

Szerezzen ismereteket egy vallalkozas sikeres

mikodtetéséhez sziikséges marketing, informatikai, logisztikai ismeretanyagrol és az ezekhez a




folyamatokhoz

kapcsolodo

vallalkozoi,

tervezési,

vezetési  és

dokumentacios

feladatok

végrehajtasarol. Legyen képes lizleti partnerekkel, tizletfelekkel (beszallitok, kereskeddk, vasarlok)
kapcsolatot kiépiteni és fenntartani a vallalkozas folyamatos fejlodése érdekében. Figyelmet fordit a
biztonsagtechnikai, higiéniai és mindségbiztositasi, kornyezetvédelmi eldirasok betartasara.

Oraszama: 30 ora

8.3.1. A képzés soran megszerezheté kompetenciak

A tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

i Elvart w
i Készségek, . L, Onallosag és
Sorszam R ; Ismeretek viselkedésmaédok, . >
képességek et 2 felelosség mértéke
attitidok
. A lehetdségek
Ismeri a kiilonb6z6 . , g .,
, L . ] 1smeretében dontést
vallalkozasi formakat. hoz a vallalkozas
. .. zav Zz
Déntést tud hozni, Elkotelezett a ..,
. ) ) ) formajaval
hogy melyik vallalkozasra és a
llalkozasi f dasigi kapcsolatban. A
s, vallalkozasi forma azdasagi ] o,
Vallalkozast indit és o & g vallalkozasat
1 ) szaméra a folyamatokra o
mikodtet, valamint , . , onalloan vagy
. e, legmegfelelobb. Ismeri | vonatkozo o
1. intézi a mikodéshez i , ) , segitd
oy , a véallalkozas jogszabalyok
sziikséges engedélyek o o T szakemberekkel
o alapitasanak maodjat, betartasa irant. A o
beszerzését. , . ) egylittmikodve
létrehozasanak hivatalok 1 e 1e
L - . mukodteti,
feltételeit és sziikség szakembereivel .
, . 1 e g rranyitja, a
esetén a egylttmikodik. ,
] L. L szabalyos
valtozasbejegyzésének o
) miukodéséért
folyamatat. o ,
felelosséget vallal.
Képes a vallalkozasa .
P ) Tudja, hogy
fenntarthat6 ) g
o o tevékenysége
mukodtetésére, -,
nemcsak sajat, de
folyamatosan . ]
L Folyamatosan kozvetlen és
alkalmazkodik a jogi . .
. . nyomon kdveti a kozvetett
és tarsadalmi g . . )
.. .. e vallalkozasat érintd kornyezetének
kornyezet Ismeri a jogszabalyi ] ) e
Lo, . valtozasokat. jovojét is
elvarasaihoz, ennek kornyezetet, azok N . .
. ., . , Lo, Torekszik arra, hogy | befolyasolja. Erti,
fliggvényében tervezi, | valtozasait. Tisztaban , , , .
2. . ] L naprakészen hogy a vallalkozasi
ellendrzi van a vallalkozasaval Ly ; .,
; o o ) tajékozodjon a tevékenységével
tevékenységét, sziikség | szemben tamasztott . S L
o ] . ) vallalkozasat érintd nem rovidtavra kell
esetén valtoztatasokat | kovetelményekkel. ] ) ) i L.
a1 e s valtozasokrol. Nyitott | tervezni, hiszen a
eszkozol. Tisztaban .. . ., , ,
" az 0j informacidk vallalkozas
van az alapvetd L, L, L
. . befogadasara. hosszltavra szo6l6
gazdasagi ., oy
anyagi és erkolcsi
alapfogalmakkal, a ..
. S ] felelosséget is
piac miikodésével és .
N Y jelent.
Osszefiiggéseivel.
3 Megfeleld jogi hattér Ismeri a szerz6dés Figyelemmel kiséri a | Betartja és

mellett mikodteti

megkotésének,

jogszabalyi kdrnyezet

betartatja a




vallalkozasat, modositasanak, valtozasait. Felismeri | szerz6désekbol

szerz6dést kot, megsziintetésének ¢és igénybe veszi jogi | adodo

ellendriz, modosit és alapvet6 szabalyait. szakember segitségét, | kotelezettségeit.

jognyilatkozatot tesz. Tisztaban van a amennyiben sziikség | Jogait képes
szerzddések alapvetd van ra. érvényesiteni.
formai és tartalmi Feleldsséggel kot
kovetelményeivel. szerzOdéseket.
Ismeri a
munkaszerzédés
kotelezo tartalmi

) , , elemeit, tisztdban van | Figyelembe veszi a .,
Képes a vallalkozasa L, 9y . Betartja €s
) a munkaltato és munkaviszonnyal .
munkaerd o . betartatja a
. L, munkavallal6 alapvet6 | kapcsolatos Y
gazdalkodasat L, . o munkaszerz6dés-
. jogaival és jogszabalyi
megszervezni, ben foglaltakat, a

tisztaban van az
alapvet6 munkajogi
ismeretekkel.

kotelességeivel. Képes
szakember
segitségével megfeleld
munkaszerzodést
elkésziteni. Tisztaban
van tajékoztatasi
kotelességével.

valtozasokat és
folyamatosan
alkalmazkodik
azokhoz.

munkaviszonybol
adodo jogait képes
érvényesiteni.

Képes meghatarozni
fébb vonalakban a
marketing-mix
elemeit, menedzseli
vallalkozasa
marketingtevékenység
ét a tobbletbevétel
elérése érdekében. A
marketing-
kommunikéacid
eszkdzeit ismeri és
hasznalja vallalkozasa
soran. Meghatarozza a
PR és kommunikacio
idealis modjait.
Dontést hoz, hogy a
versenytarsakat milyen
modon elemzi és az
milyen koltségekkel
jar.

Ismeri a kozdsségi
média altal kinalt
marketingeszkozoket,
és azokat alkalmazza is
az eladasosztonzés
soran.

Ismeri a marketingmix
elemeit, azokat
beazonositja és
tudatosan alkalmazza a
sajat vallalkozésa
soran, ezaltal képes
tobbletbevételt elérni.
Ismeri a kiilonb6zo
marketing-
kommunikacios
eszkozoket. Dontést
tud hozni, hogy melyik
marketing-
kommunikacios eszkodz
Szamara a
legmegfelelobb és
azokat alkalmazni
tudja vallalkozasanak
fejlesztése soran.
Atlatja a PR- és
kommunikacios
tertileteket sajat
vallalkozasa,
munkateriilete
kapcsan, képes
megnevezni €s
beazonositani az egyes

Torekszik atfogdan
szemlélni a
vallalkozas
marketing-
tevékenységét. Nyitott
a
marketingkommunika
cios yjitasokra, reagal
a versenytarsak
kihivasaira. Szem
elott tartja a PR és
kommunikacios
technikakat és
modszereket,
amelyeket a
vallalkozasa soran
alkalmaz.

A lehet6ségek
ismeretében
kreativan dolgozik
egylitt a marketing
teriileten dolgozo
kollégakkal, kiilsé
vallalkozasokkal.
Folyamatosan 1j
megoldasokat
kezdeményez,
kovetkezetesen
végzi a vallalkozas
PR és
kommunikécios
tevékenységének
megfelel részét.
Koordinalja a
marketing teriileten
dolgozo kollegai
munkajat, a
feladatok
végrehajtasat
ellendrzi.




kommunikacios

tevékenységeket.
Fobb vonalaicban Legjobb tudisa
vallalkozasok o szerint, felelgsen
éves beszamoloit Ig,enyh, h,o gya allitja kl .
f5bb cgységeit, ’ Verllla.l‘koz'a’sat érintd szakte’ruletehez”
képes azokat pel?zugyl .es ta’rtog‘o a.lapveto
Részt vesz az éves Atl&tni. Tsmeri a szarnv1tel} adatqkat penziigyi-
beszamolo bevétel, kdltség és bemutassak neki. | szamuviteli
elkészitésében, eredmény, Kész egytrlttmuk’odr'u blgony!at9kat.
egylttmiikodik a hatékonysag, az ere’:dmeny,esseg ©s Iranyl.tjar cs
beszamolot készitd eredmenyesség a hackonysdg koordinalja a
- fokozésa érdekében a | megfeleld
szakemberekkel. i{itteglgor’l ?k vallalkozas szervezeti egység,
"l?isgtﬁzﬂ van a V?ZGtGiV? L a , vagy kUIS 0 .
beszamold k?nyvel'ovelr € a kf)n?/Vf:lo fele’
elemeivel konyvvizsgaloval. Fortenorac.l’at- és
hataridejével, jogi ;‘;g‘;“;?;;;’s .
jelentéségével. & )
Résat vesz 63 I,(o,m_plexﬁéséban ’ Irdmvitia ds
egyiittmiikodik a Ismeri a vallalkozasok aﬂe}tja a vallalkozasok Y .J (1
vallalkozas adézdsi f8bb adénemeit, azok adorendszerb(?n koordinalja a
feladatainak bevallasi clfoglalt helyét. megfeleld
Maximalisan

ellatasaban, szamlakat,
bizonyaltokat allit ki,

rendszerez €s eljuttatja
a megfelel szervezeti

gyakorisagat és
befizetési
kotelezettségeit.
Tisztaban van a
bizonylati renddel.

torekszik a
tisztességes, €s
jogkdvetd adozoi
magatartasra. Belatja

szervezeti egység,
vagy kiilsé
konyvelo felé
torténo adat- és

egység, vagy kiilsd és e]fogadja a informécic')szolgélta
konyveld felé. kozteherviselés tast.
szabdlyait.
Kész egylittmiikodni a
pénziigyi e
szakemberekkel, a Vezetol iranyitas
_ énzintézetek : mellett hatékonyan
Menedzseli 1,3 aivel egyiittmiikodik a
vallalkozasa I . , gy . bevételek
et smeri a vallalkozasok | Kiemelten kezeli a realizalasdban
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, vallalkozasok ke.falt za alia’ an, a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, hitelezési | likviditasat. ot
a vallalkozasok lehetdségeit és azok Tudatosan torekszik a | Lo or o180
11 . “ . o L Ted hatékony
hitelkérelmének alapvetd bevételek és koltségek felhasznalasaban
feltételrendszerét. lizleti terv szerinti cthasznalasa '

Osszeallitasaban, a
banki ligyintézésben
egylittmikodik.

betartasara. Reagal a
kiils6 és belsd
valtozasok likviditast
érint6 hatasaira,
bevételi és kiadasi
oldalon egyarant.

Onalléan intézi a
rabizott banki,
hivatali
lgyintézéssel jaro
feladatokat.

Tisztaban van az
alapvet6
infokommunikacios
eszkdzok
hasznalataval, azokat
felhasznalodi szinten

Ismeri a vallalkozasok
miikodtetését segitd
szoftvereket.
Elektronikus levelezést
folytat a vallalkozas
mitkddtetésének

Nyitott az 1)
informatikai
programok
hasznalatara, melyek
a vallalkozas

Vezetdi iranyitas
mellett hatékonyan
mikodteti
szakemberek
segitségével a




alkalmazni képes a
gyakorlatban.

érdekében.

miukodtetését

elésegitik.

vallalkozas
informatikai
rendszerét.

8.3.2. A tananyagegység tanulasi eredményének elérését biztosito tanitasi-tanulasi folyamat

A tananyagegység A tematikai egység A tematikai | A tematikai A tematikai
tematikai egységei tartalmi elemei egység egység egység
javasolt javasolt megvaldsitasa
elméleti gyakorlati | soran alkalmazott
oraszam oraszam modszerek,
munkaformak

Jogi alapismeretek A jog fogalma, funkcioi el6adas,
jogrendszer, jogforras, magyarazat,
hatalyossag. Jogviszony
elemei, alanyai. egyéni feladat (egy

At e 3 2 .
Szerzodéskotések meghatarozott
alapvet6 szabalyai, szerzodéstipus
szerzOdések tipusai, Osszeallitasa),
elemei.

Vallalkozasi, A vallalkozasokkal eldadas,

gazdasagi ismeretek kapcsolatos magyarazat,
alapfogalmak, altalanos megbeszélés,
jellemzGik.

Gazdasagi tarsasagok projekt modszer
meghatarozasa, kooperativ
alapitasanak feltételei, 4 - csoportmunka
megsziintetésének (tzleti terv
modjai. készitése)

A vallalat kdrnyezete,

formai.

A piac szerepl6i,

kapcsolatai.

Pénziigyi és adozasi Adobzasi alapfogalamak, eldadas,

ismeretek adofajtak, magyarazat,
adokotelezettség. megbeszélés,
A pénz meghatarozasa, 3 -
funkcioi, pénzforgalom,
fizetési modok.

Szamviteli ismeretek.

Munkaerdgazdalkodas | A munkaviszony eldadas,
keletkezésének és magyarazat,
megsziinésének formai, megbeszélés,
kotelezo tartalmi elemet; 3 2

alapvet0 jogszabalyi
eléirasok. A dualis
képzésben részt vevo

egyéni feladat (egy
munka szerzO6dés
Osszeallitasa),




tanulo
foglalkoztatasanak
feltételei.

Marketing ismeretek

A marketing fogalma,
sziikséglet, igény,
kereslet, kinalat,
piacpolitika és
befolyasolésa.
Marketingmix elemei
(termék, ar, értékesités,

elbadas,
magyarazat,
megbeszélés,

kooperativ
csoportmunka (egy
termék,

promocio). szolgéaltatas
Marketingkommunikacio arculatanak,
jelent6sége, formai. reklamjanak
megtervezése,
meghatarozott
piaci
szerepl6khoz),
Ugyviteli E-kereskedelem elBadas,
alapismeretek jelentésége, informatikai magyarazat,

technikai ismeretek,
webaruhaz, kozosségi
média

egyéni feladat (egy
meghatarozott
szerz6déstipus
Osszeallitasa)

A tananyagegység folyamat kozbeni elvart
tanulasi eredményének mérésére
vonatkoz6 javaslatok

A tananyagegységen beliili formativ értékelés; a
megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése

szoban torténd értékelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamara. A tananyagegység
végén atfogo, lezaro értékelés.

A tananyagegység feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak, webhelyek

Kiss-Feketéné Bodor Barbara
Jegyzet a mesterképzések vallalkozasi ismeretek
tananyagahoz 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés soran olyan eredeti vagy
nyilvanos  dokumentum(ok)rol  készitett masolat
bemutatdsa a képzés soran az oktatonak, amely a
tananyagegységhez  kapcsolodik  (pl.  leltarivek,
bérszamfejtési  dokumentumok,  jegyzokonyvek,
eredménykimutatas, mérleg, stb.); tovabba
informatikai  programok bemutatisa, amely a
tanagyagegység részihez kapcsolodik.

A tanananyagegység megvalésitasanak

személyi feltételei

Felsofoktl gazdasagi, kozgazdasagi, jogi teriileten
szerzett felsdfoku végzettség és/vagy adotanacsadoi,
adoszakeértdi, konyvvizsgaloi oklevel

A tananyagegység kontaktoratol eltéro

50%, 15 ora




munkaforma alkalmazasa esetén a képzés
oraszamaba beszamithatdé oraszam aranya

Mestervizsga kovetelmények A szakképzésért felelds miniszter altal kozzétett
mindenkor hatalyos mesterképesités képzési és
kimeneti kovetelmény 5. pontjaban meghatarozott
targyi feltételek.

A mesterizsga kovetelményeit a mesterszakma képzési
¢és kimeneti kdvetelmény 7. pontja tartalmazza.

9. A mesterképzési folyamatba iktatott ellenérzésének formai:

Formativ (fejlesztd-formalo) értékelés a tanulas folyamataban, azaz a tanulasi hibak és nehézségek
feltarasara, segitésre irdnyul. Szoban torténd értékelés rendszeresen, irdsban torténd szamokérés és
értékelés tananyagegységenként két alkalommal javasolt. Gyakorlati ellenérzések az adott témakor
lezarasat kovetden valdsulnak meg.

Szummativ (lezar6-mindsitd) értékelés a tananyagegység feldolgozasdnak végén - annak lezardsaként
- torténjen, amely célja, annak megallapitasa, hogy a képzésben részt vevd elsajatitotta-e a
tananyagegység kovetelményeit.

Az elméleti és gyakorlati feladatok értékelése ,,megfelelt”, valamint ,,nem felelt meg” mindsitésii
lehet, mely tajékoztato jellegii az oktatd és a képzésben részvevd szamara.

10. A képzési program végrehajtiasahoz sziikséges feltételek

10.1. Személyi feltételek:

Elméleti oktatashoz a képzési tartalomnak megfeleld szakos tanari szakképzettséggel, ennek
hianyaban a képzési tartalomnak megfeleld felsofoku végzettséggel és szakképzettséggel vagy
felsofoku végzettséggel és a képzés tanulmanyi teriiletének megfeleld szakképesitéssel rendelkezd
oktato.

Gyakorlati oktatashoz a képzési tartalomnak megfeleld felsdfoku végzettséggel és szakképzettséggel
vagy a képzés tanulmanyi teriiletének megfeleld szakképesitéssel és legalabb oOtéves szakmai
gyakorlattal rendelkez6 oktato.

10.2. Személyi feltételek biztositasanak médja
Oktatok foglalkoztatasa megbizasi szerzodéssel vagy munkaszerzddéssel, vagy az oktato alkalmazasat
biztositd mas szerzodéssel.

11.  Targyi feltételek:
Eszkozjegyzek:
e az eldadasok megtartasahoz sziikséges terem, szocialis helyiségekkel
o Notebook vagy asztali szamitogép a sziikséges programokkal, alkalmazasokkal, illetve
periféridkkal (kiilsé adattarold, nyomtato, projektor, nagyképerny6s TV.)
e okostelefon vagy tablet (a sziikséges alkalmazasokkal)
o Internet kapcsolat, wifi
o kézi szerszamok (metsz6ollo, kés, papirvago ollo, fiirész, csipéfogd, ragasztopisztoly, szilikon
betét, furogép, csavar, szeg, kalapacs,
e vazak, talak, dobozok, csokortartok (iiveg, miianyag, keramia), fiolak (liveg, mlianyag)
e asztalok, allvanyok, emelvények (fa, fém, milanyag, egyéb)
e csomagoldanyagok, szalagok, zsinérok, fonalak,




e vagott és tekercses drotok, dekoracios drotok, koszortalapok (szalma, hungarocell, drot,
tlizOhab)

e tiiz6hab tégla és formak (szaraz és nedves), viragfold, talaj takarasara alkalmas anyagok

e dekoracios kiegészitdk (toboz, gyongy, toll, gyertydk, mécsesek, egyéb)

e tartOsito, nyilaszto, és egyéb virdgkezeld szerek

e selyem és szarazvirdgok, moha, zuzmo

o Agak, vesszok, hajtasok,

e vagott viragok, vagott zoldek, cserepes disznovények, 6rokzold és lombhullato fak, cserjék

11.1. Targyi feltételek biztositasanak modja
A sziikséges targyi feltételeket a képz6 intézmény tulajdonjog, hasznalati jog vagy bérleti jogviszony
alapjan biztositja.

12.  Egyéb specialis feltételek: -
12.1. Egyéb specialis feltételek biztositasanak médja: -

13. A mesterképzés elvégzésérol sz0l6 igazolas kiadasanak feltételei:
Tanusitvany keriil kiallitasra a 11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 22.§-a szerint.
A tantsitvany kiadasanak feltételei:

o A felndttképzési szerzodésben rogzitettek maradéktalan teljesitése.

¢ A megengedett mértéket meg nem halad6 hidnyzas.

o A mesterképzési folyamatba iktatott ellendrzések sikeres teljesitése.

14. A mestervizsga kovetelmények
A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelés miniszter altal kozzétett mindenkor
hatalyos Viragkoté mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmény 7. pontja tartalmazza.



